JIHOCESKY KRAJ KRAJSKY URAD

ODBOR KANCELAR HEJTMANA

Cislo jednaci: KUJCK 17860/2015/KHEJ datum: 03.03.2015  vyfizuje: Bc. Kamila Kfizova telefon: 386 720 225
spisovy znak: KHEJ 15278/2015/kakr/3

KUCBX00GXMPQ

Poskytnuti informaci podle § 14 odst. 5 pism. d) zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpist

Dne 23. 2. 2015 obdrzel Krajsky ufad JihoCeského kraje VaSi zadost podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpist, ze dne 17. 2. 2015, v niz se domahate poskytnuti nasledujicich informaci:

do které platové tfidy jsou zarazeny referenti/referentky agendy Rady a Zastupitelstva kraje, ktefi maji v popisu prace

pfipravu zasedani, vyhotoveni zapist apod., véetné konkrétniho popisu jejich napini prace.
K vySe uvedené zadosti Vam sdélujeme nasledujici:
Referentky pro agendy Rady a agendu Zastupitelstva kraje jsou zafazeny v 8. platové tridé;

Napln prace referenta agendy rady kraje:

e  zajiStovani organizacnich a koordinacnich €innosti a agend, souvisejicich s vykonem samospravy na uzemi Jiho¢eského
kraje v oblasti souvisejici s kompetencemi hejtmana kraje - ucelené organiza¢né technické agendy tykajici se ¢innosti rady
kraje, fadné a pfehledné vedeni pozadovanych databazi agendy rady kraje (RK)

e pfiprava ur¢enych materialt pro jednani RK

e vyhotoveni a evidence souboru usneseni RK, pofizeni zapisu z jednani RK

e zajisténi piehledné archivace véech materiald souvisejicich s jednanim RK v souladu s vnitfnimi pfedpisy KU

e evidence a koordinace vyfizovani dotaz(, poZadavk(, namétd a pfipominek ¢lent RK

e vedeni aktualniho adresare ¢lend RK

e  zajiStovani informacniho servisu pro ¢leny RK

e  zajiSténi umisténi souboru usneseni a dalSich informaci na webové a intranetové stranky dle pokynu

e  Zzajisténi umisténi danych informaci na ufedni desku Ufadu v fadnych terminech,

e pravidelna spoluprace pfi pfipravé, pribéhu a zpracovani zapist zasedani zastupitelstva kraje

e kontrola plnéni usneseni, terminy a vyfizeni ukolu vyplyvajicich z usneseni rady kraje v souladu s jednacim fadem rady a
vnitfnimi normami KU, zpracovani pravidelnych zprav o pinéni usneseni RK

Napln prace referenta agendy zastupitelstva kraje:

e zajiStovani organizacnich a koordinacnich €innosti a agend souvisejicich s vykonem samospravy na uzemi JihoCeského
kraje v oblasti souvisejici s kompetencemi hejtmana kraje - tykajicich se €innosti zastupitelstva kraje (ZK)

e  pfiprava ur€enych material pro jednani ZK
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e fadné a prehledné vedeni pfislusnych pozadovanych databazi

e  zpracovani planu prace ZK a programu jednani zasedani ZK, jeho pfedlozeni RK ke schvaleni

e vyhotoveni a evidence souboru usneseni ZK, pofizeni zapisu z jednani ZK

e  zajisténi prehledné archivace v§ech materialt souvisejicich s jednanim ZK, evidence a koordinace vyfizovani dotazl,
pozadavkl, namétd a pfipominek ¢lend ZK

e  zajiSténi agendy spojené s volbou a odchodem &lent ZK, zajistovani informacéniho servisu pro ¢leny ZK

e  zajiSténi umisténi souboru usneseni a dalSich informaci dle pokynu na webové stranky, na Ufedni desku Ufadu v fadnych
terminech

e pravidelna spoluprace pfi pfipravé, pribéhu a zpracovani vysledkd schlize rady kraje

e  kontrola formalni spravnosti pfedkladanych material pro jednani ZK

e sleduje plnéni usneseni, terminy a vyfizeni tkold vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva kraje v souladu s jednacim fadem

zastupitelstva kraje a vnitfnimi normami KU, zpracovani pravidelnych zprav o plnéni usneseni ZK

S pozdravem

Ing. Milan Nebesaf
vedouci Odboru kancelar hejtmana
- podepsano elektronicky -
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