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¢j.: KUJCK 17604/2012 KHEJ/3  datum: 9. 7. 2012 vyfizuje: Bc. Kamila Kfizova telefon: 386 720 225

*KUJCPOOSGNGD*

Odpovéd’ na zadost o informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdéjsich predpist
Dobry den,

na Vasi zadost o poskytnuti informace dle zakona €. 106/1999 Sb., ze dne 25. 6. 2012, tykajici se poskytnuti informace ve

véci spravy spisove sluzby, Vam sdélujeme nasleduijici:

(i) Mate zaveden systém fizeni dokumentu a informaci (spisové sluzby)? V pripadé, ze ano, podle jakych standard( je
takovy systém zaveden (tj. napr. podle NSESSS, MoReq2, MoReq 2010, ISO15489 a/nebo jinych standardi)?

Ano, mame zavedeny systém fizeni dokument(: GORDIC spisovou sluzbu GINIS, zavedeny podle NSESSS (vychazi
z MOREQ i MOREQ?2).

(i) Mate zavedenu funkci tzv. ,records managera” (osoby odpovédné za fizeni systému spravy dokumenti a spisové
sluzby)? V pripadé, ze ano, jedna se o kumulovanou funkci? Jaké je zafazeni uvedené funkce ve Vasi organizacni
strukture?

Ano. Jedna se o kumulovanou funkci. Zafazeni v organizacni strukture: Spravce programového vybaveni.

(iii) Provadite audit systému spisové sluzby? V pfipadé, ze ano, v jaké frekvenci a podle jakych standard( je takovy audit
provaden?

Audit jako takovy neprovadime, provadi se namatkova kontrola.

(iv) Vzdélavate VaSe pracovniky v oblasti spravy dokumenti a spisové sluzby? V prfipadé, Ze ano, jakym zplusobem
a v jakém rozsahu takové vzdélavani provadite? V pripadé, Ze nikoliv, planujete takové vzdélavani zavést?

Provadi se Skoleni novych pracovnikd a Skoleni vybranych pracovnikd téz na MVCR, GORDIC, KMS, archiv CR.
S pozdravem

Ing. Milan Nebesar
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