JIHOCESKY KRAJ

METODICKY POKYN

NAZEV: UCETNIi ZAVERKA OBCI A DSO ZA ROK 2010

CISLO: MP/22/0EKO

ZMENA C.: 7

PLATNOST OD: 1. 12. 2010

UCINNOST OD: 1. 1. 2011

ROZSAH PUSOBNOSTI: Obce a DSO v iizemni pisobnosti Krajského
uradu — Jihoceského kraje

Vypracovali: Ing. Jitka Ro¢arkova, vedouci oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi,
Ing. Lenka Bulantov4, Jana Lohonkova, Lud¢k Petr, Dis., Jitka Machova,
Marie Franova, Petra Filasova BBS

Za aktualizaci zodpovida: Ing. Jitka Rocarkova, vedouci oddéleni u€etnictvi a vykaznictvi
Schvalil: Ing. Ladislav Stan¢k, vedouci ekonomického odboru

Vydéno: v tisténé podobé a na internetu na adrese:
http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?par[id_v]=193&par[lang]=CS



http://www.kraj-jihocesky.cz/
http://www.kraj-jihocesky.cz/

Zménovy list k vnitfnimu predpisu ¢

Zména ¢&.

Pudvodni vydani

Platnost od:

9.12.2003

.. MP/22/0EKO

Pfedmé&t zmény:*) [0

Zména ¢.1

Platnost od: 17.12.2004

Pfedmé&t zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢. 2

Platnost od: 21.12.2005

Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢.3

Platnost od: 27.12.2006
Predmét zmény:*) |Cl.2,5,7
Zména ¢.4

Platnost od: 01.12.2007

Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢.5

Platnost od: 01.12.2008

Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢. 6

Platnost od: 01.12.2009

Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména 6.7

Platnost od: 01.12.2010

Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Pfedmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Gprava (Clanek, strana apod.), pfi rozsahlejsich
upravach mozno uvést v celém rozsahu.



CAST .
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah tudaji
predkladanych v roce 2010 za obdobi 12/2010 Krajskému uradu — JihoCeskému kraji (déle jen
KU — JK) a MF CR obcemi a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v Jihoeském kraji
pro potieby Centralniho systému uéetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni:

a)

b)

)
a)

b)

2

vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych tcetnich
jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucCetnich informaci stitu a o
pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznam1,

vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu Udaji ptedkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondd a rozpocti uzemnich
samospravnych celki, rozpocti dobrovolnych svazkli obci a rozpoctl Regionalnich rad
regiond soudrznosti,

vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou tzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, stditnimi fondy, véetn¢ Pozemkového
fondu Ceské republiky a organizaénimi slozkami statu.

CAST IL
Predavani na krajsky urad a do CSUIS

Clanek 2
Terminy predkladani vykazi

Finanéni vykazy (FIN 2-12 M)

Termin pro zaslani vesSkerych dat a vykaz uvedenych v ¢lanku 3 a 4 v obdobi 12 je
stanoven na stfedu 19. ledna 2011.

Pro obce s rozsifenou pusobnosti z ditvodu velkého objemu zpracovavanych tcetnich a
rozpoctovych dat a pro obce a DSO, které jsou platci DPH, z divodu terminu podani
dafiového pfiznani DPH v navaznosti na sladéni ro€nich tucetnich dat je termin
prodlouZen na stfedu 26. ledna 2011.

Ucetni vykazy (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Piiloha)

Termin pro zaslani tiSténych ucetnich vykazi uvedenych v ¢lanku 3 a 4 v obdobi 12 je
stanoven na stfedu 19. ledna 2011 a na stiedu 26. ledna 2011 (obce s rozSifenou
pusobnosti a platci DPH).

V ptipadé komplikaci se zpracovanim ucetnich a rozpoctovych dat u obci s rozsifenou
pusobnosti muze byt po dohod¢ s konkrétnim pracovnikem oddé€leni ucetnictvi
a vykaznictvi, ktery zpracovava vykazy daného okresu, prodlouzen termin pro jejich
predani.

Pozn.: Po odeslani tiSténych vykazi jiZ nesmi byt s daty manipulovano!



Clanek 3
Zpisob predkladani dat a vykazi na krajsky arad

(1) Obraty ucetnictvi za mésic prosinec v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Dg (vystup
obratii pro Gordic), vcetné¢ veskerych oprav a promitnuti inventarizac¢nich rozdill - druh
dokladu 0.

(2) Vjednom souboru vSechny rozpoctové zmeény za prosinec v elektronické podobé ve
vétach 5,6,Dg (vystup obratl pro Gordic) - druh dokladu 3.

(3) Vykazy

a) tiStény a potvrzeny finan¢ni vykaz Fin 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista
b) tisténd a potvrzend Rozvaha v K¢ na dvé desetinnd mista
c) tistény a potvrzeny Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinnad mista

(4) Ostatni podklady

a) analyticka predvaha/analyticka rozvaha v tisténé podob¢ v K¢ na dvé desetinna mista

b) opis rozpoctovych zmén v K¢ — pokud nastanou (tento pozadavek neplati pro obce
s rozSifenou plisobnosti)

c¢) ptehledy pfijatych a poskytnutych dotaci

Clanek 4 ]
Zpisob predkladani dat a vykazi do CSUIS
(1) Vykazy

a) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinnd mista

b) Rozvaha v tis. K€ bez desetinnych mist

c¢) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢ bez desetinnych mist

d) Ptiloha v tis. K¢ bez desetinnych mist

e) Prehled o penéZnich tocich a o zménach vlastniho kapitalu v tis. K& bez desetinnych mist

(2) ,,AKTIVA CELKEM* a ,,PASIVA CELKEM* se musi rovnat.

Clanek 5
Nastaveni automatu

(1) Automat bude pfijimat data pouze v obdobi 12 (druh dokladu 0 — mésicni obraty
ucetnictvi a druh dokladu 3 — rozpoctové zmeny).

(2) Opakované poslani davky v jednom mésici prepiSe davku plivodni (data se nahravaji
podle druhu dokladu a obdobi).

(3) Pfipomindme adresu automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved’te:

VZOr: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
ptiklad: WinUCR21 12/2010 19.01.2011 10:35:00 00244686 Mé&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vase ucetni nebo rozpoctova data s ptiponou .txt
nebo .kxx. Pfilozeny soubor musi obsahovat obraty ve formatu vystupu - véta S, 6, Dg.

(4) Automat zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy, které lze
prohliZzet v programu notepad (= poznamkovy blok). Kontrola téchto zpétnych protokoli je velmi
dilezita, proto ji vénujte zvySenou pozornost.

(5) Hlavni a hospodaiska ¢innost musi byt posilana v jednom souboru spolecné s ucetnictvim
za dany mésic!


mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Pozn.: Upozorniujeme, Ze kazdou stiedu v 18:00 hodin probiha odstavka sité, coz
zpusobi i odstavku AUTOMATU. Z tohoto diivodu je odpovéd’ odeslana aZ nasledujici
den po jeho spusténi.

Clanek 6 ]
Technicka forma predavani do CSUIS

(1) Elektronicky predavané uéetni zaznamy a finanéni udaje do CSUIS jsou ve tvaru
pfenosovych vét ve formatu XML.

(2) Technickou formu predkladani ucetnich zdznamii a finanénich idaji urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., a technicky manual.

Clanek 7
Kontrola pred odeslanim dat

(1) Pro spravné sestaveni pfilohy k ucetni zévérce prosim zkontrolujte zatctovani
predpisti mezd za prosinec, v¢etné predpist zdravotniho a socialniho pojisténi a dani na téchto
uctech:

331 — Zaméstnanci

336 — Zdravotni pojisténi

336 — Socialni pojisténi

342 — Srazkova danl z mezd

342 — Zalohova dail z mezd
Nemusi byt pouze u obci, které maji ve vnitini smérnici stanoveno, ze mzdy, véetné odvoda
zdravotniho a socidlniho pojiSténi a dani za prosinec budou vyplaceny a odvedeny spole¢né se
mzdami za listopad v prosinci.
Priklady uc¢tovani naleznete v metodickém pokynu MP/28/OEKO zména ¢. 4.

(2)  Déle prosim zkontrolujte:

a) Uty 261 — Pokladna a 262 — Penize na cest¢ a polozka 5182 — Poskytnuté zalohy pokladné
musi vykazovat nulové zistatky. Penézni pfevody mezi bankovnim u¢tem a pokladnou ¢i
mezi bankovnimi ucty navzijem musi byt pfedany do banky v takovém terminu, aby
prevod byl uskutec¢nén jesté v roce 2010,

b) zlstatek zdkladniho bézného Uctu musi byt na 231 01xx, ostatni ucty 231 02xx, 231 03xx,
231 06xx a 231 08xx musi byt nulové (program provede automaticky pii zavére¢nych
zéapisech),

¢) spravné zauctovani vSech pfijatych transferii a jejich Cerpani, protoZe pfijmy i vydaje musi
byt vzdy oznacCeny ucelovymi znaky,
- investi¢ni transfery — erpani musi byt zati€¢tovano na investi¢nich polozkach 6xxx,
- neinvesticni transfery — Cerpani musi byt zauctovano na neinvesti¢nich polozkach
5XXX,
podle ucetnictvi obce predaného krajskému ufadu bude zacatkem roku 2011 provedeno
finan¢ni vyporadani dotaci za rok 2010,

d) zkontrolovat konecné stavy vSech rozvahovych ucta (napt. 311, 314, 315, 316, 321, 324,
326, 33x, 34x, 373, 374, 378, 379, 452, 455, 462, 465 apod.),

e) prouctovani konec¢ného stavu materidlu a zbozi na skladé v pfipadé uctovani zésob
zpusobem B,

f) zkontrolovat konecné stavy bankovnich Gctd, tzn. porovnat skutecné ztstatky na vypisech
s kone¢nymi stavy v analytické predvaze (acty 068, 231, 236, 241, 244, 245),

g) provést ¢asové rozliseni u provoznich nékladii a dota¢nich tituld,



h)
i)
)
k)
D

zkontrolovat vysi a opravnénost zat¢tovani opravnych polozek,

u nakladovych a vynosovych uctl hospodaiské Cinnosti pouzivat pouze analytické ucty
Oxxx az 0298, protoze tim je zaruceno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty,

aktiva se musi rovnat pasiviim,
vysledek hospodaieni se musi promitnout jak do Vykazu zisku a ztraty, tak do Rozvahy,

zkontrolovat, zda jsou kratkodobé podminéné pohledavky a kratkodobé podminéné
zavazky k 31. 12. daného ucetniho obdobi vyrovnany, protoze v souladu s vyhlaskou
¢. 410/2009 Sb., je mozné je vykazovat pouze do konce ucetniho obdobi. Pokud stavy
téchto kratkodobych podminénych pohledavek a zavazkl nejsou nulové, je nutné provést
pfeuctovani na dlouhodobé podrozvahové ucty.

Clanek 8
Kontroly vazeb Vykazu Fin 2-12 M

(1) Ugetni data pfedana na AUTOMAT KU musi byt shodné s ti§ténym opisem zaslaného
vykazu obce ¢i DSO.

(2) Pfed odevzdanim vykazii krajskému afadu prekontrolujte tyto zdkladni vazby:

a)

b)

d)

oddil I. Rozpoctové piijmy, kde jsou Clenény dotace podle tf. 4, musi byt shodny
s oddilem IX. Piijat¢é dotace a pljcky ze SR, kde jsou clenény dle polozek
a ucelovych znaku,

oddil VI. Stavy a obraty na bankovnich ucétech zkontrolovat na skutecny zistatek
bankovnich G¢tl na vypisech.
Zakladni bézny ucet €. f. 6010 musi souhlasit na SU 231 v analytické ptedvaze,

v oddile IV. Rekapitulace ptijmt, vydaji a financovani a jejich konsolidace zkontrolovat
shodnou absolutni hodnotu nésledujicich fadku:

. 4440
. 4450
. 4470,

Saldo piijmt a vydaji po konsolidaci
Ttida 8 — Financovani
Financovéni celkem po konsolidaci

Q< O< O
[ S (14

konsolidace vydaji ¢. t. 4250 musi souhlasit na konsolidaci pijmi ¢. f. 4060
(pt1 pfevodech z jednoho bankovniho Uc¢tu na jiny).

CAST I11.

ZavéreCna ustanoveni

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2010 az do skonceni zpracovani rocni
zaveérky vykazl za rok 2010.



