KUCBX00KGHSJ

KRAJSKY URAD

JIHOCESKY KRAJ

ODBOR KANCELAR HEJTMANA

Cislo jednaci: KUJCK 82595/2016 datum: 15.06.2016  vyfizuje: Bc. Kamila K Fizova telefon: 386 720 225
spisovy znak: KHEJ 75575/2016/kakr/3

Poskytnuti informaci podle § 14 odst. 5 pism. d) zak  ona €. 106/1999 Sb., o svobodném p fFistupu k informacim, ve zn éni

pozd éjSich p fedpis G

Dne 31. 5. 2016 obdrzel Krajsky Ufad Jiho¢eského kraje VaSi zadost o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, ze dne 31. 5. 2016, nasledujiciho znéni, do kterého

pfipojujeme nasi odpovéd:

Konkrétné zadame o poskytnuti téchto informaci tykajicich se verfejnych zakazek :

1. M& kraj schvalena interni pravidla pro zadavani vSech verejnych zakazek (véetné vefejnych zakazek malého rozsahu)?
V pripadé existence Zzadame o poskytnuti pravidel.
Odpov éd’: Ano, jedna se o sm érnici SM/18/RK Zasady pro zadavani ve fejnych zakazek Jiho €eskym krajem a jim

zfizenymi p Fisp @vkovymi organizacemi a zaloZzenymi obchodnim spole  énostmi (p Filoha €. 1).

2. Jsou interni pravidla pro zadavani vSech vefejnych zakazek platna také pro zfizené prispévkové organizace a obchodni
spole¢nosti?

Odpov éd’: Pro krajem z Fizované organizace je sm érnice €. 18 zavazna, pro obchodni spole €nosti pak doporu €ujici.

3. Ma kraj schvéleny zavazné standardy (parametricka pravidla) napf. pro zadavaci podminky, smluvni podminky apod.
v ramci internich predpist pro své verejné zakazky?
Odpov éd’: Jiho €esky kraj nema schvaleny takové zavazné standardy s  mérnici pro ve fejné zakazky. P fi uzavirani smluv

pak vyuziva schvalené vzorové smlouvy se standardiz ~ ovanymi smluvnimi podminkami.

4. Od jaké vySe predpokladané hodnoty kraj soutézi dodavatele na své verejné zakazky?

Odpov éd’: Od 100 tis. K € bez DPH.

5. Organizuje kraj centralni ndkupy pro potreby své, resp. pro potfeby dalSich subjektl (napr. prfispévkové organizace kraje,
obce v zemnim obvodu kraje, obchodni spole¢nosti s majetkovou Ucasti kraje)?

Odpov éd’: Centralni nakup byl uskute énén pfi nakupu energii.

Dale zadame o poskytnuti téchto informaci tykajicich se hospoda rFeni s majetkem kraje :

1. Zvefejrivje kraj zamér prodeje ¢i prondjmu nemovitého majetku v hodnoté vysSi nez jeden milion korun také jinak nez
pouze na Ufedni desce a jeji elektronické verzi (napf. na realitnich serverech)? Pokud ano, jak?

Odpov éd’: Kraj zve fejiuje zam ér prodeje a prondjmu dle zdkona €. 129/2000Sh., §18 a nasledujicich. Zve Fejnéni je i na

Ufedni desce U fadu dle mista nemovitosti. Pravideln & nejsou zam éry zvefejiiovany na realitnich serverech. Pro

zvefejnéni na realitnich serverech neni rozhodna hodnota ma  jetku. V p fipadé neprojeveného zajmu po zve fejnéni

zameéru prodeje ¢€i pronajmu na U fedni desce kraje, je opakovano zve fFejnéni navic i vregionalnich ¢&i celostatnich

denicich.
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2. Makraj stanovena interni pravidla pro hospodareni s nemovitym majetkem? (Pokud ano, prosime o poskytnuti.)

Odpov éd: Kraj ma stanovena pravidla pro hospoda Feni s majetkem. Majetek kraje je sv éfen k hospoda reni
prispévkovym organizacim kraje, kde v p Filoze ke zFizovaci listin @ jsou vymezena prava a povinnosti ke sv  éfenému
movitému i nemovitému majetku dané z  Fizovatelskym odborem (oblast Skolstvi - 126 PO, obla st kultury - 13 PO, oblast

socialni a zdravotni - 19 PO, oblast dopravy, krajsk  ych komunikaci - 1 PO). Je vydana interni sm érnice pro PO:
SM/112/RK- Evidence, inventarizace a odpisovani majet  ku u p Fispévkovych organizaci z Ffizovanych Jiho €eskym krajem

(pFiloha ¢€. 2).

3. Ma kraj stanovena interni pravidla pro hospodareni s movitym majetkem? (Pokud ano, prosime o poskytnuti.)

Odpov éd: Stejné zn éni odpov édi jako u otazky €. 2.

4. Obsahuji interni pravidla kraje pro nakladani s majetkem (prodej, pronajem, pacht atd.) i pouziti drazby, verejné soutéze
o nejvhodnéjsi nabidku, resp. verfejné nabidky (ve smyslu § 1771 a nésl. zdkona ¢&. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku)?

Odpov éd’: Drazby dle § 1771 ob €anského zakoniku se procesn & provad éji podle zakona €. 26/2000 Sb., o vefejnych

draZbach, ve zn éni pozd &jSich p fedpis G. Vefejnou sout €z o nejvyhodn é&jsi nabidku podle § 1772 OZ, Jiho ¢esky kraj

neprovadi. Jiho €esky kraj zpen éZuje svuj majetek vedle p fimého prodeje i tzv. obalkovou metodou p ¥ stanoveni

vyb érovych kritérii, minimalni nabidkové ceny, zp  Gsobu a terminu podavani nabidek a zp  Gisobu otevirani obalek.

5. Je na oficialni webové strance kraje dostupny prehledny a uceleny seznam nemovitého majetku kraje (databaze)
s uvedenim jeho souc¢asného vyuziti?

Odpov éd’: Uceleny seznam nemovitého majetku kraje s uvedeni m sou €asného vyuziti neni dostupny na webovych

strankach kraje.

6. Existuje v kraji mechanismus, ktery by reSil problematiku feSeni Skod zpdsobenych na majetku kraje (napf. vnit/mni pravidla
¢i Skodni komise). (Pokud ano, prosime o poskytnuti ¢i specifikaci.)

Odpov éd’: Na krajském 0 fadé existuje mechanismus, ktery  ¥eSi problematiku Skod zp dsobenych na majetku kraje. Je

ustanovena Skodni komise pro projednavani sSkod zp usobenych zam éstnanci krajského G fadu a statutarnim

zastupcem z fizované organizace. Statut Skodni komise, ktery upra  vuje podminky pro jednani komise, postup Fizeni

o nadhrad é Skody a pravidla spoluprace s ostatnimi orgdnyas  amospravou je v p Filoze €. 3.

Dale zadame o poskytnuti informaci tykajicich se pfisp évkovych organizaci a obchodnich spole  énosti s majetkovou U _éasti
kraje:

1. Ma kraj stanovena pravidla pro nominace zastupcd kraje do organd obchodnich spolec¢nosti s majetkovou Ucasti kraje?

Odpov éd’: Zastupitelstvu kraje je vyhrazeno v souladu s § 3 5 odst. 2 pism. m) zakona o krajich navrhovat zastu pce
kraje do ostatnich organ G (pfedstavenstvo, dozor ¢i rada) obchodnich spole €nosti, v nichZz ma kraj majetkovou G €ast,
a navrhovat jejich odvolani. Volit  ¢éleny téchto organ G pf¥islusi rad & kraje vykonavajici p Gsobnost valné hromady
obchodni spole €nosti podle 8 59 odst. 1 pism. j) zdkona o krajich v souladu se zakonem €. 90/2012 Sb., o obchodnich
korporacich, ve zn éni pozd éjSich p fedpis G (dale jen ,ZOK").

Pravidla nominace €lent dozor éich rad nejsou schvalovana jako samostatny dokument , kraj vychazi z praxi
prov éfeného zp Gsobu nominace, kdy na zéklad & doporu €eni rady kraje navrhuje zastupitelstvo kraje zastup  ce kraje
do p fedstavenstva nebo dozor ¢&i rady obchodni spole €nosti a doporu €uje rad é kraje vykonavajici p Gsobnost valné
hromady obchodni spole €énosti zvolit tohoto zastupce  €élenem. Rada kraje vykonavajici p Gsobnost valné hromady
obchodni spole €nosti nasledn é voli tohoto navrzeného zastupce  €lenem. Je tak zajist éna kontrola nad obsazovanim
pozic v organech obchodnich spole énosti, které slouzi k obchodnimu vedeni a kontrole proces G uvnit ¥ obchodnich
spole €énosti, kde je kraj jedinym akciona Fem. VySe uvedeny postup nominace se tyka zastupc 0 kraje. U nominace do
dozor €i rady obchodni spole €nosti, kterda ma nad 50 zam éstnanc U je samoz fejm é respektovano ZOK vymezené pravo

zameéstnanc G obchodni spole €nosti volit 1/3 ¢lend.
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2. Ma kraj stanovena pravidla pro odmériovani osob povéfenych krajem k vykonu c¢innosti v organech obchodnich
spolec¢nosti s majetkovou Uc¢asti kraje?
Odpov éd’: Pravidla odm énovani €élent predstavenstev a dozor ¢&ich rad nejsou schvalovana jako samostatny dokument ,
jsou vramci procesu popsaného vbod & 1 formulovana smlouvou o vykonu funkce, schvalovan ou radou kraje
vykonavajici p tsobnost valné hromady obchodni spole  €nosti, kde jsou definovany podminky, po jejichz spl néni ma
¢len narok na odm énu. Zde je nap fiklad vymezeno, Zze odm éna €lenovi DR nenalezi po dobu, po kterou byl  €len DR
osobou uvedenou v 8§ 5 odst. 2 zakona €. 159/2006 Sb., o st fetu zajm G, v platném zn éni, pop fipadé v § 16 odst. 3 zdkona
€. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celk  a, v platném zn éni, nebo je zde vymezena povinnost  €lena
bezodkladn & informovat o takovych skute ¢énostech spole €nost apod. Primarn é je respektovano ustanoveni zakona
o stfetu zajma, Ze ,vefejnému funkciona Fi, ktery zastupuje kraj v  Fidicich, dozor €ich nebo kontrolnich organech
podnikajici pravnické osoby, pokud v ni ma kraj pod il nebo hlasovaci prava, nendlezi za tuto  ¢€innost odm éna“.
Konkrétni vySe odm én ¢€lent jsou pak schvalovany radou kraje vykondvajici p  tsobnost valné hromady obchodni

spole €énosti v kazdém jednotlivém p Fipadé jmenovani.

3. Jsou zmeény stanov obchodnich spole¢nosti 100 % vlastnénych krajem schvalovany pouze zastupitelstvem kraje?

Odpov éd’: Na zaklad é navrhu p fedstavenstva obchodni spole €nosti p Fedklada rada kraje vykonavajici p Gisobnost valné

hromady obchodni spole €nosti zastupitelstvu kraje zm  énu stanov ke schvaleni (zastupitelstvo kraje si tut o kompetenci

vymezilo usnesenimi, jimiz zaloZilo obchodni spole  €nosti). Nasledn é je tento proces dokon €éen schvalenim zm ény
stanov radou kraje vykonavajici p Usobnost valné hromady obchodni spole ¢€nosti a jejich doru €enim obchodnimu

rejst Fiku.

Dale zadame o poskytnuti informaci ve véci dotaci a grant d:

1. Ma kraj schvaleny a zvefejnény interni smérnice pro dotaéni fizeni?
Odpov éd'’: Jiho €esky kraj ma schvéleny ,Zasady Jiho ¢eského kraje pro poskytovani ve Fejné finan éni podpory", které
jsou zve fejnény na webovych strankach kraje.

Dale zadame o poskytnuti informaci ve véci etického kodexu, prevence st rFetu zaimd a ochrany oznamovatel 4

protipravniho jednani:

1. Maji zastupitelé kraje schvalen svdj eticky kodex? (Pokud ano, prosime o poskytnuti.)

Odpov éd’: Ano (p Filoha €. 4).

2. Obsahuje eticky kodex zastupiteld pravidla pro pfijimani dard?

Odpov éd’: Ano.

3. RozSifuje eticky kodex zastupitel( kraje okruh verejnych funkcionasi zavazanych k odevzdani majetkovych pfiznani také
na neuvolnéné zastupitele?

Odpov éd’: Ne.

4. Ma kraj v etickém kodexu zastupitele stanovenu povinnost pro neuvolnéné zastupitele nominované do organd organizaci s
majetkovou Uc¢asti kraje a statu informovat o vySi odmén a pozitkd ziskanych v souvislosti s jejich ¢lenstvim v téchto
organech?

Odpov éd’: Ne.

5. Ma krajské zastupitelstvo zfizen zvlastni organ pro rfeSeni poruSovani et. kodexu? (Pokud ano, o jaky organ jde?)

Odpov éd’: Ne.

6. Makraj v etickém kodexu zastupitele nastaveny sankéni mechanismy pro pfipady poruSeni kodexu?

Odpov éd’: Ne.

7. Ma kraj schvalen eticky kodex zaméstnancd Gradu krajské samospravy? (Pokud ano, prosime o poskytnuti.)
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Odpov éd’: Ano (p Filoha €. 5).

8. Je eticky kodex zaméstnancd Uradu krajské samospravy publikovan na webovych strankach kraje?

Odpov éd’: Ano; na internetovych strankach kraje v sekci Kan celare reditele.

9. Ma kraj vytvoren eticky kodex zaméstnancu prfispévkovych organizaci kraje?
Odpov éd'’: Z Grovn é zfizovatele-Jiho €eského kraje eticky kodex zam éstnanc U pfisp évkovych organizaci vydan nebyl.

10. Je eticky kodex zaméstnanct pfispévkovych organizaci kraje publikovan na webovych strankach kraje?

Odpov éd’: Ne.

11. Je eticky kodex soucasti pracovni smlouvy, pracovniho fadu zaméstnanc( krajského Uradu?

Odpov éd’: Ano, Eticky kodex navazuje na prava a povinnosti z  améstnanc U uvedend v zakoniku prace a v pracovnim
fadu, jeho zasadni poruSovani bude posuzovano jako poruSovani zakoniku prace resp. pracovniho fadu se vSemi
z toho vyplyvajicimi d Gsledky. Pracovni smlouvou se zam éstnanec zavazuje pr Ubézné seznamovat s aktualnimi
platnymi vnit ¥nimi p Fedpisy souvisejicimi s pracovnim pom  érem (izn. i Kodex etiky zam @éstnance Jiho €eského kraje).
Podle Pracovniho Fadu KU Jiho éeského kraje p fi nastupu do zam éstnani seznami zam éstnavatel zam éstnance
s pracovnim Ffadem, kolektivni smlouvou, etickym kodexem a ostatn imi pravnimi p fedpisy, které musi v praci

dodrzovat; o seznameni s uvedenymi p  Fedpisy je proveden zaznam s podpisem zam  éstnance.

12. Je eticky kodex soucasti pracovni smlouvy, pracovniho fadu zaméstnancd pfispévkovych organizaci?
Odpov éd'’: Z celkového po €tu vice nez 170 p Fispévkovych organizaci z Fizovanych Jiho €eskym krajem byl eticky kodex

zaméstnance p Fijat ramcov & u 50-ti t échto organizaci.

Ma kraj stanoven samostatny mechanismus prevence protipravnich jednani pro zaméstnance (existuje moznost oznamit
protipravni jednani)?

Odpov éd’ V pracovnim fadu je stanoveno, Ze vyskytnou-li se na pracovisti éi ve vnit fnim chodu KU zavady m Gze
predlozit svoji zaleZitost, oznameni, podn &t &éi navrh Fediteli krajského U Fadu cestou KRED. Zam éstnanec, ktery
zélezitost €i oznameni podaval, musi byt do 30 dn @ informovan o vysledku Set Feni. Rovn éz dle etického kodexu:
Jakékoli korup ¢€ni jednani nebo podez Feni na takové jednani, o kterém se zam éstnanec ve fejné spravy dozv édél
hodnov érnym zp Gsobem, je zam éstnanec ve fejné spravy povinen oznamit svému nad  Fizenému nebo organu €innému
v trestnim Fizeni. Dale je zam éstnanec ve Fejné spravy povinen bezodkladn €& oznamit nabidnuti ¢&i ziskani neopravn éné
vyhody.

13. UmoZriuje tento mechanismus zaméstnancum podat anonymni oznameni?

Odpov éd’: Ano, oznameni je moZno podat i anonymn  é.

14. Je moZné podat oznameni o protipravnim jednani jinému organu ¢i osobé neZzli je pfimo nadfizeny zaméstnanec (uvnitf ¢i

vné Uradu)?
Odpov éd’: Ano, jak je uvedeno vySe, z platného textu Kodexu etiky zam éstnance J €K vyplyva, ze oznameni o podez Feni

na korup €ni jednani je mozno podat také p Fimo organu €innému v trestnim  Fizeni.

15. Obsahuji vnitmi predpisy kraje zvlastni ochranu zaméstnancum oznamujicim protipravni jednani (napf. pozastaveni
ucinnosti pracovnépravniho ukonu)?
Odpov éd’: Zaméstnavatel je povinen v souladu s pracovnim fadem zajis tovat rovné zachazeni se vSemi zam éstnanci,

pokud jde o jejich pracovni podminky, odm  énovani za praci, poskytovani jinych pen  ézitych pin éni, odbornou p Fipravu.

16. Ma kraj stanoven samostatny mechanismus prevence protipravnich jednani pro Sirokou vefejnost (existuje moZznost
oznamit protipravni jednani) s naslednym sledovanim vyfizeni podnétu?

Odpov éd’: Podani ob éant maji Radou kraje stanoveny postup  FeSeni, o vy Fizeni podn étu je povinen kraj informovat ve

stanovenych |h Gtach. Ob ¢ané maji zakonné pravo podavat orgdn Gm kraje navrhy, p fipominky a podn éty; organy kraje

je vyfizuji bezodkladn &, nejdéle vSak do 60 dn .

17. Umozriuje tento mechanismus Siroké verejnosti podat anonymni oznameni?
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Odpov éd’: Podani anonymniho podn é&tu je mozné, ovSem neumoZ nuje autorovi sledovat jeho vy Fizeni. Anonymni
podani jsou Set fena v pfFipadé, Ze obsahuji zavazné skute ¢€nosti. Jestlize p Fi FfeSeni podani vznikne podez feni ze
spachani trestniho  €inu, postupuje se podle trestniho  Fadu a véc se oznami organ tm ¢éinnym v trestnim  Fizeni.

18. Nachazi se na oficialnich internetovych strankach kraje pracovni fad zaméstnanct samospravy?
Odpov éd’: Ne, pracovni Fad je vnit ini dokument zve Fejnény na intranetu Krajského 0  fadu.

Déale zddame o poskytnuti informaci ve véci transparentnosti rozhodovani*:

1. Jsou oznameni o jednanich zastupitelstva zverejnéna také jinym zpdsobem neZ na oficialni webové strance kraje a Gredni
desce? Pokud ano, jak?
Odpov éd’: Ano, oznameni o jednanich zastupitelstva jsou zas  {lana také obcim a m ésttm v Jiho €eském kraji, které je

zpravidla vyv éSuji na své U fedni desce

2. Je na oficialni webové strance kraje zverejnéno programové prohlaseni rady ¢i jiny obdobny strategicky dokument, k jehoz
plnéni se vedeni kraje zavazalo?

Odpov éd’: Ano, obdobny dokument — Koali  €éni smlouva byla zve fejnéna pfi jejim p Fijeti a je zve Fejnéna na webovych

strankach kraje. Zve fFejnény jsou i schvalené strategické a koncep  €ni dokumenty.

3. Je na oficialni webové strance kraje uverejriovano plnéni programové prohlaseni rady ¢i jiného obdobného strategického
dokumentu?

Odpov éd’: PInéni ukol & vyplyvajicich z programového prohlaSeni i schvalen ych strategickych a koncep €nich

dokument G je obsahem usneseni organ U kraje, ktera jsou zve fFejfiovana.

Dale zadame o poskytnuti informaci ve véci ;,medialni politiky" kraje:

1. Provozuje kraj nékteré z téchto médii?
- tiSténé periodikum (zpravodaj) - Odpov éd’: Ne.
- TV vysilani (kabel, stream — napf. Youtube kandl) - Odpov éd’: Ano, Jiho éesky kraj ma Youtube kanal.
- rozhlas - Odpov éd”: Ne.
- sociélni sité (Facebook, Twitter apod.) - Odpov éd’: Ano, Jiho €esky kraj méa facebookovy profil.

Dopln éni odpov édi: Jiho €esky kraj dale informuje ob  €any kraje prost Fednictvim svych internetovych stranek.

2. Ma kraj schvalen interni pfedpis pro tvorbu obsahu provozovanych médii (tisk, TV, rozhlas, socialni sité)?
Odpov éd’: Ne.

3. Obsahuje interni pfedpis povinnost objektivné a vyvazené informovat o deni v kraji?

Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nemé interni p Fedpis.

4. Obsahuje interni pfedpis pravidla pro uverejriovani nazord a sdéleni zastupiteld v médiich?

Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nema interni p fedpis.

5. Ma kraj zfizen dohledovy organ (redakéni rada, vybor, komise) pro provoz médii?

Odpov éd’: Ne.

6. Ma redakéni rada statut odpovidajici zakonu o krajich (komise rady/vybor zastupitelstva)?

Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nema z Fizenou redak €éni radu.

7. Je redakéni rada zfizena jako vybor zastupitelstva?

Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nema z Fizenou redak €éni radu.

8. Jevredakéni radé zastoupen alespori jeden ¢len opozice?
Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nema z Fizenou redak €éni radu.

U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské Budéjovice, tel.: 386 720 111, fax: 386 359 004
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9. Je dlenstvi v redakéni radé nesluéitelné s funkci hejtmana, radniho, reditele nebo zaméstnance KU?
Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nemé z Fizenou redak €ni radu.

10. Cini koneéné rozhodnuti o obsahu konkrétniho vydani/relace/postu... odpovédny redaktor?
Odpov éd’: Ano.
11. Zodpovida se redaktor svoji ¢innosti redakéni radé?

Odpov éd'’: Jiho €esky kraj nemé z Fizenou redak €ni radu.

S pozdravem

Ing. Milan Nebesar
vedouci Odboru kancelar hejtmana

- podepsano elektronicky —

*5x pfiloha: SM_18_RK_Zésady pro zadavani VZ J¢k a jim zfizenymi PO a obchod.spoleénostmi.doc
SM_112 RK Evidence, inventarizace a odepisovani majetku u PO z/izovanych J¢k.doc
Statut Skodni komise.docx
eticky kodex ZJK 2016.doc
RR_73_REDI_Kodex etiky zaméstnance J¢k zafazeného do KU.doc
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Zmenovy list k vnitnimu gredpisuc.: SM/18/RK

Pavodni vydani

Platnost od: 20. 1. 2009
Zménac. 1 1
Platnost od: 1. 3. 2009

Prednet zmeny:

Uptesreni finartnich limitd a rozhodovéani u wejnych zakazek malého rozsahu

Zmeénac. 2

2

Platnost od:

7.11. 2010

Predngt zmeny:

Opateni vyplyvajici z vysledk auditu -dle vysledku fipominkovéhdaizeni a novely zako
¢.137/2006 Sb. platné od 15. 9. 2010

Zménac. 3

3

Platnost od:

12.12. 2011

Prednet zmeny:

Upravagl. 3 Zadavani nadlimitnich a podlimitnickefejnych zakazek a jejich ukegnovan
odst.¢. 6 a nové zEéni odst. 4 Elohy ¢. 4 Postup zadani ¥gné zakazky

Zménac. 4

4

Platnost od:

1.6.2012

Prednet zmeny:

Novela zakona. 137/2006 Sb. v platnémami od 1. 4. 2012

Zménac. 5

5

Platnost od:

9. 10. 2012

Predngt zmeny:

Nova UpravaCl. 3 odst. 5 a 12 &I. 7 odst. 2 a 4 a 1Ba zaklad novely zakona o M
(povinnost pedt®zného oznadmeni zadavanychiejaych zakazek ve &stniku verejnych
zakazek a zwejnovani odivodnéni zadavanych vejnych zakazek profilu zadavatelepvd
Upravadl. 4 odst. 2, 3, 4 a 5 a celékb 6 1, 2 (upesréni vymezeni pravomoaiedoucic
odboti KU, hejtmana a rady krajefizadavani viejnych zakazek malého rozsahu disky
krajem m a rozhodovani o w§tu nejhodijsi nabidky na uejnou zakazku zadavari
Jihateskym krajem).

Zménac. 6

6

Platnost od:

9.1.2014

Prednet zmeny:

Uprava vsouvislosti se zakonnym opahim Senatd. 341/2013 Sb., kterym sesni zakon
veiejnych zakazkach (limity wejnych zakazek malého rozsahu); Upraa@ministrac
verejnych zakazek(. 4 - kompetence ip administraci véejnych zakazek malého rozs
pro ODSH); Gprava limit VZMR (Cl. 4 a 7); Upravaadavani a rozhodovani oie@mych
zakazkach pro ptgby pispivkovych organizaci ({I. 7) - zvySeni limitupro zadavai
verejnych zakazek bez souhlastizavatele stanovenéhotizovaci listinou; odstragni
nékterych povinnosti stanovenych nad ramec zakonaovinpost zverejiiovani vyzvy
k podani nabidky na profilu zadavatele ueyeych zakazek malého rozsahil.(4 a 7)
povinnost zvéejtiovat zadavacfizeni na zastupce zadavatele bedai desced(. 8); Upravd
povinnosti podle § 147a zakor@.(6 a 7); zvy3eni limit (Cl. 8); odstraani duplicity (textd
zak.¢. 137/2006 Sb.); technické Upravy textu

Zménac. 7

7

Platnost od:

16. 7. 2015

Prednet zmeny:

Doplreni Cl. 7 o odst. (20); dopkmi Cl. 4 o odst. (2e) a (3e); postup pro SUS




o
O©CoO~NOOIThWNBEF

ZASADY PRO ZADAVANI VE REJNYCH ZAKAZEK
JIHO CESKYM KRAJEM A JIM Z RIZENYMI P RiISPEVKOVYMI

ORGANIZACEMI A ZALOZENYMI OBCHODNIMI

SPOLECNOSTMI

Uvod
Jednotna evidencetegnych zakazek

Zadavani nadlimitnich a podlimitnichiegych zakézek a jejich ukegréni

Zadavani viejnych zakazek malého rozsahu

Fijimani, otevirdni a hodnoceni nabidek uckiaze
Rozhodovani o viiou nejvhodijsi nabidky, podpis smlouvy
Zadavani viejnych zakazek pro paby @gispEvkovych organizaci
Spol€na ustanoveni

Risobnost a &innost z4sad

SEZNAM PRILOH

Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.
Prilohac.

Navrh zadani vejné zakazky

Postup $ zadavani viej. zakazek —ifispEvkové organizace
Postup P zadavani viej. zakazek - KU, &K

Postup zadani ejné zakézky

PIna moc zadavatele — vzor

O wWNPEF

strana

4
4
4
5
6
7
7
10
11

12
13
14
15
17



Clanek 1
Uvod

(1) Zasady pro zadavaniignych zakazek (dale jen ,zasady") jsou zpracoudngjednoceni postup
pti zadavani viejnych zakazek (dale jen ,kegnych zakazek" nebo ,zakazek") Jimskym krajem (dale jen
~JCK") a jim ztizenymi gispivkovymi organizacemi (dale jen ,organizace") od &eni zadavacihtizeni,
pres jeho pokréovani utenim druhu a podminek zadavacitiaeni az do jeho ukdéeni (dale jen
»=administrace zakazky").

(2) Pro obchodni spotaosti zaloZzenécK (dale jen ,spolénost®) slouZi tyto zasady jako dopoeani.

(3) Pojmy pouZzité vdchto zdsadach vychazeji ze zakand37/2006 Sb., o wejnych zakézkach,
v platném z#ni (dale jen ,zakon®).

Clanek 2
Administrace vefejnych zakazek, jednotna evidence ¥ejnych zakazek

(1) Administraci zakazek zajigije pro 3K a organizace odteni realizace vi@jnych zakazek OREG KU
XK (dale jen ,administrator®), neni-li dale stanoegmak.

(2) Verejné zakazky zadavané nebo administrovan&ditkym krajem v objemech nad 100 tig ibez
DPH jsou vedeny v jednotné evidenciejaych zakézek, jejimz spravcem je &ledi realizace v@jnych
zakazek OREG. Zaipdani udaj do této evidence o ¥gjnych zakéazkach, které nejsou administrovany
OREG, odpovidaji vedouci odiiorPodrobgijsi Upravu jednotné evidence, zejména pravidlappedavani
Udaji do této evidence, tiie stanoviteditel krajského tadu metodickym pokynem.

Clanek 3
Zadavani nadlimitnich a podlimitnich verejnych zakazek

(1) Zadavani nadlimitnich a podlimitnichtegnych zakazek s#di zakonem. Oavodreni vyznamné
veiejné zakazky (fedpokladana hodnota nad 50 milc Kez DPH) musi byt schvéleno zastupitelstvem
kraje. Navrh odvodreni vyznamné zakazkyrpdklada k jednani zastupitelstva krajgésiusny uvolgny
¢len rady.

(2) Navrh na provedeni zadani nadlimitni a podhimzakazky administratorovi je opraim podat
v rdmci své fisobnosti vedouci odboru krajskéhiadu nebaeditel organizace poiedchozim pisemném
schvéleni fislusSnym naréstkem hejtmana nebo uveéhmym ¢lenem rady, pop feditelem krajskéhotadu,
tyka-li se zakdzka vybaveni krajskéhi@du. Navrh obsahuje druh zadavaditzeni, nazev zakazkyetns
presné specifikace a zadavaci dokumentace a da¢Zitodti uvedené viflozec. 1.

(3) Verejné zakazky zadavané podle zakona, kKrapednoduSeného podlimitnihdzeni, musi byt
podle § 86 zakonatredkEzné oznameny s ad/odnénim ve \estniku veéejnych zakazek 1 &sic ped
zahajenim zadavacilttzeni; vedouci odbérjsou povinni pedkladat navrhy budoucich na zadariejyeych
zakazek OREG s min. dvoudsicnim predstihem tak, aby mohlo bytqulEZzné oznameni administratorem
odeslano ke zv¥ejreni ve Ihité stanovené zakonem.

(4) O zadani nadlimitnich a podlimitnich zakdzeksh&by a dodavky a zakazek na stavebni prace
s predpokladanou hodnotou nejméa mil. K¢ bez DPH, ¢etné pripadného uteni uchazéi, ktei budou
piimo vyzvani k podani nabidky, rozhoduje vZdy racgek



(5) V pripadt pozadavku spotmosti, aby zadavadiizeni na nadlimitni nebo podlimitni #egnou
zakazku provedl administrator, rozhodne rada kraji, a za jakych podminek administrator titmeni
provede a zarowieschvali obsah smlouvy o takovém Gkonu.

Clanek 4
Zadavani va‘ejnych zakdzek malého rozsahu

(1) Zakazky na dodavky, sluzby a stavebni pragehz Fedpokladana hodnotani nejvyse 250 tis.
K¢ bez DPH, je oprawm zadat v ramci svéipobnosti vedouci odboru KU takto:

a) zakazka s fedpokladanou hodnotou nejvy3e 100 tig ez DPH — nabidka nemusi byingna
pisemg, neni nutné pdzeni pisemného zaznamu, je nutno dodrZet zasadiene v § 6 zakona,

b) zakézka siedpokladanou hodnotou nad 100 tig. &nejvySe 250 tis. Kbez DPH - nabidky musi byt
vyzadany nejménhu 3 dodavatél a nabidky dodavatilmusi byt dinény pisems (nag. faxem,
e-mailem), je nutno gadit pisemny zaznam o vytu dodavatele.

Administratorem zakézky jefislusny odbor.

Informace o zadani zakazky je #gfovana v elektronickém systému evidenciejre/ch zakazekek.

(2) zakazky na dodavky, sluzby a stavebni praceesigokladanou hodnotou nad 250 tist K
nedosahujici 1 mil. Kbez DPH jsou zadavany takto:

a) administraci zakazek zajije OREG, s vyjimkou zakazek wugobnosti ODSH; administratorem zakazek
v rdmci své psobnosti je ODSH,ipjejich administraci postupuje v souladumito zasadami;

b) navrh na zadani igné zakazky fedklada administratorovi vedouciigludného odboru KU po
piedchozim pisemném schvaledisjuSnym naréstkem hejtmana nebo uveéhym ¢lenem rady; navrh
obsahuje druh zadavacilitzeni, nazev zakazkycetns piresné specifikace a zadavaci dokumentace a
dalSi néleZitosti uvedené vilmzec. 1 (v navrhu je nutno uvést min. 3 dodavatele);

¢) administrator je opra¢n upravit navrh zadani tak, aby byl v souladu sobedvaznymi pedpisy a
témito zasadami,ifpzadani zakazky postupuje dlglphy ¢. 4;

d) o zadani zakazky (zahajeni zadavacibeni) rozhoduje vedouci OREG (resp. ODSH) po odsseni
¢lenem rady zodpa@dnym za investini ¢innost.

(2e) V pipad, Ze je nutno zajistit souvislou opravumodernizaci kratkého Useku silnice, ktery byl
vytazen z édvodu nedodrZenigkteré podminky metodického pokynu pferpani finagniho gispsvku
z rozvojového fondu EU nebo SFOIR, miZze SUS objednat a uhradit stavebni prace ze svych
provoznich nebo investiich prostedki bez fedchoziho vykrovéhotizeni za pedpokladu, Ze cena
bude vlimitu véejné zakadzky malého rozsahu a bude odsouhlaséistu§pym clenem Rady
Jihateského kraje.

(3) Zakazky na dodavky, sluzby a stavebni pracéesippkladanou hodnotou nejnééh mil. Ké a
nedosahujici 2 mil. Kbez DPH jsou zadavany takto:

a) administraci zakazek zajife OREG, s vyjimkou zakazek wugobnosti ODSH; administratorem zakazek
v rdmci své psobnosti je ODSH,ipjejich administraci postupuje v souladumito zasadami;

b) navrh na zadani ¥gné zakazky fedklada administratorovi vedouciigludného odboru KU po
piedchozim pisemném schvaledisjuSnym naréstkem hejtmana nebo uveéhym ¢lenem rady; navrh
obsahuje druh zadavacilitzeni, ndzev zakazkycetns piresné specifikace a zadavaci dokumentace a
dalSi néleZitosti uvedené vilpzec. 1 (v navrhu je nutno uvést min. 5 dodavatel

c) administrator je opra¥n upravit navrh zadani tak, aby byl v souladu obeavaznymi pedpisy
a touto sm¥rnici, pii zadani zakazky postupuje diglphy ¢. 4;

d) o zadani zakazky (zahajeni zadavacibheni) rozhoduje vedouci OREG (resp. ODSH) po odsseni
¢lenem rady zodpa@dnym za investini ¢innost.

(3e) V pipack, Ze je nutno zajistit souvislou opravumodernizaci kratkého Useku silnice, ktery byl
vytazen z édvodu nedodrzenigkteré podminky metodického pokynu pferpani finagniho gispsvku
z rozvojového fondu EU nebo SFOIR, miZze SUS objednat a uhradit stavebni prace ze svych
provoznich nebo invesgtiich prostedki bez gedchoziho vykrovéhoiizeni za pedpokladu,Zze cena



bude vlimitu véejné zakadzky malého rozsahu a bude odsouhlaséistu§pym clenem Rady
Jihateského kraje.

(4) zakazky na stavebni praceigeg@pokladanou hodnotou nejnééh mil. K¢ bez DPH jsou zadavany
takto:

a) administraci zakazek zajifje OREG;

b) navrh zadani zakazkyreuklada administratorovi vedouciigiudného odboru KU padchozim
pisemném schvélenitiplusnym narsstkem hejtmana nebo uveélym ¢lenem rady; navrh obsahuje
poZadovany druh zadavacikiaeni, nazev zakazkyetns piesné specifikace a zadavaci dokumentace a
dalsi naleZitosti uvedené vilpze¢. 1 (v navrhu je nutno uvést min. 5 dodaviatel

c) administrator je opra¥n upravit navrh zadani tak, aby byl v souladu shdnu zadavacihéizeni, i
zadani zakazky postupuje diglphy ¢. 4;

d) o zadani getre pripadného ufeni ¢i doplréni okruhu uchaz#, kterfi budou pimo vyzvani k podani

nabidky, rozhoduje rada kraje.

(5) Lhaty pro zadani vieejné zakazky malého rozsahu musi binpiené rozsahu zadani.

(6) Administrator nesmi opakovarvyzyvat k &asti stejny okruh zajenic neni-li to odivodnéno
prednitem plreni zakazkyi jinymi mimoiradnymi okolnostmi zadani.

(7) Zadavatel je oprawm pri zadani zakazek pro komodity uvedené v usneseadyMR ¢&. 343
ze dne 10. 5. 2010 ve & pozdjSich usneseni vIAadyR, které uvedené usnesendnha dophuji, vyuZzit
elektronicky systém e-traiS i vyuZiti systému e-trziSje nutné postupovat v souladu s Pravidly systému
pouzivani elektronickych trziSverejné spravy P pofizovani a obrené uréenych komodit, uvedené
v priloze usneseni VIAd¢R ¢. 222 ze dne 28. 3. 2012 veémn pozajSich usneseni vlad¢R, které
jmenované usneseniénmi a dophuji. UZiti systému e-trziSnavrhuje pislusny vedouci odboru a schvaluje
prislusnyclen rady.

Clanek 5
Prijimani, otevirdni a hodnoceni nabidek uchazd

(1) Obalky s nabidkami uchasie jsou gijimany vyhrad@ na podatels KU nebo pokud provadi
vybérové tizeni organizace dle této &mice, jsou nabidky ijimany v sidle organizace.{Blusny
administrator je povinen sigdstihem pisentninformovat podatelnu o tom, Ze v konkrétnim zadéawa
fizeni mohou byt dotiovany nabidky s uvedenimdlty, ve které tak uchaZeo zakadzku mohou dinit.
Prijeti nabidek bude ipdem s podatelnou projednano. U doSlych nabidekede podatelna na obalku
zdznam o datu &se dordeni ve tvaru dd mm rrrr/hh mm;

(2) K otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni naliidd&u jmenovany komise takto:

a) pro zakazky nadlimitni, podlimitni a iegné zakadzky malého rozsahu na stavebni pracehieji
predpokladana hodnota je nejrgéhmil. K¢ bez DPH - rada kraje jmenuje pro kazdippd samostatn
min. tiiclennou komisi (¥etrg jejich nahradnik), kter4 oteie obalky (za umoZmi pritomnosti
uchazeéu), a min. g@ticlennou komisi (¥etr® jejich nahradnik), ktera provede posouzeni kvalifikace,
posouzeni a hodnoceni nabidek a dofaradavateli nejvhodfgi nabidku;

b) pro véejné zakazky malého rozsahu (nad 250 tis. a nedpsafh mil. K¢ bez DPH) — vedouci OREG
(resp. ODSH) jmenuje miniiglennou komisi (¥etre jejich nahradnik), kterd provede otevirani obalek
(za umoZzgini pritomnosti uchaz#l) a vylEr a dopordeni nejvhodsjSi nabidky;

c) pro véejné zakazky malého rozsahu (nejgé@nmil. a nedosahujici 2 mil. &Kbez DPH — pro stavebni
prace) — vedouci OREG (resp. ODSH) jmenuje mitickennou komisi (¥etns jejich nahradnik), ktera
provede otevirdni obalek (za umeih pritomnosti uchaz&) a vykér a dopordeni nejvhodgyjsi
nabidky;

d) ¢lenové komise jsou navrhovani dle rozsahu a vyznaakézky zetleni zastupitelstva a rady kraje,
zanmgstnand organizaci, nezavislych odboriik zandstnané KU, v komisi je vzdy jmenovan alesipo
jedenclen zastupitelstva nebo rady krajgetns jeho ndhradnika, jedna-li se o zakazku negiemil. K¢
bez DPH.



Clanek 6
Rozhodovani o vyléru nejvhodnéjsi nabidky, podpis smlouvy

(1) Rozhodnuti o vyéru nejvhodijSi nabidky zakézky zadavané Jibskym krajem rada kraje,
S vyuZzitim ust. § 59 odst. 3 a 4 zak@nd29/2000 Sb., o krajich, ve&ni pozajSich Fedpidi, swiuje:
a) vedoucimu fisludného odboru KU, ifp. zastupci fislusného vedouciho odboru v dobegitomnosti
vedouciho odboru a vedoucim odbortemému
1. u zakazek na sluzby a stavebni praceaesigmkladanou hodnotou nejvySe 100 tis ez DPH
zadavanych podI€l. 4 odst. 1 pism. a}thto zasad,
2. u zakazek na dodavky gepokladanou hodnotou nejvyse 250 tig.dez DPH zadavanych podi. 4
odst. 1 pism. bgthto zasad,
b) hejtmanovi kraje, ip. nangstkovi hejtmana, ktery zastupuje hejtmana v&d@ho nepitomnosti nebo
dohg, kdy hejtman nevykonava funkci,
1. u zakédzek na sluzby a stavebni praceedgokladanou hodnotou nad 100 tig. &nejvySe 250 tis. K
bez DPH zadavanych podf#. 4 odst. 1 pism. b}thto zasad,
2. u zakdzek na sluzby, dodavky a stavebni prapgedpokladanou hodnotou nad 250 tist K
nedosahujici 2 mil. Kbez DPH zadavanych podl# 4 odst. 2 a thto zasad.

(2) Rada kraje rozhoduje o vitu nejvhodsjsi nabidky zakazky zadavané Jibskym krajem u
zakazek s ifedpokladanou hodnotou nejmééhmil. K¢ bez DPH.

(3) Podpisy dokumefit spojenych se zadavanim regych zakazek Jikteského kraje seidi
prislusnym ustanovenim Organimhotadu Krajského tadu Jihdeského krajé-

(4) VSechny smlouvy uza&ené Jihseskym krajem na wejné zakazky v hodnétnad 500 tis. K bez
DPH etr® jejich dodatk a znEn jsou zvéejiovany na profilu zadavatele. Uegiovani smiuv, vyse
skut&né uhrazené ceny a seznamu subdodavatal profilu zadavatele sédi § 147a zdkona. Za sphi
povinnosti uvedenych v § 147a odst. 1 zakona odgowyluEng prisludny odbor KU, kteryiedloZil navrh
zadani veejné zakazky.

Clanek 7
Zadavani a rozhodovani o viejnych zakazkach pro pofeby prispévkovych organizaci

(1) Nestanovi-li fizovaci listina jinak, jsou ifispivkové organizaceiizené krajem opraémy bez
souhlasu #izovatele zadavat zakazky ve vysedpokladané hodnoty nedosahujici 2 mit ez DPH a
prispivkova organizace Sprava a Gdrzba silnic d#ského kraje (,SUS*) je opra¥na bez souhlasu
ztizovatele zadavat zakazky ve vysSiegpokladané hodnoty nedosahujici 10 mit Bez DPH (dale
,stanoveny limit). Kraj zastupuje v souladu s 8l1#akona progednictvim administratora organizaci jako
zadavatele b realizaci véejnych zakazek dosahujici nejmiéstanoveny limit. Kraj mize na Zadost
organizace zastupovat organizaci téZrpalizaci zakazek nedosahujici stanoveny limitp & pipac, Zze
administrator ma volnou kapacitu pro realizaci radZakazky. Zastoupenim neni ¢kma odpowdnost
organizace jako zadavatele za stanoveni podmirddvaaihdizeni.

(2) Navrh na provedeni zadani nadlimitni a podhimite’ejné zakazky a déale t&jné zakazky malého
rozsahu na stavebni prace dosahujici nejrsémoveny limit pedklada administratoroveditel organizace
jako statutarni zastupce ptepgchozim souhlasuriglusného nagstka hejtmana nebo uva@méhoclena rady
a vedouciho fizovatelského odboru. Obsah navrhu na provederdrdazhkazky je zpracovan v souladu s
ptilohou¢. 1 €chto zdsad. Navrh textu zadani musi odsouhlasit keaje ped odeslanim vyzvy k podani
nabidek nebo zw¥ejnénim zadavacihéizeni u vySe uvedenych driukietejnych zakazek.

(3) Verejné zakazky zadavané podle zakona (Krapednodudeného podlimitnindzeni) musi byt
podle § 86 zakona s @dodninim pedkEzné oznameny ve ¥stniku veéejnych zakazek 1 &sic

1V souladu £1. 6 OR KU XK mize hejtman ugit plnou moc k podepisovani pisemnosti jinym osoba
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pied zahajenim zadavacihizeni. Reditelé pispivkovych organizaci f@dkladaji navrhy budoucich
verejnych zakazek OREG min. s Zsitnim predstihem tak, aby administrator molteglEzné oznameni
odeslat wadné lHite.

(4) Administrace nadlimitnich a podlimitnich zakkze dale veéejnych zakdzek malého rozsahu
dosahujici nejmé&nstanoveny limit provasha pro organizaci sédi pravidly pro zadavani nadlimitnich a
podlimitnich zakazek dI€l. 3 aCl. 5 odst. 1 a odst. 2 pism. &phto zasad bez odchyleki gadani musi
administrator i organizace dbat i spsigch ustanoveni uvedenych(\. 8 s gihlédnutim ke skutosti, ze
zadavatelem je v celémiiehu zadavanigchto zakazek organizace.

(5) Navrh na zadani vejné zakazky malého rozsahtegkladareditel organizace administratorovi po
predchozim souhlasutiglusného nagstka hejtmana nebo uv@méhoclena rady v fipad, Ze se jednd o
zadani véejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace ujgdatejmér stanoveny limit. U viEjnych
zakazek malého rozsahuieg@pokladanou hodnotou zakazky nedosahujici stagdirait predkladéreditel
organizace administratorovi navrh na zadani zakdikgvé Gvahy. Obsah navrhu zadarteyeé zakazky je
zpracovan v souladu gifwhou ¢. 1 €chto zasad. Rada krajeiie u véejnych zakazek sipdpokladanou
hodnotou dosahujici nejm&stanoveny limit vzdy pozémit ¢i doplnit okruh uchazsi, ktefi budou pimo
vyzvani k podani nabidky.

(6) O vykEru nejvhodijsi nabidky u zakazky sig@dpokladanou hodnotou dosahujici nejinén
stanoveny limit rozhoduje pagdchozim souhlasu rady kra&gditel organizace.

(7) Pro véejné zakazky na stavebni praceredpokladanou hodnotou dosahujici nejgnétanoveny
limit plati:

a) navrh na zadani vejné zakazky musi obsahovat poZzadovany druh zaiéidzeni, jehoz provedeni
je pozadovano, nazev zakazkyetre presné specifikace a zadavaci dokumentace a da&iitosti
uvedené v filoze¢. 1, v ndvrhu organizace zadavatel uvede nejrbétodavate,

b) administrator je oprédwm upravit navrh zadani tak, aby byl v souladu sapgoZanym druhem
zadavacihdizeni, a realizuje Wejnou zakdzku obdobnymignbem, jako je uveden ¥ijwzed. 4;

c) text navrhu zadani vejné zakazky &etné pripadného ufenic¢i doplnéni okruhu uchazs, ktefi budou
ptimo vyzvani k podani nabidky, musi odsouhlasit viaya kraje ped rozhodnutim organizace jako
zadavatele o zadaniiga vyhlaSenim vyzvy k podani nabidek).

(8) O vybkEru nejvhodsjsi nabidky u zakazky s@dpokladanou hodnotou nedosahujici stanoveny limit
rozhodujereditel organizace.

(9) Pro zadavéani vejné zakazky sipdpokladdanou hodnotou nad 250 tig. ez DPH a nedosahujici
stanoveny limit plati:

a) zakazky zadavaji ve své pravomdeditelé organizaci,iftom postupuji obdobnym #Zgobem,
jako je uveden viflozec¢. 4;

b) obalky s nabidkami uchade jsou gijimany na mist urieném ve vyzd. U dosSlych nabidek je
proveden na obéalku zdznam o dattiage dorteni ve tvaru dd mm rrrr/hh mm. K otevirdni obélek
a posouzeni a hodnoceni nabidek jmetegktel organizace nejmériticlennou komisi vetrg jejich
nahradnik (pro zakazky nedosahujici 1 mil¢ ez DPH) a nejménpeticlennou komisi wetrg jejich
nahradnik (pro zakazky siedpokladanou hodnotou nejmet mil. K¢ bez DPH a nedosahujici
stanoveny limit), kterd provede otevirani obalelk, umozini piitomnosti uchazdi, vybér a
doporieni nejvhodsjsi nabidky uchaze;

c) se zadanim zakézky seibe organizace obratit na administratora, kteryfiowvi pouze v fipac, Ze
ma volnou kapacitu (vi¢l. 7 odst. 1);

d) navrh na zadani vejné zakazky obsahuje druh zadavactfmeni, ndzev zakazkycetne presné
specifikace a zadavaci dokumentace a dalSi n&ézilwedené v filoze ¢. 1. V navrhu uvede
zadavatel u zakazek ggupokladanou hodnotou nedosahujici 1 mil.bi€z DPH nejménh3 dodavatele
a u zakazek stpdpokladanou hodnotou nejnééh mil. K& bez DPH a nedosahujici stanoveny limit
nejmért 5 dodavatdi;

e) pokud je organizaci poZadovano zadani zakazky iedrgttvim administratora, je administrator
opravrén upravit navrh zadani tak, aby byl v souladu scobeavaznymi pedpisy a &mito zasadami,
pii zadani zakazky postupuje tak, jak je uvedentilozec. 4.



(10) Veejné zakazky sipdpokladanou hodnotou nejvyse 250 tig.bhe€z DPH

a) zakazky zadavaji ve své pravomailitelé organizaci;

b) zakazky s pedpoklddanou hodnotou nejvySe 100 ti ez DPH - nabidky nemusi bytioény
pisemg, neni nutné padit pisemny zaznam o vytu dodavatele;

c) zakazka siedpokladanou hodnotou nad 100 tig. &nejvySe 250 tis. Kbez DPH - nabidky musi byt
vyzadany nejméhu 3 dodavatél a nabidky dodavatielmusi byt dinéna pisemé (nag. faxem,
e-mailem), musi byt gézen pisemny zaznam o Wb dodavatele.

(11) Pro otevirani obalek a posouzeni a hodnocaidek pi zadavani zakazek organizaci ustanovi
feditel organizace pro kazdé zadavézéni komisi pro otevirani obalek a posouzeni anboeni nabidek
v souladu se zdkonem a postupem uvedenyitilazp ¢. 4 €chto zasad. itom dba, aby v komisi byl vzdy
zastoupen JiResky kraj jako Bizovatel organizace.

(12) Smlouvy s dodavateli u zakéazek, kde je zaddeat organizace dlél. 7, podepisujeeditel
organizace, je-li to vsouladu séizpvaci listinou, u zakazek dosahujicich nejthétanoveny limit
podepisuje jen tehdy, doSlo-li k &ldni gredchoziho souhlasu s Wrem zhotovitele radou kraje.

(13) Lhaty pro zadani viejné zakazky malého rozsahu musi byinprené rozsahu zadani.

(14) V pripack roz8feni nebo Upravy rozsahu zakazky, zadavané dle aakanamfeditel organizace
zaner uzavit dodatek smlouvy administratorovi, ktery ve smolci s nim zajisti postup podle zakona
jednacimtizenim bez uve@jnéni nebo jinym vhodnym Zmobem v souladu s pravnimieglpisy. Reditel
organizace nesmi sam bezgchoziho souhlasu rady kraje udadodatek o hodn#tvyssi nez 100 tis. K
bez DPH.

(15) V mipadt zadavani viejnych zakazek malého rozsahu nad 100 tis.b&z DPH pispsvkova
organizace jako zadavatel ¥gfiuje oznameni po podpisu smlouvy o vysledku zadaeatieni na svych
internetovych strankach. Kompletriepled véejnych zakazek musi organizace pravidelktualizovat.

(16) Udaje o vEejnych zakazkach zadavanych dle zakona a v soutaduzakonem zwejiuje
organizace na svém profilu zadavatele ray€ném ve \stniku veéejnych zakazek, odkaz na profil
zadavatele ma uveden na svych webovych strank&ciladu se zadkonem. Na profilu zadavatele jsou také
zverejiovany uzaiené smlouvy s hodnotou nad 500 tig. ez DPH, vetrg jejich zmén a dodatk. Do 90
dni od ukorgeni plréni smlouvy musi byt uvejrény i skut&éné naklady a seznam subdodavatekrakazek
zadavanych dle zdkona v souladu s ustanovenim &B&Kkoma. V fipac, Ze kraj zastupuje prasdnictvim
administratora organizaci jako zadavatele v souagu 51 zakona, odpovida za splinpovinnosti uvedene
v 8§ 147a odst. 1 pism. b) a ¢) zédkona ¥gtuorganizace, za sgni povinnosti uvedené v § 147a odst. 1
pism. a) zdkona odpovida administrator a organifageovinna poskytnout administratorovi feinou
souwinnost.

(17) UstanovenCl. 4 téchto zasad se pro zadavaniejeych zakazek v organizaci nepouZzije.

(18) Organizace jako zadavatekemych zakazek je oprayma i zadavani zakazek malého rozsahu
pro komodity uvedené v usneseni VIR ¢. 451 ze dne 15. 6. 2011 vyuZit elektronicky syseémzig’. O
uziti systému e-trziSrozhodujereditel organizace.

(19) Na administraci zakazek, které SUS zadavaepoptaviini uvedeného v odst. 1, se tyto zasady
nevztahuji. U zakazek, které podléhaji rozhodradiyrkraje, je zpracovatelem navrhtegkladaného rad
kraje zizovatelsky odbor (ODSH).

(20) V pripack, ze je k prodeji nabizen pouzity stroj, ktery Spihiziva pro udrzbu silnic, jeho nakup
je celkow ekonomicky vyhodny, cena je nizsi nez obvykla itrdena, mize SUS tento stroj zakoupit ze
svych investinich prostedki bez gedchoziho vyérovéhotizeni za pedpokladu, Ze jeho cena bude v limitu
verejné zakazky malého rozsahu, technicky stav budsymen soudnim znalcem a kupni cena bude

odsouhlasenaifslusnymélenem Rady Jihteského kraje



Clanek 8
Spol&né ustanoveni

(1) Dodatek k zakazce (ro¥8hi nebo Uprava rozsahu zakazky) schvaluje vzdyotgan, ktery
rozhodl u zakézky o vyou nejvhodgjSi nabidky. VeSkeré ukonyigozSieni nebo Upravrozsahu zakéazky
provadii, pokud to Ize, stejné organy jakdi puvodnim zadani stejnymi procesnimi postupy. Postup
zadani, hodnoceni i rozhodovaistavaji stejné jako vipodni zakazce.

(2) O vyloweni uchaz&e a namitkach uchaze rozhoduje hejtman O vyloweni uchaz&e a
namitkadch uchaz@é u organizaci rozhodujeditel organizace.

(3) V zadavani podlimitnich a nadlimitnichkazek niZze rada kraje v agvodnénych gipadech na
navrh administratora stanovit, Ze kréj organizace budou v zadavacifizeni zastoupeny zastupcem
zadavatele. Navrh administratora naemi zastupce zadavatele musi byivzdirgn. Zastupce zadavatele se
stanovuje zejména zidodu, kdy je pdeba @i zadavani pouZit specialni odborné znalosti, kieeg ¢i
organizace nema moznost zajistit jinak, nebdipgzt, kdy se ¢ekava, Ze f zadavani dojde ke ztaému
rozsahu objemwinnosti zadavatele nebo jsou omezeny aktualni kapamoZnosti administratora.
Se zastupcem zadavatele musi byt sepsana smlawvgméhovanileni komisi pro otevirani obalek a pro
posouzeni a hodnoceni nabidek a pro postup hodineeepouziji fiméiens ustanoveniCl. 5 a 6 &chto
zasad.

(4) Vedouci odbérkrajského tadu gedkladaji progednictvim odboru kancedi@ reditele krajského
Gradu rad kraje do 30 di po ukorteni kazdého pololetiiphled véejnych zakazek malého rozsahu nad
100 tis. K a nejvySe 250 tis. Kuskuténénych v tomto obdobi. Vedouci OREG a ODSH ve stejném
terminu pedkladaji pehled zakazekdetre prihldSenych a vyzvanych zajemca vybranych ucha#é ve
vetejnych zakazkach, které tyto odbory administrowaptedchozim pololetiReditelé organizaci zvejiuji
na svych webovych strankach kompletifelped o zadanych yejinych zakazkach, ktery prokazateln
alespa 1x mesiéné aktualizuji.

(5) Pokud jsouipdepsany nebo krajetn organizaci smluv ujednany odliSné postupy pro zadavani
vefejnych zakazek rozSijici povinnosti zadavatele nad ramec zakonéclatd zasad (n&pu prostedki
fondi EU atd.), postupuje se vZdy v souladuisipSnymi dokumenty (programové dokumenty jednadiv
oper&nich program, metodika poskytovatele dotace apod.).

(6) Rozhodnuti o zvlastnich postupech v vadéntizeni Cast teti zakona, § 89 - 97) a rozhodnuti
0 soutZi o navrh Castétvrta zakona, § 102 - 109¥ipludi rad kraje.

(7) Administrator vzdy gzuje projektovou dokumentaci pro kraj i organizdmez ohledu na cenu
takové projektové dokumentace #igadech:
a) novostaveb
- dopravnich staveb gerpokladanymi naklady stavebnich praci negr&hmil. K& bez DPH,
- pozemnich staveb ggdpokladanymi naklady stavebnich praci negri@hmil. K& bez DPH,
b) rekonstrukci, stavebnich Gprav a oprav
- dopravnich staveb (nApopravy most, pratahi, opravy komunikaci) sipdpokladanymi naklady
stavebnich praci nejm&R0 mil. K& bez DPH,
- pozemnich staveb (nappravy stech, zatepleni atd.) $qupokladanymi naklady stavebnich praci
nejmérg 10 mil. K¢ bez DPH,
- vodohospodé&kych staveb (n&podbahgni rybniku) s pedpokladanymi naklady stavebnich praci
nejmért 10 mil. K¢ bez DPH.
V ostatnich fipadech mohou v souladu &riito zdsadami zadat projektovou dokumentaéidé proces
porizeni i odbory K&i organizace samostainvzdy viak informuji administratora o takovém zsda

(8) Pokud zavazny pravnieglpis néizuje pro danou komoditu elektronickou aukci, mingi verejna
zakazka plana vyhrads touto elektronickou aukci.

2 Usnesené. 912/2012/RK-99
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Clanek 9
Pésobnost a @innost zasad

(1) Zasady vetre priloh jsou zavazné pro Jibesky kraj a jim #izené organizace.

(2) Smeérnice  SM/18/RK zmina ¢. 7 byla schvalena Radou Jéeského kraje usnesenim
¢. 758/2015/RK-67 dne 16. 7. 2015 a nabygianosti dnem 16. 7. 2015.

(3) VSechny ukony zahgjené podle&mice SM/18/RK ped &innosti zndny ¢. 7, budou dokoteny
podle zrni snErnice &inného v dob jejich zahgjeni.

Ing. Jaromir Sliva, MBA v.r. MgridZimola v.r.
narsstek hejtmana kraje hejtman kraje
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Priloha ¢. 1 Navrh zadani véejné zakazky

NAVRH ZADANI VE REJNE ZAKAZKY

predklada jako poZadavek na vypsani zadavaidtemi vedouci fislusného odboru nelfeditel organizace

NAZEV AKCE: (podle schvaleného roza)
podrobny popis fednEtu verejné zakazky

piredpokladany termin zah&JeNi PracCi............oooiiii e e e
piredpokladany termin dOKOMEENT PraCL..........uiieiiiiiei et e e e e en e
piredpokladané finarni NAKIady aKCe...........cooiiiiit i
finanéni kryti &) z rozpotu kraje pop. rozpd@toveho vyhledu Kraje ............ovveeiiiiiiiii i
b) konkrétni uvedeni jiného zdroje (doloAthD)...........veveveneeiiii
c) v pipack vlastnich zdraj organizace potvrdieditelem PO.............ooiiiiii i,
d) v gripack vlastnich zdraj spol&nosti potvrditreditelem...............ccooiiiiiiii i,

- navrh hodnoticich kriterii, v ptip. hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti nabidelugeni jejich vahy

— navrh sloZeni hodnotici komise
¢len (titul, jméno, funkce, odbor) nahradnik (dtto)

— navrh firem, které by mohly zakazku provadét (nazev, adresa) pro viejné zakazky malého
rozsahu, zjednodusené podlimitni¥izeni a jednacirizeni, nebo navrh zakazky pes e-trzisg
pro dané komodity bez stanoveni firem

- pozadavky na prokazani profesnich a technickych kvdika ¢nich predpokladi dodavatele ¥etné
¢estného prohlaSeni o ekonomické a fing&ni zpisobilosti splnit vefejnou zakazku-8 50 a § 55 ZVZ

— jméno a teléislo osoby, kterd zadanitegné zakazky zpracovavala..................coooevi i,
3 53 813 1) Y2 T | T P
0soba, se kterou bude zadani KONZUITOVANO.............iiiuis et e e et e e e e e e
Je-li zadavatelemifspivkova organizace, bude vlastnikem &eezniklého majetku:

a) X. kraj nebo b) fispEvkova organizace

Jméno a podpisipdkladatele

V pripact zakazek prodk nebo KU vedouci odboru

(PIKazCe OPErace).......ccvvvirieie i e e,

Souhlas odpaSINENOCIENEA FAAY ... ... ..ottt et e e e e
V ptipact PO jejiteditel \&. souhlasu vedoucihdizovatelského odboru...............cooooiiiiiiiin e,

Prilohy:

1) Zadavaci dokumentace (dle § 44)

2) Doklad o finagnim kryti akce z jinych zdraj

3) PoZaduje-li zadavatel zadanirej@é zakazky administratorem - PIn4 moc zadavdteder viz giloha
¢. 5)

4) Odivodreni (elnosti véejné zakazky v jf@dEzném oznameni dle § 86 ZVZ atmobdreni dle 8 156
ZVZ, a to s ohledem nagnou znalost problematiky
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Priloha ¢. 2 Postup (i zadavani vérejnych zakazek — pispévkoveé organizace

Finareni limit v K¢

Schvaleni zadani, vyzvy, zajeimc Rozhodnuti o zakézde Podpis smlouvy,
bez DPH

Druh zakazky komisi objednavky

nedosahuijici
stanoveny limit
(pro SUS 10 mil., &

. . vSechny druhy feditel organizace teditel organizace | teditel organizace
pro ostatni organizace
2 mil., nebo podle
ztizovaci listiny)
dosahujici nejmén vsechny druhy feditel organizace po schvéaleni RK feditel organizace

stanoveny limit po schvaleni Radou Jiteského kraje feditel organizace
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Priloha €. 3 Postup i zadavani verej. zakazek KU,JéK

Finartni limit v K¢ Druh zakézk Schvaleni zadani (zahajeni zadavacjRozhodnuti o pdelenii  Podpis smlouvy,
bez DPH y fizeni, vyzvy, zajemg komisi) zakazky (objednéavky)
béZné provozni vydajeradu P hejtman yed. gislus
nejvySe 100 tis. a XK ved. fislus. OdlC)orLodboruna zaklad pIné
sluzby, stavebni prace vedouci pislusného odboru moci)
- hejtman yed. fislus
nejvyse 250 tis. pro poi‘ebu,&adu adK ved. fFislus. odborLodboru na zaklagipind
dodavky X
moci)
nad 100 tis. pro potebu Gadu a dK vedouci pislusného odboru hejtman hejtman
nejvyse 250 tis. sluzby, stavebni prace
ro potebu tadu a 3K vedouci pislusného odboru (navrh
nad 250 tis. brop . zadani) a vedouci OREG/ODSH hejtman hejtman
o, . | sluzby, dodavky, stavebn . A ; .
nedosahujici 2 mil. préce po odsouhlaseni radnim pro investige

pro potebu Gadu a dK
sluzby, dodavky, stavebn
prace

nejmérg 2 mil. Rada Jihdeského kraje Rada dK hejtman
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Priloha €. 4 Postup zadani viejné zakazky

(1) Pro zadani wejné zakazky administratorem je nezbytné zpracptialudnym odborem KU
nebo organizaci (spaleosti) navrh zadani (viziohac. 1). Za specifikaci fgdnetu vaejné zakazky
a vcnou spravnost zadavaci dokumentace zodpovatikiadatel.

(2) Navrh na zadani vejné zakazky obsahujei{lohag. 1):

a) stanoveni podminek zadavacitiveni v rozsahu stanoveném zakonein mavrhu hodnoticich
kriterii dle zakona

b) navrh sloZeni hodnotici komise

c¢) navrh dodavaté| ktei by mohli zakazku provét (vefejnd zakdzka malého rozsahu, zjednoduSené
podlimitnifizeni a jednadiizenti)

d) navrh lhit pro realizaci a finatni kryti

e) dalsi nélezitosti, které zpracovatel zadaniduklza podstatné

f) poZzadavky na prokéazani profesnich a technickdifikacnich gedpoklad dodavatele &etns
¢estného prohlaseni o ekonomické a fitmdrezpisobilosti spinit véejnou zakazku - 8 50 a § 55
ZNvZ

g) jméno a telefon kontaktni osoby, u které mohcheaei uplatnit své dotazy

h) prislusny odbor

i) osoba, se kterou bude zadani konzultovano

j) podpis gedkladatele aifslusného radniho

k) doloZeni finatiniho gislibu

) uré¢eni vlastnika nového majetku

m) pozaduje-li zadavatel zadaniie@mé zakazky administratorem - PIna moc zadavéteganizace,
spole&nost) - gilohac. 5

n) odivodreni elnosti véejné zakazky v fedEzném oznameni dle § 86 ZVZ a intdreni
dle 8 156 ZVZ, a to s ohledem n&wou znalost problematiky

(3) SloZeni hodnotici komise musi odpovidat rozsalwznamu viejné zakazky tak, aby bylo
zarweno objektivni posouzeni nabidek a vylemo uplaténi jinych zajnii. Predseda, padp
mistofedseda komise, je zvolen na prvnim jednani komiggich ¢leni. Min. tietinacéleni komise
musi mit pisluSnou odbornou #Agobilost k pednEtu veejné zakazky, pokud je tato ze zékona
vyZadovana.

(4) Komise pro otevirani obalek je sestavena v puttu 3¢lena.

(5) Hodnotici komise jsou jmenovany pro vSechnytyadavani vieejnych zakazek nad 250 tis.
K¢ bez DPH a jejichelenové jsou podle rozsahu a vyznamu zakazky nawrhiodle ¢lanku 4
(u zakazek nejvySe do 1 milékez DPH — min. 3lenove, u zakazek nejm&dmil. K¢ bez DPH —
min. 5¢lend).

(6) Pro organizéni a administrativni zaji&hi ¢innosti komise ufi zadavatel tajemnika komise.
Tajemnik komise, pokud neni s@sré jmenovantlenem komise, se nesmi podilet na jakékosiené
¢innosti komise (posuzovani, hodnoceni, rozhodoyapddle pokyii predsedy komise pouze
organizuje zasedani komise a zajj¢ jeji administraci (pozvanky na jednani, podpmphlaSeni
0 nepodjatosti, fiprava nezbytnych podklédstanovisek pro jednani, zapisy z jednéani, zpratova
zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, korespoadenéejinovani, zpracovani pisemné zpravy
zadavatele apod.). Na KU je tajemnikem komis@wan pracovnik administratora. Tajemnik komise
uchovava vSechny dokumenty spojené sibfiiem zadavacihaizeni pro zadavatele. Pokud
pro zadavatele (Jikkesky kraj, krajsky fad, organizace, spdleost) vykonava smluvnzadavatelskou
¢innost jind pravnicka osoba, je tajemnikem komigerjovan vzdy zastupce této pravnické osoby.

(7) Fi zpracovavani navihna zadani uejné zakazky musi bytiiblizeno ke Ifitam nutnym
pro zpracovani nabidek tak, aby zadanfeye® zakazky a vys nejvhodrjSi nabidky prodhlo
v dostaténém gedstihu a neohrozilo navrzenss realizace zakazky.

(8) Vlastni zadani wejné zakazky zaji%ije:

a) vedouci fislusného odboru do fin&niho limitu 250 tis. K bez DPH.

b) OREG/ODSH pro vejné zakazky nad 250 tis.¢ka nedosahujici 2 mil. Kbez DPH, a zakazky
schvalované radou kraje, vedoucim OREG/ODSH jmuigslém odsouhlaseélenem rady kraje
odpovdnym za pisluSnou investni ¢innost
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c) organizace, pro vejné zakazky malého rozsahu segpokladanou hodnotou regahujici
stanoveny limit schvalovani&diteli #chto organizaci. OREG/ODSH je povinen preghictvim
administratora poskytnoutérito organizacim metodickou pomodi pzpracovavani zadani
vefejnych zakazek a sdasreé opravén kontrolovat piibéh zadavani vejnych zakazek wethto
organizacich.

(9) Bude-li zadavactizeni v souladu €. 8 odst. 4 zasad realizovano s vyuzitim zastupce
zadavatele, musi tento zastupce postupovat v sogldasadami a ve spolupraci se zadavatelem.

(10) Administrator veejné zakazky fedklada navrh zadavaci dokumentace ke schvaleni
powiené osob nebo rad kraje podleCl. 3 a 4 &chto zasad a po schvéleni z&jig dalsi piibsh
zadavacihdgizeni.

(11) Na profilu zadavatele musi byt #ggeny uzavené smlouvy s hodnotou nad 500 tig. ez
DPH, «etrg jejich zmeén a dodatl dle § 147a odst. 1 pism. a); za igjaéni odpovida fislusny
odbor KU, resp. organizace. Vipad, Ze organizaci zastupuje kraj pi@stnictvim administratora
v souladu s 8 151 zakona, odpovida zaregwméni smlouvy administrator a zadavatel je povinen
poskytnout administratorovi pebnou sotinnost.

(12) U vSech viejnych zakazek zadavanych dle zakona vypracujevatelapisemnou zpravu
zadavatele a do 15 dlrod ukorgeni zadavacihéizeni zvéejni na profilu zadavatele — administrator
V sowinnosti se zadavatelem.

(13) Do 90 di od ukorgeni plréni smlouvy musi byt uvejrény i skut&né naklady a seznam
subdodavatél u zakazek zadavanych dle zakona v souladu s w&aim 8147a odst. 1 pism. b) a c)
zakona, kdy za z¥ejréni odpovida fislusny odbor KU, resp. organizace.

(14) Pokud jsou postupy zadavanirejaych zakazek (ndpu fondi EU atd.) pisngjSi nez
upravené postupy touto $mici, musi zadavatel postupovat podle postifsrejSich.
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Ptiloha ¢. 5 PIna moc zadavatele — vzor

PLNA MOC

Udgluji timto ve smyslu 8§ 151 zékona 137/2006 Sb., o ¥ejnych zakazkach, ve &mi pozajSich
predpigi, a podle 8 441 a nasl. zako#ta89/2012 Sb., atansky zakonik, plnou moc Jiteskému
kraji, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 ¥@ské Budjovice, IC: 70890650, zastoupenému Mgt
Zimolou, hejtmanem Jikkeského kraje, k zastupovani ....................... (ndzev zadden
.......................... (adresa sidla), zastoupeného ...................JMmEAO), .....oovvviriiininnnnnnn.
(ozn&eni statutarniho organu), v zadavadigeni na véejnou zakazku ,.............ccoceeeviniinnnns
(ndzev zakazky).

PInd moc se vztahuje na vSechny ukonyejeho zadavatele ve smyslu 8 151 odst. 1 zakona
137/2006 Sb., o ¥ejnych zakazkach, ve &ni pozdjSich gedpigi, vyjma ukori uvedenych v odst. 2
tohoto ustanoveni, sfujicich k zadani vejné zakézka, vylaieni dodavatele zcasti viizeni,
zruSenitizeni, rozhodnuti o vyou nejvhodijSiho navrhu, zrudeni s@ide o navrhti rozhodnuti o
zpasobu vyizeni namitek.

(jméno, ozn&eni statut. organu, podpis)

Tuto plnou moc fjimam.

V Ceskych BUBJOVICICN AN ....coooiiiiie e e e
Mgr idZimola, hejtman Jihteského kraje
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Vazeny pan
JUDr. Milan Kuwera, Ph.D
feditel Krajského tadu Jihéeského kraje

Vazeny pandediteli,

v souladu s 8 61 odst. 3 pism. c) zakéna29/2000 Sb., o krajich, ve&n pozajSich Fedpigi, a ve
smyslu snirnice Jih@eského krajé. SM/18/RK, Zasady pro zadavanicemgych zakazek Jiteskym
krajem a jim Hzenymi gispivkovymi organizacemi a zaloZzenymi obchodnimi s@obstmi, Vam

v rdmci plné moci ugdené Jihéeskému kraji k zastupovani ........................ (ndzev zaddeate
............................ (adresa sidla), zastoupeného .......................zn@eni statutarniho
organu), v zadavacirtizeni za podminek podle zakotal37/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve
zreéni pozdjSich pedpidi, na véejnou zakdzku ,,..................coeeeenl . “ (nazev zakazky) ukladam

zajistit administraci této wejné zakazky.

V Ceskych Budjovicichdne .....................

Mgr. Jiti Zimola
hejtman Jihdeského kraje
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Vazena pani/Vazeny pan

Odbor regionalniho rozvoje, zemniho planovanietiaihoradu a investic
Oddleni realizace vejnych zakazek

VazZena pani/Vazeny pane,

v souladu €l. 3 odst. 2 srrnice Jihéeského kraj&. SM/18//RK, Zasady pro zadavaniiegych
zakazek Jihteskym krajem a jimizzenymi gispsvkovymi organizacemi a zaloZzenymi obchodnimi
spolg&nostmi, Vas ustanovuji osobou opréeou Kk administraci Jvejné  zakazky

pe e e e e e “ (ndzev zakéazky).

Souwasré Vas zadam o dolozeni prohlaSeni ve smyslu § 15%. dd a § 74 odst. 7 zakona
¢. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &ni pozdjSich gedpigi.

V Ceskych Budjovicichdne .....................

Stspan Vondréek

vedouci oddleni realizace M@jnych zakazek

Odbor regionalniho rozvoje, tzemniho planovanietiaihoradu a investic
Krajsky ttad Jihéeského kraje
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Zménovy list k vnignimu gredpisuc.: SM/112/RK

Zmenac. Pivodni zréni
Platnost od: XXXXXX
Predmt zmeny:*) -

Zmenac. 1

Platnost od: 1.9. 2009

Prednmét zmeny:*)

Zmeéna ozné&eni z MP/71/RK na SM/112/RK (nedoSlécw ke znené obsahu, kterou by
musela projednat RK).

Zmeénacg.

2

Platnost od:

27.9. 2011

Predmt zmeny:*)

Cast 1.&l. 1 - 6 - platnost Vyhlasky. 410/2009 Sb., a Vyhlasky 270/2010 Sb(Cast 11.¢l. 7,
odst. 7 - zndna doby odpisovani u kulturnich paméat@kst 111. &l. 10 - vyuZiti IT (SW)

Zmeénacg.

3

Platnost od:

7.8.2012

Prednmt zmeny:*)

Cast . v celém rozsahufipohaé. 2 Frevodka majetku, iflohag. 4 Odpisovy plan

Zmenacg.

4

Platnost od:

31.12.2014

Predmt zmeny:*)

Cast Il. odpisovani - zémy v &l.7( zrudeni hranice 5%),9 a 10, zniny podle novely)CUS 708

Zmeénac.

Platnost od:

Predmt zmeny:*)

Zmeénac.

Platnost od:

Predmt zmeny:*)

Zmenacg.

Platnost od:

Predmét zmeny:*)

Zmeénacg.

Platnost od:

Predmét zmeny:*)

*) Pfednttem znény se rozumi ¥em nastala Upravélanek, strana, apod.)fipozsahlejSich

Upravach mozno uvést v celém rozsahu.




Obsah

= 1S PP PPPPPPRPR 4
Evidence dlouhodobého majetku u pispévkovych organizaci #izovanych
0 [T o T ES] QY TN = 1= 1 PP 4
(] F=Y 0 =)< OO TUSURR 4
P = Lo [ TN v= T [0 YT o U 4
(@)1= =) RSN 4
Vedeni eVideNCe MAJELKU ...........uuuuuueeiemecceeeeeeeeeee e e e e e e e e s e ee s rseeeeeeeassssasnnnnnes 4
(@] F= Y0 =) < TSR 5
Pdizeni a zéazeni majetku do evidence aazeni majetku s¥eného k hospodeni.... 5
CIANEK 4 ...ttt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s e nnnnne et e e e e e e e e e e e e e e e naanaa 6
Prevod a vyjfijc¢ka dlouhodobého majetku ...........oooovviiiceemmme e, 6
(O 1= T 0[] G PP PP PPPPPUPPPPPPPRR 6
Vyiazovani dlouhodobého majetku zZ eVIdenCe ..........eeevvviviieiiiiiiiiiiiccciiiies) 6
(@] F= Yo=Y TSR 7
Inventarizace Majetku @ ZAVEIZK..............uuuuiriiiiiiiiiiiieiee e e e 7
CASE L. oottt ettt ettt ettt ettt ettt 11
Odpisovani dlouhodobého majetku u pispévkovych organizaci
ZiFizovanych JiINAEESKYM KIajEIM ......uuuueiiiiiie et eeeee s e e e e e e 11
0] 1T =T PSS 11
b o 1o LYol o oo | 010 1Y o ¥ R 11
(0] 1LY PSS 12
Odpisy hmotného a nehmotného majetku ... 12
(@] F= Yo=Y TR 13
P4 0}, o) VZ= W g To o | [0 - ORI 13
(]P0 =) 0 R 13
(@ o | 01150 1YY ] =T o S 13
L0 L B TSP 14
Spolenad, pirechodna a za¥reéna UStaNOVENI ..........ccceviiiiieeiiiiii e e e e e 14
0] 1T =T PRSP 14
VYUZILT IT (SW) @ FIONY ...ttt 14.
CIANEK 12......ocviicieeii ettt emmmnm ettt sttt et bt s s sn s st b e ss s et et esens 14
U 1uTT g T ) O 14
Protokol o zafazeni dlouhodobého hmotného a nehmotnéhmajetku do uzivani .......... 15
g =3V 0 | 5= . = L= £ 16
Protokol o vyirazeni dlouhodobého hmotného a nehmotnéhmajetku z uzivani............. 17
(@ o [ 01551015V o] = o PP 18



Cast I

Evidence dlouhodobého majetku u pispévkovych organizaci #izovanych

(1)

(2)

®3)

(1)

(2)

3)

Jihoéeskym krajem

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

SmeErnice je vymezenainito pravnimi normami v platnych &nich:

a) zdkonent. 563/1991 Sh., odtnictvi,(dale jen ,zakon o detnictvi®)

b) vyhlaskou ¢. 410/2009 Sbh., kterou se pro¥fdnéktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sbh., odétnictvi, ve z@ni pozd&jSich gedpidi, pro rekteré vybrané
acetni jednotky (dale jen ,vyhlaska ¢ 410/2009 Sh.,“)yaCeskymi @&etnimi
standardy pro ¢etni jednotky, kterédiuji podle vyhlasky. 410/2009 Sb.,

c) vyhlaSkou¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavarz#ale jen ,,vyhlaska
0 inventarizaci®)

d) zdkonemt. 586/1992 Sb., o danich #jmu,

e) zdkonent. 129/2000 Sb., o krajich (krajsk&zeni),

f) zakonent. 262/2006 Sb., zakonik prace,

g) zakonemt. 89/2012 sb., alansky zékonikdale jen ,,NOZ")

Evidence, klasifikace, vymezeni, o¢an (ktovani a inventarizace majetku a zavazk
u piispivkovych organizaci siédi zakonem o &etnictvi a jeho provagtimi predpisy.

Rozsah vymezeni disp@mnich prav a povinnosti ke &enému majetku k hospaoaani
ve Zizovaci listirt ma vzdy pednost ped ustanovenimi této simmice.

Clanek 2
Vedeni evidence majetku

Ucetni evidenci majetku se rozumi sledovani majethe d@tového rozvrhu
na syntetickych, analytickych a podrozvahovyclitedh s cilem identifikace
jednotlivych polozek majetku, zavazkinych aktiv a jinych pasiv.

Analyticka evidence

* je souasti &etnictvi a je vedena podle jednotlivych poloZek utlodobého
majetku dle Gtového rozvrhu s cilem identifikace jednotlivychlgitek majetku
(nap. zavaznécleréni pro stavby dle 8§ 45, odst. (1) pism. g) vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.),

» zahrnuje detailni evidenci majetkadlale jen ,inventarizani evidence'

V podrozvahové evidenci se sleduji skumesti dilezité pro posouzeni majetkopravni
situace detni jednotky, které nelze zachytit na rozvahowictaysledkovych dtech.
Tyto skuté€nosti jsou obsaha@v vymezeny vyhlaskow. 410/2009 Sb., (jedna se
zejména o drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny mlajpbd stanovenou hranici,
ostatni majetek, ifjatd depozita, najaty majetek, majetekigny do Uschovy, isre
zWEtovatelné tiskopisy, odepsané pohledavky a zavazigdmirgné pohledavky
a zavazky apod.).



(4)

Inventariz&ni evidenci se rozumi (viz § 2 vyhlasky o invergadci):

e pomocna evidence (napkarty majetku, kniha pohledavek a zauazkentralni
evidence smluv,izné sestavy zdégtnich zaznainapod.)

* inventurni evidence (dalSi ¢cé&tni zaznamy vzniklé v pbeéhu inventur
a inventarizanich praci nap rizné seznamy, soupisy, zapisy, metodiky
k inventuram, plany, harmonogramy, které maji &@vncharakter &etnich
zaznani ve vztahu k inventarizaci a inventuram apod.)

e jina evidence (nap vypis z listu vlastnictvi pro dolozeni existendastnictvi,
ortofotomapy jako podklad pro provedeni dokladow&entury nemovitého

majetku apod.).

Clanek 3

Porizeni a z&azeni majetku do evidence a Zazeni majetku s¥reného k hospodéeni

(1)

(2)

3)

Paizeny majetek je vzdy opain inventarizénim identifikatorem (inventarndislo,
kod ukenéhcatiselniku apod.) a ¥azen do majetkoveé evidence organizad¢eMyuziti
SW pro evidenci majetku).

a)pro zd&azeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetimavgrobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je @may@a povinna vyhotovit
~Protokol o z#azeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetkuizigdni*,
zpracovany na zakladprvotnich doklad (nag. dokladu o pevzeti stroje nebo
zaizeni podle povahy nabyti s uvedenim zakladnichuldgrevzatém /nabytém/
majetku) -viz piiloha ¢. 1. Protokol slouzi jako doklad pro vyhotoveni evitiein
(inventarni) karty pro kazdowast inventarizéni polozky dlouhodobého majetku
a jako podklad pro z&tovani na pislusné majetkovécty.

b) zarazeni drobného dlouhodobého hmotného a nehmotnélfetkon je ponechano
v kompetenci organizace s ohledem fanorodost a nastaveni pouzivanych SW
pro evidenci majetku, zai@dpokladu dodrzeni pravidel, vyplyvajicich z platné
legislativy pro tuto oblast (vizlanek 1, odst. (1) az (3) smmice).

Veskery majetek pgizeny od 1. ledna 2010 je nutnécw evidovat vclereéni dle
zdroji z jakych byl p#izen, tzn. z vlastnich zdfoj¢i z transferu, nebo kombinaci
obojiho. Ri porizeni majetku z transferu se uvede jeho podil tleoeé pdizovaci
cert v Protokolu o z#azeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetka -
piiloha ¢é. 1.

Podklady pro zazeni nemovitého majetku&eného k hospodeni (koug, snéna,
prijeti daruci bezuplatny pevod) obdrzi organizace od OHMS (ODSH), tzn. 2xskyt
.Pievodka majetku“ s vyzganim okamziku uskuteéni Cetniho pipadu, kopii
smlouvy a kopii podani navrhu na vklad. Po zapikladu obdrzi organizace kopii
smlouvy s dolozkou katastralnihoradu s vyzné&nim pravniho &nku vkladu
a prisludny dodatek fzovaci listiny schvéleny zastupitelstvem krajedele vytisk
.Pievodka majetku“ bude po podpisu ze stramiggvkové organizace neprodken
vracen OHMS (ODSH). Po z&vani majetku do evidenceéigpsvkova organizace
scli obratem #izovateli e-mailemiislo dokladu a datum z&dvani &Eetni operace.
O pripadném rozhodnuti o zamitnuti navrhu na vklad bpiéigvkova organizace
pisems informovana OHMS (ODSH).

L OHMS - odbor hospodské a majetkové spravy, ODSH - odbor dopravy acsilho hospoditvi



(1)

(2)

®3)

(1)

(2)

)

(4)

(5)

(6)

Clanek 4
Prevod a vypij¢ka dlouhodobého majetku

Pfi prevodu nemovitého i movitého majetkuc¢ine drobného majetku) mezi
piispivkovou organizaci fizzovanou krajem a krajskymiadem a naopak, dale
pii pievodu mezi fispevkovymi organizacemi fizovanymi krajem, se vyhotovuje
.Prevodka majetku” viz pfiloha¢é. 2.

Pri pievodu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetkeange ,Revodka
majetku”“ uvedeny ,Protokol o ¥azeni (vyazeni) do (z) uzivani®.

Pti zapijceni movitého majetku bude vzdy utena ,Smlouva o vyigcce” dle NOZ.
Pii vypuijcce velkého mnoZstvi movitého majetkuide byt seznam si@snou
identifikaci majetku uveden jako nedilnélpha této smlouvy.

Clanek 5
Vy¥razovéani dlouhodobého majetku z evidence

Majetek se viazuje z dvodu Fevodu, prodeje, likvidace, demolice, frstedku
Skody nebo manka (poskozeni, ztrata¢eni), kdykoliv v pfibéhu (etniho obdobi.

Pri vyfazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majegkua drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z noajetkvidence je organizace
povinna vyhotovit ,Protokol o Wazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku z uzivani“ viz priloha ¢. 3.

Vyfazovat, prodavat a likvidovat dlouhodoby majetelzen gispsvkova organizace
pouze v ramci limii vymezenych #izovaci listinou.Reditel organizace pro tyto
¢innosti jmenuje komisici komise (likvida&ni, Skodni), podle rozsahu &eného

majetku k hospodani.

Pti vyrazovani dlouhodobého hmotného i nehmotného majetknodu jeho Bzného
opofebeni a poskozenié¢bnym pouzivanim se vyhotovi navrh nd&azeni se
struecnym uvedenim dlvodi (moznost vyuZzit pouzivany SW pro evidenci majetku)
V piipact vypoietni techniky, elektragpstroji, elektroz&izeni, elektroniky,
automobili, pracovnich str@j apod. musi byt s@asti navrhu na \pzeni doklad
0 neopravitelnosti nebo neekon@masti opravy od odborné firmy.

Navrh na vyazeni projednd jmenovana komise, ktera navrhnesatp likvidace
fediteli organizace. Po schvélergditelem organizace bude majetek zlikvidovan
a vyfazen z evidence. Likvidace majetku musi byt dolaZzedokladem o zjsobu
jejiho provedeni (n@ppotvrzeni o pevzeti do sérného dvora, potvrzeni o ekologické
likvidaci apod.).

Pfi projednéani Skody na majetku jmenovana komise paisaa zaklaél prikaznych
podkladi jeji vySi, zda se jedna o Skodu za¥iou nebo nezavémou a poda navrh
fediteli organizace na jeji WSeni. V pipad prokazéani zaviené Skodyieditel
organizace rozhodne dgquepsani jeji nahrady odpmnému zaréstnanci.



(7)

(8)

(9)

(10)

(1)

(2)

3)

(4)

U vyrazovani nepétbného majetku z tdodu jeho nevyuZitelnosti bude tento
prednostd nabidnut dalSim fiispevkovym organizacim izzovanym krajem (formou
zverejreéni na webovych strankach maximé&lpo dobu | misice) a p negativnim
vysledku budou zagaty ¢innosti snérované k jeho prodeji, ffpadré k nasledné
likvidaci.

V pripadt prodeje movitého majetku bude organizaci zajifiosudek ke stanoveni
jeho realné hodnoty, za kterou bude nabidnut fyzicknebo pravnickym osobam
(externi znalecky posudek, posudek vlastnim odborppsouzenim, jgekum trhu
apod.). Nabidka prodeje bude mee¢na zmisobem v mist obvyklém (webové
stranky, vy¥ska v mist organizace, tedni deska obce apod.) a vyhodnoceni
prijatych nabidek provede komise jmenovaeditelem organizace.

V piipad vyirazeni nemovitého majetku z majetkové evidence &ewd, sninou,
darovanim), schvaleného zastupitelstvem kraje, mzgae postupuje podle pokyn
ziizovatele a to obdolsrjako @i zarazeni nemovitého majetku diinku 3 odst. (3).

Demolici nemovitého majetkuiedchazi souhlas zastupitelstva kraje, které&asn
schvaluje vyjmuti nemovitosti z hospddai se séfenym majetkem ke dni skuteeho
odstrarni stavby. V pipact nemovitosti zapisované do katastru nemovitostlezas
organizace original rozhodnuti o odstranstavby #izovateli, ktery zajisti zaznamem
vymaz fedmétné nemovitosti z listu vlastnictvi.

Clanek 6
Inventarizace majetku a zavazla

Inventarizaci Getni jednotky zjiguji skute&ny stav veSkerého majetku, zavazk
jinych aktiv a jinych pasiv a @wji, zda zjiS¢ény skutény stav odpovida stavu
majetku a zavazk jinych aktiv a jinych pasiv vdetnictvi.

Inventarizace majetku a zavdzle provadna v souladu s vyhldSkou o inventarizaci,
kterd& mimo jiné stanovi pro vybran&eini jednotky pozadavky na organima
zajiSeéni a zmsob provedeni inventarizace majetku a zawazicetns blizSich
podminek inventarizace jinych aktiv a jinych pasigdale vyhlaskod. 410/2009 Sb.

V ptipact potreby je inventarizace provaaa na zaklaglzvlastniho pravnihoipdpisu

v praibéhu &etniho obdobi, napdle zakona. 262/2006 Sb., zékonik prace (8§ 252
az 254, feSici dohody o odpednosti k ochraéi hodnot s¥ienych zarmistnanci

k vyaetovani).

Zjisténi je provadno ke stanovenému dni fyzickou nebo dokladovou nhweu,
v zavislosti na druhu majetku a zavazkto vyislenim inventarizénich rozditi nebo
zWtovatelnych rozdi, zjiS&nim jejich @ic¢in a jejich z@tovanim, tzn. uvedenim
do souladu €etniho a skuého stavu majetku, zavagkinych aktiv a jinych pasiv.

2 Povinnost inventarizovat majetek a zavazky ukladatnim jednotkam ustanoveni § 6 odst. (3)
zékona o &etnictvi. Inventarizace majetku a zavazje provadna podle § 29 a § 30 zakona o
Gcetnictvi.

S provadnim inventarizace souvisi i dalSi ustanoveni zakmngetnictvi, zejména § 1 odst (1), § 4
odst, (8) pism. u), § 8 odst. (4), § 17, § 18, 88124, § 25, § 26, § 27, § 31, § 32, § 33a, § 8B4



(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

Inventarizaci se téz zjigje stav majetku, zavaikjinych aktiv a jinych pasiv, jeho
rozsah, strukturadadné vyuZziti, uloZzeni a &gni konkrétni zodpadnosti. Vysledkem
je vyfazeni nepdebného a poskozeného majetku, figpoteb udrzby a fipadnych

oprav.

Inventarizaci podléha vesSkery majetek a zavazkw @ktiva a jind pasiva, které jsou
clerény a ozn&eny podle dtoveho rozvrhu, syntetickymi, analytickymi nebo
podrozvahovymi &ty.

Inventarizaci podléha i majetek, ktery byl agfen do uzivani jiné organizadi, jiné
organizaci pronajat, dale i cizi majetek, ktery sachazi v dob provacni
inventarizace u organizace a tato z§ modpovida (hmotny i nehmotny majetek
vypijceny nebo v namu).

Inventarizace majetku a zavdzle sowdasti vnitniho kontrolniho systému a jejim
provedenim je sdasré splretna jedna z podminek jkaznosti detnictvi (dle § 8
odst. (4) zakona o ¢eétnictvi). Vysledky inventarizaci jsouigdmétem kontrol,
provadgnych ze stranyizovatele.

Doporweny striény postup provashi inventarizace (3 faze):

1.faze - gipravna (planovacijeSi plan inventur proifslusny rok a postupipjeho
sestavovani (obsah a terminy pro sestaveni pléng Bivyhlasky o inventarizaci),
dale stanoveni g@tu jednotlivych inventarizanich komisi, jmenovani konkrétnich
¢lend do inventarizénich komisi, stanoveni pozZaddivka jejich odbornost, jejich
proskoleni, jejich povinnosti, pravomoce apod.),

2.faze - provédci, tj. samotné provédi fyzickych a dokladovych inventur, tzn.
zjisteni skuténého stavu majetku a zavaizKinych aktiv a jinych pasiv, deni
nepotebného a posSkozeného majetku a zaznamegdiniiot staw v inventurnich
soupisech nebo dodate/ch inventurnich soupisech,

3. fadze - vyhodnocovaci, tj. porovnani skirgch staw majetku a zavazkse stavem
v (Cetnictvi, vyisleni, vypdadani a zatiovani inventarizénich rozditi nebo
zWtovatelnych rozdil, navrh na viazeni nepdebného a poSkozeného majetku,
vyplnéni inventurnich soupis dle pedepsanych nalezitosti (viz § 30 zakona
o Wetnictvi a 8 8 vyhlasky o inventarizaci), zpracdvamventariz&ni zpravy
(shrnuti vSech podstatnych skiriesti o vSech provedenych inventurach s celkovou
rekapitulaci inventarizovaného majetku a zavazjnych aktiv a jinych pasiv,
zhodnoceni gibéhu a vysledku provedené inventarizace s dafsrimi, které
vyplyvaji ze z&eru provedené inventarizace), uschova (archivaceniaveanich
pisemnosti.
Konkrétni postupy a pokynyftipprovadni inventarizace si organizace upravi
formou vnitniho gredpisu.

Vnittni predpis by ndl zejména obsahovat:

a) presné vymezenirpdmétu inventarizace, tj. majetku a zavézk organizaci, (tzn.
jednotlivych sloZzek dlouhodobého majetku, jedngtiv druhi zasob, pohledavek
a zavazll, z«ktovacich vztah a podrozvahovychdfii),

b) postup pi sestavovani kazdotniho planu inventur,

c) stanoveni orgdinv organizaci, zajidljicich inventarizaci majetku a zavaz{pocet
a slozeni inventarigaich komisi, zpsob proskolenélenia komisi, stanoveni jejich



(11)

(12)

(13)

povinnosti, pravomoci apod.),

d) povinnost sotinnosti zandstnan@ organizace s inventarigaimi komisemi (tzn.
technické zaji&ni podminek piného @weni stavu majetku n&pz hlediska
moznosti pistupu k majetku id fyzické kontrole majetku nebo zajst
dokumentacefipprovadni dokladovych inventur),

e) stanoveni zfisobu provaéhi inventarizace a Zgobu zaznamenavani inventurnich
stavi v inventurnich soupisech nebo dodatgh inventurnich soupisech,

f) stanoveni zfisobu projednavani vysledkinventarizace, §etré vyvozeni zavra
a odpo¥dnosti za pipadné rozdily,

g) stanoveni provagi mimaadnych inventur, ndp piéi zméné hmotré odpowdné
osoby za séfeny majetek,

h) stanoveni zfisobu Uschovy dokumentace a pisemnosti z provedseatarizace
(dale viz § 31 zakona a:étnictvi).

Plan inventur sestavujeétni jednotka kazdoto¢ a to nejpozéii do zahdjeni prvni
inventury. Tento by &l zejména obsahovat stanoveni tenimimventarizaci a zavaiak

Vv organizaci atasového harmonogramu praci, obsahujici nadzev ianeovaného

majetku a zavazk okamzik zahajeni a okamzik uk@mi inventur, rozvahovy den
nebo jiny okamzik, ke kterému se inventarizace thaj@ zavazk provadi,casovy

plan pibéhu inventarizace a ifta jejiho ukodeni?.

Doporwené rozdlenicinnosti inventarizénich komisi:

a) Gstiredni inventarizaéni komise (dale jen ,UIK*) #idi, koordinuje a kontroluje
¢innosti diki inventariz&ni komise(dale jen ,,DIK"), dale téz zaji&je instruktaz
(proskoleni)¢leni DIK o zpasobu provaéhi jednotlivych inventur, na zaklad
vyplnénych (vyhodnocenych) sutdpodloZenych inventurnimi soupisy od DIK
zaji¥uje vypracovani zavecné zpravy s celkovou rekapitulaci inventarizovaného
majetku a zavazk jinych aktiv a jinych pasiv se zhodnoceninil@hu a vysledku
provedené inventarizace, pop s dopordenimi, které vyplyvaji ze zéwi
provedené inventarizace,

b) dil¢i inventarizaéni komise (DIK) - jeji ¢innost spoiva v zah§jeni praci jako nap
vyzadani si pisemného prohlaseni od hmaddpowdnych pracovnik o tom,
Ze k p@atku inventury byly vSechny ifgmové, vydajové, pap jiné doklady
predany dtarre k zawtovani, dale v zajighi véasného a spravného provedeni
inventur, tzn. zkontrolovani skweeho stavu f@dmétu inventarizace, zapsani
zjisttného stavu v inventurnich soupisech nebo daédgtd inventurnich
soupisech, ve spolupraci &é@rnou provedeni porovnani skérgch staw se
zapisy o stavech véatnictvi, zjiSéni a na mist vySeteni inventarizénich rozdit
nebo zdtovatelnych rozdil, sestaveni sum@ inventurnich soupis nebo
dodateénych inventurnich soupiss navrhy na vyp@dani inventarizaich rozdit
nebo zétovatelnych rozdil a wasné pedani &échto doklad UIK.

Pravidla pro sestavovani a jmenovani inventdnizkomise:

* inventariz&ni komise musi byt jmenovana v jiném slozeni neaike likvidani,

e inventariz&ni komise by mdla mit minimal 2 ¢leny (dale viz § 4 vyhlasky
0 inventarizaci),

3 Plan inventur je vymezen v 8 5 vyhlasky o inveraci.
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(17)

(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

» vedoucim (pedsedou) inventarizai komise nesmi byt zasstnanec odpadny
za inventarizovany majetek, u dokladové inventaezaenize byt vedoucim
(pfedsedou) inventarizai komise zarmstnanec, v jehoZ naplini je sprava
inventarizovanych &, tito zaméstnanci vSak mohou bytleny inventarizani
komise.

Skute&né stavy majetku a zavarkjistné fyzickou nebo dokladovou inventurou je
organizace povinna zaznamenat v inventurnich sedipjsgiristky nebo uUbytky
hmotného majetku ke konci rozvahového dne v dédstdn inventurnich soupisech.

Inventurni soupisy a dod&m@ inventurni soupisy jsou ikazné @detni zaznamy,
které musi obsahovat nalezitosti dle ustanoverti @ig 30 zakona océtnictvi®.

Inventurni soupisy nebo dodate inventurni soupisy musi umimdat porovnani
skute&nych staw majetku a zavak jinych aktiv a jinych pasiv se stavy vainictvi.

Inventurni soupisy nebo dodat@ inventurni soupisy uctové ¥idy 2 musi byt
doloZeny dokladem, ktery prokazuje skumg stav, tj. kopie bankovniho vypisu, listu
z pokladni knihy apod.

Inventurni soupisy nebo dodate inventurni soupisy wtove #idy 3 musi obsahovat
piehledy jednotlivych dluZznika wtitela v ¢leréni dle jednotlivych analytickychéta,
vyjma (ta z«Ctovani se zagstnanci a institucemi, které budou dolozeny rekegdt
mezd (pehledem zétovani mezd).

V inventurnich soupisech nebo dodaigch inventurnich soupisech musi byt uveden
a zvla® ozna&en majetek, ktery neni &enym majetkem k hospoidi (nap. ktery
ma organizace v ngjmu). Stéjrak musi byt uveden a zvtadznaen majetek, ktery
je swienym majetkem k hospoitni, ale nachazi se mimo organizaci {nap
je zamjcen, je v opra¥ apod.).

Pokud je pi inventarizaci zji&no, Ze hodnota zavaire vysSi, pofipact i nizsi nez
jejich vySe v detnictvi, uvedou se zavazky wainictvi a v detni za¥rce v tomto
zjiSttném ocenni (dale viz 8 26 zakona @etnictvi).

Na zaklad vyplnénych (vyhodnocenych) inventurnich soupis dodaténych

inventurnich soupis obsahujicich pozadované nalezitosti dle § 8 \BKya
o inventarizaci, je vypracovana inventatiza zprava s celkovou rekapitulaci
inventarizovaného majetku a zavézkse zhodnocenim {dochu a vysledku

inventarizace, pdp s dopordenimi, ktera vyplyvaji ze zé&wi provedené
inventarizace (navrhy napravnych ajeati apod.).

Organizace po uka@eni inventarizace odeSlgizovateli vystupy dle jeho dalSich
piipadnych pokya.

4 vyhlaSka o inventarizaci nedefinuje pojem inventilonsoupisu, protoze jej jiz obsahuje zakon o
Gcetnictvi a ve vyhlaSce o inventarizaci by se jedrabuplicitni vymezeni, vyhlaska o inventarizaci v
§ 8 jen dopiuje poZadované nélezitosti inventurniho soupisu

10



(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

Cast Il.
Odpisovani dlouhodobého majetku u pispévkovych organizaci
ziizovanych Jihateskym krajem

Clanek 7
Zpusob odpisovani

Organizace jako detni jednotka je povinna v souladu se zakonentetnictvi,
vyhlaskou¢. 410/2009 Sbh. @eskym &etnim standardem 708 (dale jenCUS 708%)
provadt odpisovani majetku. Odpisovani dlouhodobého rkajgbrovadi podle
ztizovatelem schvaleného odpisového planu pedstictvim @etnich odpig z ceny,
ve které je majetek océm v (Ketnictvi (dale jen ,ptizovaci cena“)a to jen do vySe
tohoto ocenni.

Organizace zvoli Zsob odpisovani rovno¥my, vykonovy nebo komponentni,
piipadreé jejich kombinaci. Zizovatel doportuje prednostd pouZivat rovnorErny
zpasob odpisovani (viz dale uvedenél 8).

Organizace provede kategorizaci majetku diglopy ¢. 1 CUS 708 a stanovi
piedpokladanou dobu jeho pouzivani. Na za&klptedpokladané doby pouzivani
stanovi réni vysi odpis.

M¢ésicni (Getni odpis se stanovi jako jedna dvanactinénitm (Eetniho odpisu
zaokrouhlena na celé koruny nahoru a {sitmé U¢tovan do naklail

Majetek etre technického zhodnoceni secma odpisovat prvnim dnem &sice,
ktery nasleduje po &sici, ve kterém doSlo k jehoizaeni do uzivani.

Pri prevodu vlastnictvi k nemovitym éeem, které podléhaji zapisu do katastru
nemovitosti a jsou zazeny do uzivani, se zahajuje odpisovani prvninmdmesice,
ktery nasleduje po &sici, ve kterém byl dotien navrh na vklad katastralnimtadu.

P vyfazeni odpisovaného majetkdetre technického zhodnoceni, se tento majetek
odpisuje ¥etrg mesice, ve kterém doslo k jehoiageni.

Jestlize dojde k technickému zhodnoceni, které wgeySpdizovaci a zarove

i zustatkovou cenu majetku, ale kterym se neprodloabadgouzivani, potom se stane
zvySena #statkova cena a zbyvajici doba pouzivani zaklademvppaiet odpisu

od mesice, ktery nasleduje po datu dokeni technického zhodnoceni, jeho uvedeni
do provozu a Zazeni. V pipac, Ze technické zhodnoceni dobu pouzivani prodlouZi,
je nutné tuto skutmost i vypoctu odpisu zohlednit.

Technické zhodnoceni provedené na nemovité kultparhatce ocemé 1,-- K
nezvysuje ocefmi tohoto majetku. Technické zhodnoceni se eviduepisuje
samostaté po gredpokladanou dobu jeho pouzivani.

V piipact majetku pevzatého od vybrané ¢étni jednotky (#izovatele, jiné
piispivkové organizace, obce apod.) organizadejima hodnotu jeho oceéni
se zohledénim opravek a transfér Dale pak jiZz navazuje na zvoleny ispb
odpisovani dle pravidel stanovenych v tét@smnci.
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Clanek 8
Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Dlouhodoby hmotny majetek se pr@ely &etnich odpi8 zatiduje do @etnich
odpisovych skupin | az VII dlefflohy ¢. 1 CUS 708. B zatidovani se vychazi
z Klasifikace produkce ,CZ-CPA" a Klasifikace stéwdéch &l ,CZ-CC*
zveejnénych na strankactieského statistickéha'@du www.czso.cz.

Dlouhodoby hmotny majetek, ktery neni uveden v datizaci dlouhodobého majetku
(piiloha ¢. 1 CUS 708), z#adi organizace siplédnutim k charakteru podobného
majetku uvadného v @etnich odpisovych skupinach nebo podle srovnatdiugy
jeho pouzivani.

Pro potebu sestaveni a zpracovani odpisovych tplmotného majetku organizace
jsou stanoveny nasledujici dopéené doby pouzivani hmotného majetku v letech
pro jednotlivé detni odpisové skupiny.

acetni : . . . oo £
odpisova min. doporué¢ena doba pouzivan| max. doporu¢ena doba pouzivan
: DHM v letech DHM v letech
skupina
-V 4 30
Vi 20 60, 80 (silnice, mosty)
VIi 50 100

U dlouhodobého nehmotného majetku, ke kterému ng@anizace pravo uzivani
na dobu ufitou, se réni odpis stanovi jako podil fimovaci ceny a doby sjednané
smlouvou.

Pro potebu sestaveni a zpracovani odpisovychtpléghmotného majetku organizace
jsou stanoveny nasledujici dopéené doby pouzivani nehmotného majetku v letech.

min. doporué¢ena doba max. doporucena doba
druh majetku pouzivani DNM pouzivani DNM
(v letech) (v letech)
audiovizualni dilo 2 3
software a nehmotné
vysledky vyzkumu a 3 5
vyvoje
zZfizovaci vydaje 5 6
ostatni nehmotny majetek 6 15

VySe uvedené doby pouZzivani jsou pro organizacodgpné, s ohledem na gebu
usnernit a sjednotit postupy Vifspevkovych organizacichiizovanych Jihdeskym
krajem. Organizace je povinna dobu pouZivani majetle bodu 5.5.2CUS 708
prizpasobit charakteru majetku a konkrétnim podminkano pjuzivani v organizaci.
Za spravné z#édéni majetku do &etnich odpisovych skupin a za ceni
piedpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetéetity kazdor@niho sledovani
pii inventarizacich a provédi Gprav v odpisovych planech) odpovida organizace.
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(1)

Transfer zachyceny natin 403 — Transfery na piaeni dlouhodobého majetku musi
byt pritazen vzdy konkrétnimu majetku, a to na &ataného majetku. Vifpact,
Ze je z transferu gizovano vice polozek majetku a #gusného roz&eni nevyplyva
explicitné piifazeni transferu na konkrétni polozku majetku, pdeverganizace toto
rozpaitani prostednictvim pordru pdizovacich cen jednotlivych polozek
porizovaného majetku.

Hodnota transferu vedena n&ui403 se satasré s mesicnimi odpisy dlouhodobého
majetku zdtovava prostednictvim ¢asového rozliSeni transferu do vyhosa &ty
403/67x — Vynosy z transfiera to vcastce &chto odpis nasobenych transferovym
podilem.

V piipact majetku pevadného od jiné vybranécéatni jednotky organizacergjima
také hodnotu odpovidajici vySigtatku transferu vedenou éepadjiciho na dtu 403
a tuto hodnotuipfadi na konkrétni kartu majetku.

V piipact technického zhodnoceni fipeného z investhniho transferu a provedeného
na jiz odpisovaném majetku je nutno k okamzikiazani technického zhodnoceni
do uzivani no¥ stanovit transferovy podil (viz bod 3.1.@)YS 708).

Clanek 9
Zbytkova hodnota

Za zbytkovou hodnotu majetku se povazujévadinitelna kladna odhadovagastka,
kterou by organizace mohla ziskat v okamzikedpokladaného wgzeni majetku,
nagiklad prodejem. Za zbytkovou hodnotu Ize vieddninych gipadech povazovat
s innosti od 1.1.2015 téZ hranici vyznamnosti pro ¢aatani Zistatkové ceny
piislusného majetku stanovené od 1.1.2013 ve vySipsBizovaci ceny majetku.
V piipadech, kdy organizace nemé& zéamimajetek prodat, nelze zbytkovou hodnotu
uplatiovat a hranice vyznamnosti pro zZevani Zistatkové ceny musi byt
k 31.12.2014 zruSena.

V ndvaznosti na zruSeni hranice vyznamnosti proctpaani Zistatkové ceny
k 31.12.2014 je organizace povinnaipodnotit vysi rénich odpig a @ipadré upravit
odpisovy plan.

Clanek 10
Odpisovy plan

Organizace sestavuje odpisovy plan dle zvolenélisatju odpisovani arpdklada
ho ke schvaleni tizovateli prostednictvim wcn¢ prislusného odboru v terminu
uréeném timto odborem. Zpob odpisovani dl€l. 7 odst. 2) této s#mnice nelze
béhem &etniho obdobi it a odpisovani nelzeigrusit s vyjimkou f ocereni
realnou hodnotou u majetkudeného k prodeji. Eetni jednotky sestavuji odpisovy
plan dle § 28 odst. 6 zakona a aktualizuji &S ¢ 708 bod 4.11. s ohledem
na gedpokladany gibéh pouzivani a se zohlegiim znen, k nimz v pabehu uzivani
doSlo. Ri sestaveni a aktualizaci odpisového planiZen&etni jednotka zohlednit
jeho zbytkovou hodnotu, pokud ji stanovila.
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(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

Piipadné zmny a Opravy jiz schvaleného odpisového planu mugi inovu
ziizovatelem schvéaleny. Konkrétni postupy cwe wcre prislusny odbor.
V odpisovém planu na nasledujicgietni obdobje zahrnut majetek dle stavu k 31. 12.
béZzného detniho obdobi adkavana skut@most navysSeni stavu majetku o ®ov
porizeny v ptibéhu Eetniho obdobi, na které je odpisovy plan sesta¥ehlednit je
mozné téz uvazované tazeni majetku z uzivani. Odpisovy plan vyhotovianigace
sumarg v rozctleni do jednotlivych &etnich odpisovych skupin ve foéntabulky
(vzor tabulky —pFiloha é. 4).

Podklady, na zakladkterych byl odpisovy plan sestaven, zaklada kaizdg@nizace
pro gipadnou kontrolu a musi obsahovat u jednotlivyctopek majetku zejména
nasledujici udaje:
identifikator (inventarnicislo), nadzev, datum ¥azeni do uzivani, paovaci
cena, detni odpisova skupinajgdpokladana doba pouzivani, odpisova sazba v
%, vySe réniho odpisu, opravky,istatkova cena (na konctétniho obdobi),
zbytkova hodnota v K

Cast Il
Spol&na, prechodna a zagreéna ustanoveni

Clanek 11
Vyuziti IT (SW) a prilohy

Pokud organizacetpevidenci a nakladani s majetkem vyuZiva IT a gpeic SW,
je povinna zajistit, aby vystupy a tiskové sestpeyebné praiinnosti uvedené v této
smeérnici obsahovaly vSechny rozhodné uUdaje o majetkéetnd evidergnich
acasovych, které jsou fohach této srrnice.

Souasti této srérnice jsou pilohy:

. 1 - Protokol o z&azeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetkidisiéni
. 2 - Revodka majetku

. 3 - Protokol o viazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majeaikivani
. 4 - Odpisovy plan

Q< O O

[@X3

Clanek 12

Udinnost
Smeérnice ¢. SM/112/RK, zmina ¢. 4 byla schvalena Radou Jédeského kraje
usnesenint. 967/2014/RK dne 4. 9. 2014 sinnosti od 31. 12. 2014 a nahrazuje
Smernici ¢. SM/112/RK, zmndnag. 3, &innou od 31. 12. 2012.

Smernice je v &chto oblastech proifspivkové organizace Jikkeského kraje zavazna.

Mgr. Jaromir Novak v.r. MgiiiZimola v.r.
radni kraje hejtman kraje
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Piiloha & 1 - Protokol o z#azeni

Protokol o zafazeni dlouhodobého hmotného a nehmotnéhmajetku do uzivani

Organizace (nazev, sidlo,)

Cislo zapisu Cislo Getniho dokladu Cislo inventarni

Néazev majetku a jeho ukeni

7 ws

Technicky popis Vyrobni ¢&islo

Piislusenstvi

Smlouva zedne.......oooiiieiin, véetné ..... dodatki
Dodavatel Vyrobce Zemg piavodu
Pridéleno utvaru klasifikace produkce CZ-CPA,

klasifikace stavebnich &l CZ-CC

Ugetni odpisova skupina | Zpuisob pdiizeni Porizovaci cena
- zdroj vlastni/tizovatele
- transfer - z toho transfer
Zpisob vyuZiti Hmotnost v kg Technicky stav Dalsi technické Zaruéni doba
(rozmery v cm) p¥i pirevzeti parametry (koneiné datum)
Rok vyroby Rok pivodniho patizeni Dodano dne Datum z#&azeni
do uzivani

) nehodici se Skrtite
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Priloha ¢. 2 — Rrevodka majetku

Prevodka majetku

PREVODKA MAJETKU

- mezi FispEvkovou organizaciizzovanoukrajem a krajskymitadeny
- mezi krajskym éadem a fispivkovou organizaciizzovanou krajeri
- mezi gispivkovymi organizacemiizzovanymi krajer®?

Cislo:

Nazev majetku a datum pdrizeni

Porizovaci cena

Opravky

wstatkova cena

Caéstka financovana z vlastnich zdraj a od #izovatele (&et 401):2

Castka financovana z transferu - UZ

Nazev poskytovatele:

- ®et SU 403 01xk

Vécna bfemena (uvést druh ¥cného kremene, pro koho bylo #izeno, sjednano na dob

ur ¢itou/neur €itou, €islo usneseni ZK apod.)

Okamzik uskute¢néni U¢etniho pFipadu:

Inventarni ¢€islo

Vyrobni ¢islo

Duvod prevodu

Predavajici organizace(nazev, adresa(’)¥

Predal:
(jméno, gijmeni, titul vedouciho organizace + podp

Razitko

Datum

Piejimajici organizace(nazev, adresa()%

Prevzal:
(jméno, gijmeni, titul vedouciho organizace + podp

Razitko

Datum

is)

is)

DalSi poznamky:

D nehodici se Skréte
2 nevykazuje se u drobného dlouhodobého majetku

% za transfer jsou povazovany dotace, granty, daryeisténi prispsvky

4 u krajského fadu bude navic vypém nazev odboru,
(oddtleni)

kteryievodku zpracoval a podpis ved. odboru
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Priloha ¢. 3 — Protokol o vkazeni

Protokol o vyirazeni dlouhodobého hmotného a nehmotnéhiajetku z uzivani

Organizace (nazev, sidlo,d)

Utvar

Nazev dlouhodobého majetku L
Inventarni ¢islo

Vyrobni ¢&islo

Vyrobce Rok vyroby

Technicky stav

Hmotnost v kg

Divod vyrazeni

Zpusob wyazeni (likvidace, prodej, Fevod, manko, Skoda)

Vyjad¥eni likvidaéni komise

Datum, podpisy

Vyjadfeni Zizovatele (pouze pi vyFazeni nad limit dany | patum zahajeni
ziizovaci listinou -¢. usneseni, RK, ZK) likvidace
Datum ukonéeni
likvidace
Castka v K& Poznamka
Potizovaci (reprodukéni) cena
- 7 toho transfer
Ziustatkova cena
Néaklady na vyrazeni
Naklady spojené s pevodem
Cena ziskaného materialu
Nahrada Skody, event. manka
Vyhotovil Schvalil (vedouci organizace)
Datum Podpis Datum Podpis

) nehodici se krie
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Priloha ¢&. 4 - Odpisovy plan
Odpisovy plan

Nazev a sidloiispsvkové organizace:
ICO:

Odpisovy plannarok ...........

Dlouhodoby hmotny majetek odpisovanyrovnomérnym zpuasobem

tal.1
Ucetni odpisova Paizovaci| Vyse ra&niho Opravky Zustatkova Zbytkova
skupina cena odpisu celkem cena hodnota

\Y

V

VI

Vil
Celkem

Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany jinym zgisobem (dolozit vystupni sestavou
pro konkrétni majetek s vypattem odpisu dle komponent nebo dle vykonu).

Dlouhodoby nehmotny majetek odpisovany

tadh2
Druh DNM Pdizovaci | VySe ra@niho | Opravky | Ziastatkova| Zbytkova
cena odpisu celkem cena hodnota

audiovizualni dilo
software a nehmotng
vysledky vyzkumu a
vyvoje
zfizovaci vydaje
ostatni nehmotny
majetek
Celkem

U~

Komenté& k tabulkam:
(1) do odpisoveého planu bude zahrnut veskery odpisomsjgtek vetrg jiz odepsaného tak,
aby jeho stav odpovidalcétni evidenci (po vylateni atekdvané skutmosti navySeni
stavu majetku o navparizeny v pfibchu &etniho obdobi, na které je odpisovy plan
sestaven), tzn., Ze hodnota odepsaného majetkiosgtpe ve sloupci ,pidzovaci cena“
a ,opravky celkem*
(2) udaje ,,opravky celkem* zahrnuiji i stanovengmoodpis
(3) ve sloupci ,Aistatkova hodnota“ bude uveden stav k 31. 12. kataittb roku, na ktery
se odpisovy plan sestavuje; vypb aistatkové ceny: ZC = gizovaci cena - opravky
Datum: Vyhotovil: Razitko: Podpiseditele:
Telefon:
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Piiloha é.

STATUT SKODNI KOMISE KRAJSKEHO U RADU JIHO CESKEHO
KRAJE

CASTI.
OBECNA CAST

Cl1
Uvodni ustanoveni

(1) Tento statut upravuje zakladni podminky gionost Skodni komise Krajskéhaadalu
Jihateského kraje (dale jen Skodni komisé)ijzeni o nahratiSkody, zakladni pravidla
pro jeji jednani, spolupraci s ostatnimi Gtvaryj$kého dadu a samospravou.

(2) Ve smyslu srarnice Krajského tadu Jihgeského kraj€. SM/15/REDI je ukolem Skodni
komise projednavat Skody vzniklé na majetku d@&ského kraje a navrhovaediteli
krajského @adu popipact Radt Jihateskeho kraje Zisob jejich nahrady.

Cl. 2
Vymezeni pojmi

(1) Pro ely tohoto statutu se rozumi:
a) Skoda - majetkova Ujma, ktera nastala na majetkacdského kraje i plnéni
pracovnich Ukdl porusenim pravnichiedpidi,
- majetkova Ujma, kterd nastala na majetkantstnance P pinéni
pracovnich Ukai
b) zamestnanec kraje - fyzicka osoba, ktera je v pragovpontru k Jih@&eskému kraji
zarazena do krajskéhaadu (dale jen zadstnanec KU).

CAST II.
SKODY NA MAJETKU JIHO CESKEHO KRAJE

Cl.3
HlaSeni a objasiovani Skod na majetku kraje, ktery je ve spra¥ krajského Uiadu

(1) Vedouci odboru krajskéhoradu, kde ke SkaddoSlo, vyhotovi ,Protokol o Skédna
majetku Jihéeského kraje” (vzor protokolu tvioprilohu ¢. 1 tohoto statutu)veidch
stejnopisech, detre vyjadieni zainteresovanych zéstnand a shromazdi dalSi pebnou
dokumentaci k objagni Skody, ktera bude tvib ptilohu tohoto protokolu.

(2) Jeden stejnopis ,Protokolu o Skoaa majetku Jinteského kraje” (dale jen protokohqula
vedouci odboru nejpozfil do jednoho tydne od doby, kdy se o vzniklé Skddzwedél
spolu se satasré dostupnou dokumentaci acetrg vlastniho vyjaéeni, odboru
spravujicimu majetek, na kterém vznikla Skoda. Prstejnopis protokolu si ponecha pro
vlastni potebu ateti preda zamstnanci, ktery Skodu zgobil.

(3) Dalsi, postupé ziskané dkazni materialy, vztahujici se ke Skogiedlozi neprodleqpo
jejich ziskani nebo obdrzeni odboru spravujicimietel, na kterém vznikla Skoda.

(4) Jde-li, v gipact vzniklé Skody, o dvodné podezni z trestné&finnosti, oznami tuto
skute&nostrediteli krajského fadu.



Cl. 4
Evidence Skod
(1) Evidenci Skod na majetku Jiteského kraje, ktery je ve spedkrajského tadu vede odbor
hospodéské a majetkové spravy (dale jen OHMS).
(2) Po uzaveni kazdéhoifpadu Skody cely spisovy material uklada OHMS.

Cl.5
Protokol o Skod na majetku

(1) Protokol je opdencislem jednacim a evidovan jak na odboru, kde kelSkKoslo, tak i v
evidenci, vedené OHMS.

(2) Vedouci OHMS zpravidla doglije protokol o vlastni vyjaéni k navrhu zfisobu likvidace
Skody a vySi ndhrady Skody a takto dapip protokol, etre kompletniho dkazniho
materialu, postoupit v jednom vyhotoveni Skodni ks projednani Skodni udalosti.

(3) Za spravné vypkni protokolu a pfizeni jeho piloh (dikazniho materialu) pro Skodni
komisi odpovida vedouci odboru, kde ke 8kddslo a vedouci OHMS.

Cl. 6
Skodni komise

(1) Skodni komise je poradnim organéexitele krajskéhoi@du k projednavani a posuzovani
Skod a nahrad podle 88 170-206 ZP, vyplyvajicighiarovniho a obdobného pém
zamestnand.

(2) Cleny pisemd jmenuje a odvolavéeditel krajského tadu formou zéaznamu do zéapisu
z porady vedeni krajskéhdaau, ktery roviZz powiuje jednohoclena komise vykonem
funkce edsedy. Komise musi byt jmenovana miningatrpoitu peti ¢lena.

(3) Skodni komise projednava a ¥igad poteby navrhujefediteli krajského fadu uloZit
vedoucim zargstnan@dm krajského tadu ukoly k doSéeni projednavanych skod.

Cl. 7.
Podklady pro jednani Skodni komise
Podkladem pr@innost Skodni komise je dokumentace o &koa majetku, doktena komisi
v rozsahu a zisobem popsanym v tomto statutu, pfeghictvim OHMS.

Cl. 8
Jednani Skodni komise
(1) Skodni komise se schéazi podle ipbly tak, aby Skody byly projednany, aby nedoslo
k promkeni naroku na ndhradu Skody. Jednani Skodni kasaaava jeji pedseda.

(2) Komise je povinna projednat Skodu do 30 kalénitd drii od prevzeti Uplné dokumentace
od vedouciho OHMS. K tomwélu je komise povinna vést evidenci aczbbh dokumentace
jednotlivych Skod.

(3) Jednani skodni komigédi jeji p‘edseda nebo jinyipdsedou komise &enyclen komise.
Skodni komise je schopna jednat, jsouritgmni alespa tii jeji clenové.

(4) Administrativni tkony nezbytné p&innost komise zajifijje OHMS.

(5) Clenové 3kodni komise jsou povinniéastiovat se jednani komise. Vedouci zstnanci
krajského @adu jsou povinni vytv&t clenim Skodni komise, ki€ jsou v jejichtidici
pusobnosti,vhodné podminky pémnost ve Skodni komisi.



ClLo9
Projednavéni Skod

() Pri projednavani skody musi Skodni komise dbat ri&enji objektivni pravdy a aby byla
zjiSténa skuténa mira zavi#éni zangstnance, po kterém bude pozadovana nahrada Skody.
Skodni komise k projednani jednotlivych Skotizpe vzdy zamistnance, ktery Skodu
zavinil, a podle vlastniho uvazeni poskozenéhoichejbezprosedrt nadizeného
vedouciho zagstnance, fipadré vedouciho odboru, kde ke Skodbslo a kde za#stnanec
odpowdny nebo poSkozeny v débvzniku Skody pracoval. Pokud nelze vilpthu
projednavani Skody spolehdizjistit vSechny patebné skutkové okolnosti, Skodni komise
projednani Skody ierusi do svéhofifstiho jednani a provede do@eti gipadu, wetns
vyzadani paebnych dkaznich prosedk.

(2) O zavru projednavané Skody rozhoduje Skodni komig8inou hlag pritomnychclend.

V piipact rovnosti hlag je rozhodujici hlas iedsedy komise neb&ena, ktery jednani
komisefidil. Kazdy¢len komise ma pravo odchylny nazor uvést v zapisezani komise.

(3) O kazdém jednani Skodni komise s&ipge zapis, v 8mz musi byt krord obecnych
nalezitosti (uvedenitfiomnyché¢lend, datum jednani, kdo jednaitidlil, popis projednavané
Skody atd.) u kazdé projednavané Skody uvedeniaortn zawr komise, vyplyvajici
z posouzeni Skody, dale peibné skutkové udalostigetns dikaz, ze kterych konany
zawr skodni komise vychazi. Zapis podepisuji vSichitopnicélenové komise.

(4) Po projednani Skody podlerquichozich ustanoveni doplnfepseda komisefislusny
protokol o Skod o navrh na vysi ndhrady Skody a o navridsgbu vypdadani Skody.
Pripoji zapis z jednani Skodni komise #gusné Skodni udalosti a celou dokumentaci
postoupi do 7 dni od projednani k rozhodnediiteli KU.

(5) zjisti-li Skodni komise p projednavani Skody a jeji nahrady dalSi skobesti, jejichZeSeni
nespada do pravomoci komise (hgpdezZeni ze spachani trestnétiou apod.), postoupi
vée dle dispozideditele KU

Cl. 10 )
Sowinnost Utvail KU

(1) VSechny utvary krajskéhoradu a vSichni zadstnanci jsou povinni poskytnout Skodni
komisi potebnou sotinnost, z@astnit se na pozvani jednani komise a poskytnailalgi
pomoc i projednani vzniklé skody.

(2) Odmitnuti nebo neposkytnuti poZzadované pomoci, eviedepravdivych nebo z&me
neuplnych udadi, ¢i jiné maenicinnosti Skodni komise, se posuzuje jako poruSeadqymi
kazre.

Cl. 11
Rozhodnutieditele krajskéhoiadu o nahratiSkody a dalSi postup

(1) Po rozhodnutteditele KU, ktery stanovi pozadovanou vysi nahrsklydy a zpsob jeji
nahrady, zajisti fedseda komise projednani ndhrady Skody nad 10@0poKadovanych
od zangstnance KU, ¥etns obsahu dohody o apobu této Ghrady, Sislusnym organem
zdejSi odborové organizace. Poté postoupdgeda komise protokol o Skod celym
spisovym materialem a s rozhodnutim o vysi nahsidhdy a zfisobu likvidace Skody
OHSP k provedeniifslusnych opdeni (vifazeni majetku, odpis majetku, vyZadaniepin
od komeéni poji¥ovny apod.).

(2) OHMS:



a) uvédomi zamistnance krajskéhora@du odpowdného za Skodu o rozhodniiéditele
krajského tadu a vyzve jej k ndhradkody. V gipact potteby uzave vedouci OHMS
s dluznikem vetyiech vyhotovenich dohodu o uznani dluhu, dohoduailsith nebo
dohodu o srazkach ze mzdy. OHMS nastedleduje realizaci nahrady a pokud je
zamgstnanec v prodleni fpda ¥c k vymahani odboru legislativy a vimifch wci KU
(dale jen OLVV).

b) pokud zamistnanec odmitne odpé&inost za Skodu nebo odmitne podepsat ,Dohodu o
uznani dluhu”, gipadre o splatkach nebo srdzkach ze mzdy, OHMS cely spis
zkompletuje a feda na OLVV k dalSimu postupu.

Cl. 12
V piipack, kdy feditel KU neschvali navrh Skodni komise, vr&tt we svym stanoviskem
Skodni komisi k novému projednani nebo rozhodndepddstniho uvazeni.

Cl. 13
HlaSeni a objasiovani Skod na majetku, ktery neni ve spréa¥ krajského Uradu
(prispévkové organizace)

(1) Skodni komisi fislusi jednat o Skodachigobenych statutarnim zastupcem, které vznikly
piispevkovym organizacim Jikeského kraje, jen uloZi-li to krajskémuadu orgén
samospravy.

(2) Rada Jihdeského kraje fize doplnitélena Skodni komise pro tyto Skody. Pro jednani
Skodni komise oéthto Skodach plati ostatni ustanoveni tohoto tstatpokud neni
stanoveno jinak.

(3) Podklady pro jednani Skodni komise, tykajici sedSkazicich se néinnost gispivkovych
organizaci Jihgeského kraje, vypracovavéiglusny Zizovatelsky odbor.

(4) Pokud se jedna o Skodu vazici serinosti gispsvkové organizace Jikteskeho kraje a jeji
nahrada ize byt gedepséna jejimu statutarnimu zastupci, je tentg péidvan na jednani
Skodni komise.

(5) Doporueni Skodni komise o nahradgskody je pedloZzeno jako navrh vedoucimu
prislusného #zovatelského odboru k vypracovani matérigro jednani Rady nebo
Zastupitelstva Jihteského kraje.

(6) Agenda, tykajici se Skod vazicich s@rnosti gispivkovych organizaci Jikeskeho kraje,
je vedena a ulozena tiigluSného #izovatelského odboru.

Cast IIl.
SKODY NA MAJETKU A DALSI SKODY
VZNIKLE ZAM ESTNANCI KRAJSKEHO U RADU

Cl. 14
(1) Skodami podle tétdasti se rozurji:
a) Skody na odloZzenychéeech (8§ 204 ZP)
b) vécna $koda, kterou zasstnanec KU utrid pii odvraceni jiné Skody (§ 205 ZP)
c) dalSi Skoda (8 187 ZP)
(2) Utrpi-li zaméstnanec KU Skodu uvedenou v odstavci Zdomi o tom neprodlensvého
vedouciho odéeni, ktery je povinen déle o této skiresti informovat i vedouciho
prislusného odboru



(3) zamgstnanec ku je povinen k pisemné Zadosti o od3kddpripojit diukazy potebné
pro objektivni posouzeni Skody¢etré oznaeni gipadnych s¥dka a dale o vyjateni
nadizeného k okolnostemfipadu, vzniku Skody a datu ohlaSeni; kompletni Z&do
postoupi poskozeny zastnanec cestou vedoucihisgbuSného odboru vedoucimu OHMS,
ktery jej dale postoupi k projednani Skodni komjgisobem uvedenym v tomto statutu.

Cast IV.
OSTATNIi NAHRADY SKOD NA MAJETKU

Cl. 15
(1) Skody na majetku jinych pravnickych osob a Skodynagetku fyzickych osob, které nejsou
zanestnanci Jihdeského kraje zazeni do krajskéhoradu
(2) Skody na majetku jinych pravnickych osob a Skodynagetku fyzickych osob, které nejsou
zamgstnanci KU, Skodni komise neprojednava.

Cast V.

Cl. 16
Zavére¢na ustanoveni
Tento statut Skodni komise byl schvateditelem Krajskéhotadu Jihéeského kraje dne 13.
9. 2004 a nabyvéacinnosti dnem 1. 10. 2004.



VZOR

PROTOKOL O SKOD E NA MAJETKU JIHO CESKEHO KRAJE
SEPSANY ANE ..ttt ettt i ceiet e e e eee e e e e

za gitomnosti:

predmétem
tohoto protokolu je sepsani vSech skntesti vazZicich se ke Sk&cktera vznikla na majetku

Jihateského kraje jednanim dne ...................... Skoda vznikla(kde 3$koda vznikla)

Skoda byla zji#na dne .............ccooeeeeveeneee. pANEM (PAND) v ces cevies e e e e

Jednéni, které z&iginilo vznik Skody, se dopustil ......... ...o. oo s e

Pti ohledani na migtsameém bylo zji$ho Ze Skoda vznikla na majetku (popis Skody)............

Odhadovana vyse SKOOYe ........covviv i e,
Popsat k jakému protipravnimu ukonu doSlo a jak@&ltamto Ukon picinnou souvislost se

1774 01 1= TS0 T Y/



POdpPIS: o

Prilohy k protokolu o Skodé na majetku:

Soutasti protokolu je filohovacast, kterd obsahuje dokumentaci k danénpgplu Skody,

jako nap.:

a) vyjadieni zangstnance odpaddného za Skodu (pokud je znam a pokud toto wejaid
neni jiz uvedeno v protokolu)getné pripadného uznani dluhu, resp. o splatkach
dluhu nebo srédzkach ze mzdy

b) vycisleni Skody (kopie faktur, vypisy Ztii apod.)

c) protokol, usnesenii jiny dokument PolicieCR (u krddeze, dopravni nehody, havarie
apod.)

d) kopie pojistné smlouvy, vySe g@ni z pojistné smlouvy

e) dalSi potebny dikazni material



Eticky kodex €lena Zastupitelstva Jiho ¢€eského kraje

Preambule

Povazujice vykon mandatu ¢lena Zastupitelstva Jiho¢eského kraje za vefejnou sluzbu obéanim
tohoto kraje, zastupujice zajmy kraje a jeho ob&anl na zakladé duvéry v nas vlozené ke spravé
véci vefejnych, zavazujeme se my, Clenové Zastupitelstva Jihoeského kraje, Ze svou funkci
budeme vykonavat svédomité v souladu se sloZzenym slibem &lena Zastupitelstva Jiho¢eského
kraje se v8i vdZnosti a odpovédnosti, ktera se s vykonem této veiejné funkce poji.

Cl.1
Obecné zasady

1. Clen Zastupitelstva JihoSeského kraje (dale jen ,zastupitel*) je odpovédny v souladu
s principem zastupitelské demokracie a volného mandatu za vykon své funkce v3em
ob&anum JihoCeského kraje.

2. Zastupitel dba na to, aby vykonaval svoji funkci v souladu se zakladnimi demokratickymi,
lidskymi a moralnimi principy, na nichZ stoji pravni fad Ceské republiky, zejména v souladu
s jejim Ustavnim pofadkem, zakony a dalSimi pravnimi pfredpisy, které se k vykonu této
funkce vztahuji.

3. Zastupitel se pfi vykonu své funkce rozhoduje objektivné, kvalifikované, se znalosti véci
a s ohledem na potfeby & zajmy JihoCeského kraje a jeho obcanu. Neuchyluje se
k jednani, kterym by jednostranné upfednostfioval nebo naopak diskriminoval jakoukoliv
skupinu €i jednotlivce.

4. Zastupitel vykonava svou funkci aktivné, zejména se UCastni kazdého zasedani
Zastupitelstva JihoCeského kraje a jednani dalSich organt JihoCeského kraje, kterych je
Clenem. Z jednani mudze byt omluven v souladu s Jednacim fadem Zastupitelstva
Jiho¢eského kraje a jednacimi fady pfislusnych organd, jichZ je ¢lenem, a to ze zavaznych
davodd.

5. Zastupitel se zavazuje v pribéhu jednéni Zastupitelstva JihoCeského kraje a dalSich organu
jednat soustfedéné a zdrzet se Cinnosti, které by mu v tom branily.

Cl.2
Stiet zajm U a transparentnost vykonu funkce

1. Zastupitel je povinen se vyhnout stfetu verejného zajmu s jeho soukromymi zajmy a
pfedchéazet takovym situacim, které mohou podezieni z takového stfetu zajmad vyvolat, a
zdrzi se jednani, které by bylo s to narusit dvéryhodnost Jihoceského kraje ¢i jeho organa.

2. Zastupitel se predevSim zdrzuje jednani, které by pfineslo jednostrannou a neopravnénou
vyhodu jemu samotnému, jeho rodinnému pfislusnikovi €i osobé blizké nebo fyzické Ci
pravnické osobé, se kterou mél nebo ma obchodni nebo politické vztahy. V pfipadé, ze
bude organ JihoCeského kraje, kterého je zastupitel ¢lenem, projednavat material dotykajici
se jakymkoliv zpusobem zastupitele, jeho rodinného pfisluSnika &i osoby blizké nebo
fyzické &i pravnické osoby, se kterou mél nebo ma obchodni nebo politické vztahy, oznami
zastupitel tuto skute¢nost pfed projednavanim pfislusného materialu v organu, ktery jej
projednava, nejdéle v3ak tak musi ucinit pfed hlasovanim o takovéto véci. Je doporuceno,
aby se zastupitel hlasovani zdrzel.



Zastupitel nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakkoliv spojenou s jeho postavenim,
ani se na své postaveni neodvolava, pokud mu to pfislusné pravni predpisy vyslovné
neumoznuji.

Zastupitel po dobu vykonu svého mandatu neucini a ani nenavrhne organdm JihoCeského
kraje ucinit akon, ktery by jeho osobné&, jeho rodinného pfisludnika ¢i osobu blizkou nebo
fyzickou &i pravnickou osobu, se kterou mél nebo ma obchodni nebo politické vztahy,
zvyhodnil v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté po skonceni vykonu jeho mandatu.

Zastupitel se zavazuje, Ze nevyuzije informace ziskané pfi vykonu své &innosti pro svij
soukromy zajem a ani po ukonceni svého mandatu nebude zneuZivat informace a jiné
vyhody, které ziskal, ¢i které vyplynuly z vykonu jeho byvalé funkce.

Pokud zastupitel pfi vykonu své funkce zjisti, Ze byl poruSen zakon &i byl spachan trestny
¢in, je povinen to oznamit organu, ktery je k projednani takového jednani pfislusny.

Cl. 3
Poskytovani informaci

Zastupitel poskytuje verejnosti veSkeré poZzadované informace souvisejici s vykonem svého
mandatu s vyjimkou téch, které v souladu s pravnimi pfedpisy podléhaji zvlastni ochrané ¢i
nakladani. Tohoto omezeni zastupitel db& i po skonéeni mandatu.

Zastupitel neuvadi védomé v omyl vefejnost, ostatni zastupitele ani zaméstnance kraje
zafazené do Krajského uradu JihoCeského kraje.

Cl. 4
PFijimani dar 0, vyhod ¢i jinych sluzeb
Zastupitel nevyZaduje ani nepfijimé dary, Usluhy, sluzby ani Zadna jind zvyhodnéni, ktera
by mohla ovlivnit jeho nestranné rozhodovani, & kterd by mohla byt povaZzovana za
odménu za plnéni povinnosti spojenych s vykonem jeho mandatu.

Zastupitel nepfipusti, aby se v souvislosti s vykonem svého mandatu dostal do situace, kdy
by byl zavazan oplatit prokédzanou usluhu, sluzbu &i jiné zvyhodnéni, ¢i do situace, ktera by
jej ucinila byt nucené pfistupnym nepatficnému vlivu fyzickych nebo pravnickych osob
snazicich se prosadit své zajmy na Ukor zajm( JihoCeského kraje.

Cl.5
Verejné zakazky
Zastupitel je jako ¢len hodnoticich komisi povinen dodrZovat zakonem stanovené zésady

transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace pfi souCasném zajisténi
spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti pouziti vefejnych prostredku.

Zastupitel rozhodujici o vefejnych zakazkach svym hlasovanim ¢i dalSimi ukony neusiluje
o pfidéleni vefejné zakazky jakékoli pravnické osobg, ve které je spolecnikem ¢&i ¢lenem
nebo v ni pasobi on nebo osoby jemu blizké, stejné tak necini ani v zdjmu podnikajicich
fyzickych osob.

Zastupitel, ktery je po dobu vykonu svého mandatu zapsan v obchodnim rejstfiku jako ¢len
organu obchodni spole¢nosti &i jeji jediny, resp. majoritni spole¢nik nebo akcionaf, nesmi
byt ¢lenem pfisludné vybérové komise, pokud se tato spolecnost uchazi o pridéleni verejné
zakazky od JihoCeského kraje a zavazuje se nepozadovat Zadné informace o pribéhu
takového zadavaciho fizeni ¢i takoveé fizeni jakkoliv ovliviiovat.



Cl. 6
Oznameni o jinych vykonavanych  €innostech, oznameni o majetku nabytém
v prabéhu vykonu funkce a oznameni o p Fijmech, darech a zavazcich podavana
verejnym funkciona fem podle zakona €. 159/2006 Sb., o st fetu zajm q, ve znéni
pozd éjSich p fedpis G

1. Clen zastupitelstva, uvolnény pro vykon funkce, a &len rady kraje, neuvolnény pro vykon
funkce, je povinen pisemné podat Oznameni o jinych vykonavanych ¢innostech, Oznameni
0 majetku nabytém v prubéhu vykonu funkce a Oznameni o pfijmech, darech a zavazcich
jako verejny funkcionar podle zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjSich
pfedpist (dale ,oznameni").

2. Clenové zastupitelstva, uvedeni v odst. 1, jsou povinni vyplnit oznameni dle odst. 1 tohoto
¢lanku spravné a Uplné. Pisemné ozndmeni za pfedesly kalendarni rok podle odst. 1 a 2
tohoto Clanku dorudi Fediteli Krajského Gfadu JihoCeského kraje jako evidenénimu organu
vzdy nejpozdéji k terminu 30. 6. a do 30 dnu v pfipadé&, Ze ukonci vykon funkce, a to podle
stavu ke dni ukonc€eni vykonu funkce za obdobi pocinajici 1. 1. kalendarfniho roku nebo
dnem pocéatku vykonu funkce v kalendarnim roce.

3. Do registru ma pravo bezplatné nahlizet kazdy a Cinit si z néj opis a vypisy, a to na zakladé
pisemné Zzadosti. Kazdy ma pravo sdélit evidenénimu organu, ktery registr vede,
skute¢nosti, které nasvédCuji nepravdivosti nebo neudplnosti Gdajd  uvedenych
v oznamenich evidovanych v registru a evidenéni organ je povinen oznamovateli sdélit do
30 dnu jak bylo s jeho sdélenim nalozeno.

Cl.7
Zaveéreéné ustanoveni

Timto etickym kodexem nejsou dot€ena prava a povinnosti zastupitell stanovené pravnimi
predpisy a vnitfnimi predpisy organu Jiho¢eského kraje.

Cl. 8
Uginnost
1. Zmény, dopliky ¢i vydani nového kodexu podléhaji schvaleni Zastupitelstva JihoCeského
kraje.

2. Tento Eticky kodex c¢lena Zastupitelstva Jihoceského kraje byl schvalen usnesenim
Zastupitelstva JihoCeského kraje kraje €. 65/2016/ZK-22 dne 7. 4. 2016 a nabyva ucinnosti
dnem schvaleni.
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Zménovy list k: RR/73/REDI

Zménac.

1

Platnost od:

1.9.2007

Predmet
zmeny:*)

redukce vnitich gedpigi JK Il. pol.2007 — sloteni SM/6/REDIKodex
etiky zangstnand ve veejné spray a SM/20/REDI Kdex chovar
zanmestnance KU JK ve vztahu k #egnosti; sodasreé zrusSeni R ¢.15

Zménac.

2

Platnost od:

1.9.2009

Predmet
zmeny:*)

Zmeéna pivodniho oznéeni a ndzvu ze SM/6/REDI Kodex etiky z&smand
ve vdejné spr&y a Kodex chovani zagstnance Krajského fadu
Jihateského kraje ve vztahu Jerejnosti na R/73/REDI Kodex etik
zanmestnance Jihteského kraje zazeného do Krajskéhdadu

Zménacd.

3

Platnost od:

1.7. 2013

Predmet
zmeny:*)

Aktualizovano na podkladUsneseni viad¢'R ¢. 331 z 9. 5. 2012 &tice V¢
verejné spray

Zménac.

Platnost od:

Predmet
zmeny:*)

Zménacd.

Platnost od:

Predmet
zmeny:*)

Zménac.

Platnost od:

Predmet
zmeny:*)

Zménac.

Platnost od:

Predmet
zmeny:*)

*) Predmétem zngny se rozumi, ¥em nastala Uprav&lének, strana apod)fipozsahlejSich Upravach mozno uvést
v celém rozsahu



Kodex etiky zaméstnance Jih@eskeho kraje
zairazeného do krajského badu

Preambule

Kodex etiky zamistnan@ zarazenych do Krajskéhoradu Jihdeského kraje vychazi z Kodexu
etiky zangstnand ve vedejné sprav, vydaného jako ifloha k usneseni viad§. 331 ze dne
9. kwtna 2012.

Smyslem tohoto kodexu je vytkgt, udrzovat a prohlubovatigru obéani ve veéejnou spravu,
konkrétre jeden z orgah Jihaieského kraje — krajskyrad.

Ucelem Etického kodexu zafstnané veejné spravy (dale jen ,Kodex) je vymezit a
podporovat Zadouci standardy chovani a&anance viejné spravy ve vztahu kkegnosti a
spolupracovni&m.

Clanek 1
Zakonnost

(1) Zamestnanec viejné spravy plni ukoly wejné spravy v souladu s Ustavnimigkem, se
zakony a ostatnimi pravnimirgrpisy a s pravem Evropské unie, jakoZ i s mezaréroi
smlouvami, kterymi j&_eska republika vazana.

(2) Fi pInéni Ukoli verejné spravy jedna zamstnanec viejné spravy pouze v rozsahu zakonem
swfené pravomoci organu kegné spravy a v souladu s jejirelem.

Clanek 2
Rozhodovani

(1) V mezich zakona zaistnanec viejné spravy vzdy voli nejvhodjsi reSeni s ohledem na
vefejny zajem a na rozhodné okolnosti konkrétnikipgru. Dba na to, aby jeho rozhodovani
bylo objektivni, nestranné a rozhodnuti nemohlo bybbjektivniho hlediska vnimano jako
nespravedlivé. Do prav osob zé&stnanec viejné spravy zasahuje jen za podminek stanovenych
zédkonem a v nezbytném rozsahu, nutném k dosagehi 8ledovaného vejnym zajmem, k
jehoz ochraé mu byla pravomoc s¥ena.

(2) Fi volbé nejvhodrjSiho postupu za#dstnanec viejné spravy respektuje v mezich pravnich
predpidi téZ koncepce, priority a cilgadu, jeho vnini predpisy a pokyny natzenych vydané
v souladu s timto kodexem.

(3) Fi rozhodovani nesmi zastnanec viejné spravy preferovat osobfiiskupinové zajmy ani
se nechat ovlivnit pozitivnimti negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Zamanec
verejné spravy se zdrzi také vSeho, co by mohlo ohdigéru v nestrannost jeho rozhodovani.

(4) Ve shodnych nebo podobnychigadech jedna zafstnanec viejné spravy tak, aby mezi
jednotlivymi postupy nevznikaly rozdily, jez nenbimo odivodnit objektivnimi skuténostmi,
zejména konkrétnimi okolnostmi danéhdpadu.



(5) Zamgstnanec viejné spravy viizuje pracovni zalezitosti zodp&ng, bez zbyténych
pratahi, nejpozdiji v zakonem stanovenychutach a plni séfené ukoly tak, aby stranam ani
Gfadu nevznikaly zbytsé naklady.

Clanek 3
Profesionalita

(1) Vykon veejné spravy je sluzbou keggnosti. Zanistnanec viejné spravy vykonava venou
spravu na vysoké odborné arovni, kterou si prohiatibéznym studiem, s nejvysSi mirou
zdvailosti, vsticnosti a ochoty a bez jakychkoligusudk, v souladu se zasadou rovnych
prilezitosti bez ohledu na barvu pleti, pohlavi, Wéast, naboZenstvi, etnickodigiusnost nebo
jiné charakteristiky. Nejpousti diskriminaciéi obtéZovani. Za kvalitu své prace a za rozvijeni
svych odbornych znalosti je os@wdpovdny a sve vzélani si studiem pitbézné prohlubuje.

(2) Zanestnanec viejné spravy jedna zdiite vstticné a korektr s ostatnimi spolupracovniky i
se zamistnanci jinych orgain vefejné spravy, respektuje znalosti a zkuSenosti sktlgi i
jinych odbornik a (Einn¢ je vyuziva i pro skj odborny fist. Spolupracuje s ostatnimi Gtvary a
kolegy, s ostatnimi organy kraje a jejich jedngtini ¢leny, dodrzuje sjednané terminy. a je si
védom spoleéné odpo¥dnosti za dobré jméno Jiteskeho kraje.

(3) Pripadné pracovni spoigsi wcné s gimymi nadizenymi a jejich rozhodnuti respektuje.

(4) Vedouci zargstnanec vede, organizuje a kontroluje gstmance, kteréidi, a motivuje je
k eticky spravnému jednani. Dba o vztahy na pratpviodnoti praci zaéstnance podle zasluh.

(5) Zamestnanec viejné spravy vynaklada, v souladu s pravnit@dpisy, vesSkeré usili, aby
zajistil maximali efektivni a hospodarné spravovani a vyuzivaninfinech zdroji a zdizeni,
které mu byly s¥teny, jakoZ i sluzeb, které mu byly poskytnuty.

Clanek 4
Stiret zajmi

(1) Zamestnanec viejné spravy svym jednanintguichazi situacim, ve kterych by byl vystaven
moznému setu svého soukromého zajmu a zastavanéhocfihk za&azeni. Soukromy zéjem
zahrnuje jakoukoliv vyhodu proép jeho rodinu, blizké affbuzné osoby a pravnické nebo
fyzické osoby, se kterymi &hnebo ma obchodni nebo politické vztahy.

(2) Zamestnanec viejné spravy nesmi ohrozit iegny zajem tim, Ze se bude odvolavat na svou
pozici nebo funkci ve &ech, které nesouviseji s piim jemu séfenych ukoh pii vykonu
verejné spravy.

(3) Zantstnanec viejné spravy se negastni zadné&innosti, ktera se nesluje stadnym
vykonem jeho pracovnich povinnosti nebo tento vyeorezuje.

(4) Pokud si zakstnanec viejné spravy neni jisty, zda jde o ukonycgteiné s jeho podilem na
vykonu veejné spravy, projedna zalezitost se svyn¥izathym.



Clanek 5
Protikorup ¢ni ustanoveni

(1) Zantstnanec viejné spravy nesmiipsvem rozhodovani a v souvislosti s rozhodovanim
piijimat ani vyZadovat daryi jinA zvyhodrni pro sebe neboékoho jiného, pofipac
jakymkoli jinym zpisobem pipustit ovlivréni plréni jemu s¥ienych Ukol v oblasti véejné
spravy, objektivniho hodnoceni¢ai a nestranného rozhodovéni. Dary nebo vyhodyrékte
zantstnavatel poskytuje zaistnanci véejné spravy timto nejsou dehy.

(2) Zantstnanec viejné spravy jedna tak, aby sé& plnéni jemu s¥tenych Ukah v oblasti
verejné spravy nedostal do postaveni, ve kterém bydyhzan nebo se citil byt zavazan oplatit
sluzbuci laskavost, ktera mu byla prokazana.

(3) Zantstnanec viejné spravy se vyvaruje vztalvzajemné zavislosti a nepi@ného vlivu
jinych osob (klientelismus, nepotismus), jeZ by igadhrozit jeho nestrannost.

(4) Jakékoli korupni jednani nebo pod&mi na takové jednani, o kterém se &strmmanec
verejné spravy dozdél hodnowrnym zpisobem, je za#stnanec viejné spravy povinen
oznamit svému nd&tkenému nebo organéinnému v trestniméizeni. Dale je za#stnanec
verejné spravy povinen bezodkladnznamit nabidnutii ziskani neoprawmé vyhody.

(5) Ve vSech fipadech, kdy by mohla vzniknout pochybnost, zdanéstnanec viejné spravy
postupuje v souladu s timitankem, informuje zagstnanec viejné spravy sveho nddeného
a postupuje dle jeho pokgn

Clanek 6
Informovani veiejnosti

(1) Kazdy zamstnanec viejné spravy poskytujeipplnéni svych dkal pravdivé a uplné
informace v souladu s pravnimigupisy. Pokud nefize tazateli vyhost, divody murtadre
vyswtli, pokud &c nespada do jeho kompetence tak mu poradi, kase Iogl obratit a jak dale
postupovat, fip. preda kontaktni tdaje.

(2) Informace ocinnosti organu viejné spravy, pkni jeho funkci, jakoz i dalSi informace
urcené véejnosti sdluje za organ @jné spravy zagstnanec viejné spravy, ktery je k tomu
urcen. Ri komunikaci s médii postupuje z&sinanec v souladu s nastavenymi iniii
pravidly. Zangstnanec viejné spravy pspiva k informovani v@jnosti a podava podty ke
zveejpovani informaci, které mohou byt uZite ¢i prosgSné pro Sirokou wejnost, na
webovych strankach, v tiskovych zpravach apod.

(3) Zantstnanec viejné spravy vystupujeii ucastnikim pravnich vztaitak, aby je neuvad

v omyl o jejich pravech a povinnostech, informugesyozumitely; veSkerd hodnoceni provadi
profesionals, objektivre, bez emoci a bez sledovani osobniho gidgpa v souladu s pravem a
spravedInosti.



Clanek 7
Ml éenlivost

(1) Zantstnanec viejné spravy zachovava &ehlivost o skuténostech, které se dosil v
souvislosti s planim Ukofi verejné spravy, jez by mohly poskodit nebo ohrogitnost
zanestnavatele. Povinnost t@nlivosti se nevztahuje na skénesti, které zakladaji podieni
na korugni jednani.

(2) Zamtstnanec viejné spravy je povinen zachovat éenlivost o skuténostech, které se
dozwdeél pii vykonu Grednicinnosti, zejména o osobnich Udajich nebo utajovamyiormacich
v rozsahu stanoveném pravninmie@pisy, pokud neni této povinnosti v souladu s pirav
piedpisy zpro&in.

Clanek 8
Verejna ¢innost

(1) Zanestnanec viejné spravy jednd ip vykonu veejné spravy politicky nestrannym
zpusobem. Zargstnanec viejné spravy nevykonava iggnou ¢innost, kterd by mohla narusit
daveéru varejnosti v jeho schopnost nestrarpinit akoly veaejné spravy.

(2) Zanestnanec viejné spravy se v soukromém Zi¥atyhyba takovymeinnostem, chovéani a
jednani, ktera by mohla snizitiekru ve veéejnou spravu v &ch veejnosti nebo dokonce zavdat
pricinu k ovliviiovani ‘ednika a zagstnance viejné spravy. Jedna tak, aby jeho chovani
prispivalo k dobré passti tradu véejné spravy.

Clanek 9
Vystupovani

(1) Zan®stnanec viejné spravy uziva v zafstnani odv, ktery je adekvatni jeho praci a
odpovida vaznosti krajskéhaatlu, peéuje o Upravu svého ze#8ku. Dba na to, aby i jeho
pracovist bylo vzdy gimérerg vykonavanyméinnostem upraveneé @sté. Zantstnanec dba o
svij zdravotni stav a neohroZuje zdravotni stav s\wmdlupracovnii a klienti.

(2) Zzaméstnanec viejné spravy ve spalaych prostorach budovy zdravi, a to vSechny osoby
uvnitt budovy, zamstnance i nav8vniky. Dba na to, aby pozdravifetelrt a vyvaroval se
hovorovych pozdrav.

(3) Zan®stnanec viejné spravy jedna s kazdym ohleduplrzpisobem piméienym jeho
socialnim schopnostem a komurikém potebam, a respektuje jeho individualitu. VeSkera
jednani s da@enymi osobami vede zasstnanec viejné spravy takth a zpisobem, ktery
respektuje dstojnost &chto osob. Svym jednanim podporujesétyhodnost a vaznostadu.

*) Vhodnym obléenim u muZ jsou vyhradé dlouhé kalhoty. Za nevhodné se povaZzuje zejmé&me ry
sportovni obléeni a obuv, odhalena ramena a pas, domaci obuv.



(4) Uredni zéaleZitosti s nav&niky vyfizuje zangstnanec viejné spravy v kanceléa Pozada-li
navstvnik zangéstnance na chodbo radu, kam, fp. na koho se obratit se svou zalezitosti,
informuje jej na mist V pripac, Ze se jedna o zalezitost spadajici do jelsopnosti, uvede
navstvnika do své kanceia

(5) Pred Gednim jednanim v kancéigse zanistnanec viejné spravy navdtnikovi predstavi,
zpravidla etné podani ruky. | zde vSak plati pravidla sgeleského chovani. Zasstnanec
vyzve nav&tvnika k usednuti ip jednanich pedem ohlaSenych nebaich, u nichz Ize
piedpokladat delSi pbéh. Nabidnutim Zidle v jibéhu jednani dava zafetnanec navévnikovi
najevo, Ze se jeho problémem hodl&ptabyvat. Zaréstnanec hovid ve stoje s navétnikem,
ktery zistal stat, anebo jde o velmi kratké jednani. Vypmkmohou byt situace, kdy se
navstvnik nehodla posadit, avSak zé&stanec musidkteré ukony pro viizeni jeho problému
ucinit vsed, nag. prace s pétatem apod. B jednani s nav8vnikem zamistnanec viejné
spravy nikdy neji, nekdtani nezvyka.

(6) Jednani za#stnance v telefonickém styku podléhaji obdobnynvigtam jako @i osobnim
styku. Ri telefonickém jednani seigdstavi: ,Krajsky iad, @islusny odbor nebo odkni,
piijmeni* a pozdravi. V fipact prepojeni hovoru na jiného z@&sinance s#li zaméstnanec
klientovi krajského tadu gijmeni a telefonnéislo (linku) na pepojovaného zaéstnance.

(7) Zaméstnanec viejné spravy po celou dobu jednarhuje klientovi pozornost, respektuje
jeho individualitu, je zdviily, vstricny a ochotny. Umi zpracovat své emoce, zejmépgativai.
Pokud neniZze nav&tvnikovi vyhowt, divody muiadre vyswtli, poptipact mu poradi, kam by
se n¢l obratit a jak dale postupovatip. preda kontaktni Gdaje.

Clanek 10
Uplatnitelnost a vymahatelnost

Kodex navazuje na zakladni prava a povinnosti ¢gamané uvedené v zakoniku prace a
pracovnimiadu. Zasadni poruSovani bude posuzovano jako purusdkoniku prace, resp.
pracovnihaadu se vSemi z toho vyplyvajicimisledky.

Clanek 11
Ustanoveni spoléna

(1) Zaméstnanec viejné spravy dodrZzuje stanovené etické zésady, rékfpodporuje etické
jednani a podili se na vyti&ni protikorugniho prostedi. Uwdomuje si, Zze selhani jednotlivce
v oblasti etiky ma dopad nai@gnou spravu jako celek, a proto jde ostatnfikladem.

(2) Poukaze-li zastnanec viejné spravy oprawmé na neetické chovani, nebude mit jeho
jednani negativnitisledky v pracovépravnich vztazich.

(3) Respektovani zasad etiky jécv profesionalni cti ftednika a zagstnance viejné spravy.
Bez jejich dodrzovani a dodrzovani kodexu nelzetaddogrofesionalni povinnostitéidnika a
zanestnance viejné spravy.




Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

(1) Kodex je zavazny pro vSechny zsmtmance z@zené do Krajskéhaadu Jihéeského kraje i
osoby pracujici pro Jilkesky kraj na zakladdohod o pracich konanych mimo pracovni pom

(2) VSichni vedouci za#sstnanci jsou povinni seznamit s timto kodexem swipené.
(3) Dnem @innosti tohoto kodexu pozbyva platnost kodex ze dri& 2009.

(4) Kodex nabyva platnosti dnem podpieditele Krajskéhoiadu Jihéeského kraje adinnosti
dnem 1.7.2013.

feditel krajského ftadu




