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Zasady pro poskytovani informaci hromadnym sdélovacim prostfedkiim zaméstnanci
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Krajského uradu Jihoceské kraje

Clanek 1
Rozsah platnosti

Toto nafizeni je zdvazné pro vSechny zaméstnance Krajského utadu Jihoceského kraje a
upravuje poskytovani informaci vS§em hromadnym sdélovacim prostiedktim.

Clanek 2
Postup pri poskytovani vyzadanych informaci

Informace vyzaddané hromadnymi sd€lovacimi prostiedky poskytuji kromé feditele,
tiskovy mluv¢i, (poptipadé povereni zaméstnanci oddéleni informaci a styku s vefejnosti
KHE]J), vedouci odbori a nebo jimi povéfeni zaméstnanci ptislusného odboru (dale jen
»povéieni zaméstnanci®). Povéfeni zaméstnanci jsou povinni poskytnout informace a
odbornd stanoviska neprodlené¢ a v rozsahu svych kompetenci, pokud tomu nebrani
skute¢nosti uvedené ve zvlastnich predpisech”, a to formou osobniho & telefonického
hovoru, vystoupeni v televizi nebo v rozhlase, pisemné nebo prostiednictvim
elektronické posty.

Povéteni zaméstnanci si mohou vyzadat pro jedndni se zastupci hromadnych
sdélovacich prostredkl ucast tiskového mluvéiho. O obsahu poskytnutych informacich
hromadnym sdélovacim prostiedkim povéfené osoby vzdy informuji tiskového
mluvciho a to pisemné a nebo Ustné.

Pro zpracovani vyZzadané informace si tiskovy mluvei (poptipadé poveéreny zaméstnanec
odd¢leni informaci a styku s vefejnosti) mize vyzadat vécny podklad od povérenych
zaméstnancl prislusného odboru, ktefi jsou povinni jej dodat neprodlené, a to pisemné
poptipad¢ ustné.

Zameéstnanci, ktefi nejsou povétreni k poskytovani informaci hromadnym sdélovacim
prostfedkiim, mohou poskytnout informace v rozsahu jejich pracovni naplné tiskovému
mluv¢i, hromadnym sdélovacim prostiedkiim vsak jen po dohodé¢ s vedoucim odboru
nebo jeho zastupcem.

Clanek 3
Postup pri poskytovani informaci z iniciativy KU

Informace, které maji za cil medializovat ¢innost JihoCeského kraje a Krajského tradu,
se poskytuje hromadnym sdélovacim prosttedkiim zejména formou tiskovych zprav a
tiskovych konferenci.

" napt. § 2 odst. 3 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupti k informacim nebo jiné zakonné normy,
zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nekterych zakond,
zakon €. 123/1998Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi,
zakon €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutec¢nosti a 0 zméné nekterych zdkont ve znéni pozdéjsich
predpisu,



)

€)

“4)

©)

(6)

(7)

(D)

2)

€)

(1)

Tiskové zpravy vydava tiskovy mluvci (poptipad€ jim povefeny pracovnik oddéleni
informaci a styku s vefejnosti), ktery zodpovida za jejich vécnou i formalni spravnost.

Tiskové zpravy s piimou citaci hejtmana, uvolnénych radnich, feditele a povérenych
zaméstnanct je tiskovy mluvéi povinny piedkladat k autorizaci citovanych.

Povéteni zaméstnanci predkladaji vlastni ndméty a vécné podklady tiskovému mluvEi
pro ptipravu tiskovych zprav.

Tiskové konference organizuje odd€leni informaci a styku s vefejnosti na zakladé
pokynii vedeni JK a feditele. Oddéleni informaci a styku s vefejnosti je povinno
s dostatenym Casovym pfedstihem informovat pfislusné vedouci odboru o
ptipravovanych tiskovych konferencich, na nichz se ptedpoklada jejich ucast.

Vedouci odborti jsou povinni informovat v dostatecném piedstihu oddéleni informaci a
styku s vefejnosti o zdméru uspofadat tiskovou konferenci a o dalSich akci,
vyzadujicich medidlni publicitu.

V piipad¢ nejasnosti nebo neptfesnych informaci, publikovanych v hromadnych
sdélovacich prosttedcich, zodpovidad pfislusny vedouci odboru nebo jeho zastupce za
predani podkladl oddéleni informaci a styku s vefejnosti, které po konzultaci
s ptislusnym c¢lenem vedeni JK ¢i feditelem zpracuje pisemné stanoviska pro hromadné
sdélovaci prostredky.

Clanek 4
Poskytovani informaci o rozhodovani samospravy

Povéfeni zaméstnanci mohou poskytovat informace hromadnym sdélovacim
prostfedkiim o skutecnostech projedndvanych Zastupitelstvem JihocCeského kraje 1 pred
jeho zasedanim a pfijetim usneseni, avSak pouze v rozsahu divodové zpravy
projedndvaného materialu.

Povéfeni zaméstnanci nejsou opravnéni poskytovat informace hromadnym sdélovacim
prostfedkiim o skute¢nostech projednavanych Radou Jihoceského kraje pted jejim
jednanim a pfijetim usnesenti, a to ani tehdy, jestliZze se na pfipravé materidlu pro jednani
Rady JK podileji.

Povéfenym zaméstnancim nepiislusi zaujimat stanoviska k usnesenim a rozhodnutim
Zastupitelstva JK nebo Rady JK nebo jejich orgénti a jsou povinni o téchto rozhodnutich
pouze informovat.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

P11 styku s hromadnymi sdélovacimi prostfedky jsou vSichni zaméstnanci povinni dbat
zejména toho, aby neposkodili dobré jméno a zajmy JihoCeského kraje a jeho krajského
ufadu.
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Vydanim tohoto natizeni vznikd vedoucim odbort v rozsahu jejich piisobnosti povinnost
prokazatelné¢ seznamit své podfizené zameéstnance s timto nafizenim a dale umoznit
témto zaméstnancim do tohoto natizeni kdykoliv nahlédnout.

Poruseni ustanoveni tohoto natizeni mtize byt povazovano za poruseni pracovni kazné.

Kontrolou dodrzovani tohoto natfizeni je povéfen vedouci oddéleni informaci a styku
s vetfejnosti KU.

Tato smérnice méni SM/21/REDI ze dne 8.3.2002 a SM/21/REDI — zména ¢&. 1 nabyva
platnosti i u€¢innosti od 15.2.2007.

JUDr.Lubos Prasa
reditel krajského uradu



