Vzor č. 1: Předvolání k podání vysvětlení - § 60 přestupkového zákona
Obecní/Městský úřad/Komise pro projednávání přestupků

Datum vyhotovení: 

Vypraveno dne:

Čj.:

Sp. zn.:

Vyřizuje:

Jméno a adresa předvolaného

Předvolání

k podání vysvětlení
Věc: Jméno, příjmení, datum narození, adresa (dále jen „podezřelý“)

se měl dopustit přestupku podle § ………….zákona č. 200/1990 Sb., o přestupcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „přestupkový zákon“) tím, že……….(popis skutku)
Obecní/Městský úřad/Komise pro projednávání přestupků Vás podle § 60 přestupkového zákona a podle § 59 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „správní řád“) předvolává k podání vysvětlení k uvedenému přestupku, a to 

dne…………………, hodin….., do budovy……………

Poučení:

· Přineste s sebou průkaz totožnosti, tj. občanský průkaz nebo jiný doklad podle § 36 odst. 5 správního řádu
· Podat správnímu orgánu nezbytné vysvětlení k prověření došlého oznámení o přestupku je dle § 60 odst. 1 přestupkového zákona Vaší povinností. Nemůžete-li se ze závažných důvodů dostavit včas na určené místo, jste povinen dle § 59 správního řádu se bezodkladně s uvedením důvodů správnímu orgánu omluvit.
· Podání vysvětlení můžete odepřít, jestliže by Vám nebo osobám Vám blízkým hrozilo nebezpečí postihu za přestupek, popřípadě za trestný čin nebo by došlo k porušení státního nebo služebního tajemství anebo zákonem výslovně uložené nebo uznané povinnosti mlčenlivosti.
· Pokud se bez závažných důvodů nedostavíte na výzvu ke správnímu orgánu k podání vysvětlení nebo bezdůvodně podání vysvětlení odmítnete, může Vám správní orgán podle § 60 odst. 2 přestupkového zákona uložit pořádkovou pokutu až do výše 5 000 Kč.
· Pokud se bez náležité omluvy nebo bez dostatečných důvodů na předvolání nedostavíte, může správní orgán vydat usnesení, na jehož základě budete dle § 60 odst. 1 správního řádu předveden. Předvedení zajišťuje Policie ČR nebo jiný ozbrojený sbor, popř. obecní policie. 
Jméno, příjmení, funkce, podpis oprávněné úřední osoby
Podlouhlé razítko

Poznámky ke vzoru:
· Předvolání k podání vysvětlení není správním rozhodnutím (ani ve formě usnesení), ale faktický pokyn (úkon) správního orgánu při výkonu jeho pravomoci. – Nejvyšší správní soud 2 As58/2013 ze dne 8. 10. 2014
· Podání vysvětlení nelze použít u návrhových přestupků po podání návrhu (§ 68 odst. 4 přestupkového zákona), neboť tento institut lze použít pouze před zahájením řízení a u návrhových přestupků je řízení zahájeno již dnem podání kvalifikovaného návrhu u správního orgánu. 
· O podání vysvětlení se pořizuje záznam obsahující náležitosti dle § 137 odst. 3 správního řádu
· Přestupkový zákon neobsahuje zvláštní normy týkající se důkazních prostředků a dokazování, a proto je třeba subsidiárně aplikovat správní řád, který v § 137 odst. 4 stanoví, že záznam o podání vysvětlení nelze použít jako důkazní prostředek. – Nejvyšší správní soud 1 As 34/2010 ze dne 9. 9. 2010
· Pokud správní orgán dojde po podání vysvětlení k závěru, že nejsou dány důvody pro zahájení přestupkového řízení, věc dle § 66 přestupkového zákona odloží. 
