[image: image1]
[image: image1]
[image: image2.png]JIHOCESKY KRAJ

KRAJSKY URAD





[image: image3.emf]

	č. j.:  KUJCK XXXXX/20RR OOOO
spisová značka: XXXXX
	
	datum: dd. mm. rrrrr
	
	vyřizuje: Titul, Jméno, Příjmeni, Titul za
	
	telefon: 386 720 XXX














           Výtisk č. …

P R O T O K O L  o kontrole

(č. …………….)
	Kontrolovaný subjekt:

(včetně IČ)
	

	Předmět kontroly:


	

	Právní předpis, podle kterého je kontrola vykonávána:
	

	První kontrolní úkon a datum jeho provedení:
	

	Poslední kontrolní úkon a datum jeho provedení:
	

	Kontrolní skupina ve složení:


	                                                                               Podpis:
Vedoucí:  
…………………………………..       …………………
Členové:  
…………………………………..       …………………
                 
…………………………………..       …………………
                 
…………………………………..       …………………
               


	Přizvaná osoba:
(jméno, příjmení, titul a důvod jejího přizvání)


	                                                                              Podpis:
                                                                           …………………

	Pověření ke kontrole č.

	

	Počet stran protokolu:

Počet příloh:


	

	Počet výtisků:


	Dva 
- výtisk č. 1 …………….. (kontrolní orgán)

       
- výtisk č. 2 …………….. (kontrolovaná osoba)



1. Úvod
· popsat, na základě čeho byla kontrola provedena (dle schváleného plánu kontrolní činnosti, z rozhodnutí ředitele krajského úřadu, apod.)

· uvést, co všechno bylo předmětem kontroly (kontrolované oblasti, místo – pokud je v rámci jedné kontroly navštíveno více míst téže kontrolované osoby, apod.)

· uvést případné problémy, pokud se vyskytly (nevytvořené podmínky ze strany kontrolované osoby, neposkytnutí součinnosti, apod.)

2. Kontrolní zjištění včetně doporučení
· uvést v členění podle jednotlivých kontrolovaných oblastí (schváleného programu), jednotlivá zjištění číslovat za sebou

· skutečný stav věci popsat objektivně, pravdivě, přesně, úplně, adresně, srozumitelně a pokud možno stručně 

· uvést příčinu, tj. všechny okolnosti, které měly vliv na vznik a trvání nedostatku 

· u každého nedostatku označit podklady a materiály, o které se kontrolní zjištění opírá

· citovat ustanovení právních předpisů, které byly porušeny 

· uvést porušení rozpočtové kázně

· navrhnout doporučení k nápravě nedostatků či ke zlepšení stávajícího stavu

3. Závěr
· stručně zhodnotit zjištěný stav

· shrnout zjištěné nedostatky 

· uvést příp. orgány, kterým budou podle § 25 odst. 4 zákona č. 255/2012 Sb., o kontrole předány výsledky kontrolních zjištění ke zjednání nápravy ve smyslu § 18 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (v případě porušení rozpočtové kázně z důvodu nehospodárného, neúčelného nebo neefektivního vynakládání veřejných prostředků)

4. Přílohy 

· označení příloh, pokud budou součástí protokolu

Poučení:  
Proti tomuto protokolu může kontrolovaná osoba podat kontrolnímu orgánu podle § 13 zákona č. 255/2012 Sb., o kontrole písemné a odůvodněné námitky. Lhůtu pro podání námitek stanoví kontrolní orgán na 15 dnů ode dne doručení protokolu o kontrole.
(následující údaje uvést pouze v případě požadavku na podání písemné zprávy)

Zprávu o přijetí nápravných opatření včetně harmonogramu s uvedením termínů realizace nápravných opatření zašle kontrolovaná osoba kontrolnímu orgánu do …….……………………..

    (doplnit datum, měsíc slovy)
(následující údaje uvést pouze při osobním předání protokolu)
Jedno vyhotovení stejnopisu protokolu o kontrole (výtisk č. 2) převzal:

……………………………………………...    
…….……………..……...
………….…………………………….
jméno, příjmení, titul a funkce  statutárního
      
datum převzetí

        
           

 podpis
               

zástupce kontrolované osoby

        
      
(měsíc vypsat slovy)
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