Vzor výzvy k doplnění žádosti o informace podle § 14 odst. 5 písm. a) zákona č. 106/1999 Sb.

Tato výzva slouží pouze jako vzor a je nutné ji upravit podle skutečné situace

NAŠE SP. ZN. .:


NAŠE Č. J.:

VYŘIZUJE:
TELEFON:


E-MAIL:


DATUM:





Žadatel

Jméno, Příjmení
Adresa
Výzva k doplnění žádosti o poskytnutí informací podle § 14 odst. 5 písm. a) zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

Obec/Město ………. nebo Obecní/Městský úřad …………., odbor……………obdržel dne …………… Vaši žádost podle zákona č. 106/1999 Sb.,  o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o svobodném přístupu k informacím“), jejíž kopie je přílohou této výzvy. 
Vzhledem k tomu, že ve výše uvedené žádosti neuvádíte ………….. (např. Vaše datum narození a adresu místa Vašeho trvalého pobytu) a nedostatek těchto údajů brání postupu vyřízení Vaší žádosti podle § 15 odst. 1 zákona o svobodném přístupu k informacím (s ohledem na předmět Vaší žádosti bude patrně nutné vydat rozhodnutí o odmítnutí žádosti……………..)
, vyzýváme Vás k doplnění výše uvedené žádosti podle § 14 odst. 5 písm. a) zákona o svobodném přístupu k informacím uvedením Vašeho data narození a adresy místa Vašeho trvalého pobytu. Doplnění je možné provést stejnou formou, kterou zákon o svobodném přístupu k informacím stanoví pro podání žádosti. Pokud žádost nedoplníte do 30 dnů ode dne doručení této výzvy, bude Vaše žádost odložena. V případě, že žádost doplníte, bude Vaše žádost vyřízena do 15 dnů ode dne, kdy obec/město ……….. nebo Obecní/Městský úřad ………,  odbor…………  obdrží doplnění žádosti.
Titul, jméno a příjmení a funkce vyřizujícího zaměstnance

� Ve výzvě k doplnění by měl být žadatel seznámen s důvody, proč podle názoru povinného subjektu brání nedostatek žadatelem uvedených údajů vyřízení žádosti (např. tím, že s ohledem na předmět požadovaných informací bude patrně nutné vydat rozhodnutí o odmítnutí žádosti z konkrétních důvodů).
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