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Zména €. Pavodni vydani
Platnost od: 9.12. 2003
Pfedmét zmény:*) |0

Zména ¢. 1

Platnost od: 17.12. 2004

Pfedmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména¢. 2

Platnost od:

21.12.2005

Predmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména €. 3

Platnost od: 27.12. 2006
Predmét zmény:*) |Cl. 2,5, 7
Zména €. 4

Platnost od: 01.12. 2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zménac. 5

Platnost od:

01.12. 2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 6

Platnost od:

01.12. 2009

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zménac. 7

Platnost od:

01.12. 2010

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 8

Platnost od:

01.12. 2011

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zménac. 9

Platnost od:

05.12. 2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména ¢. 10

Platnost od:

1.12.2013

Pfedmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména¢. 11

Platnost od:

1.12. 2014

Predmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢&. 12

Platnost od:

1.12. 2015

Predmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢&. 13

Platnost od:

1.12. 2016

Predmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zménad. 14

Platnost od:

1.12.2017

Pfedmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména ¢. 15

Platnost od:

1.12.2018

Pfedmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢&.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

*) Predmétem zmeny se rozumi, v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana apod.), pii rozsdhlegjSich Upravach mozno
uvést v celém rozsahu.
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Cast |.
Uvodni a obecna ustanoveni

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(2) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpasob, terminy arozsah Udaju predkladanych
v lednu 2019 za obdobi 12/2018 Krajskému Giadu - Jihoceského kraje (dale jen KU XK)
aMF CR obcemi adobrovolnymi svazky obci (dde jen DSO) v Jihoteském kraji pro potieby
centrdniho systému Gcetnich informaci stétu (dde jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni
pozdéjSich predpisi):

a)
b)

0)

d)
€)

f)

z&kona¢. 563/1991 Sh., o G¢etnictvi,

vyhlasky ¢. 383/2009 Sh., o Gcetnich zéznamech v technické formé vybranych Ucetnich
jednotek a jgich predavani do centrdniho systému Ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smiSené formy Ucetnich zaznamu,

vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., o zpisobu, terminech a rozsahu Gdajt piedkladanych pro hodnoceni
plnéni stétniho rozpoctu, rozpocta stétnich fonda, rozpoéta Gzemnich samospravnych celku,
rozpocta dobrovolnych svazkii obci a rozpoétt Regional nich rad regiont soudrznosti,
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich piedpist, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky,

vyhlasky ¢. 220/2013 Sh., o pozadavcich na schvalovéni UGcetnich zévérek nékterych
vybranych G¢etnich jednotek,

vyhl&sky ¢. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazku.

(2) Z diavodu ¢asté chybovosti piredavanych vykaza byl zpracovan prehled nejéastéjSich
chyb a uvadime doporuéené kontrolni postupy k Uéetni zavérce sestavené k 31. 12. 2018.
Sohledem narozsah predavanych dat doporuéujeme obcim a DSO, aby vénovaly této
problematice pat#iénou pozornost.



Cast I1.
Kontrola finanéniho vykazu FIN 2-12 M

Clanek 2
Cést |. Rozpoétove piijmy a ¢ast | 1. Rozpoétové vydaje

(1) Pxi kontrole upraveného rozpoctu je nutné sledovat, zda rozpoctované polozky nevykazuji
minusové zistatky. Vyjimku tvori rozpoctova tiida 1 a polozka 5362, které mohou i na konci
Gcetniho obdobi vykazovat minusové zistatky.

(2) KU XK doporuéuje obcim a DSO provéiit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a)

b)

d)

€)

f)

u transfert, které jsou rozpoctovany polozkami tridy 4, nezapominat uvadét UZ,
piipadné atributy nastroj a prostorova jednotka viz MP/70/OEKO, kdy doporucené
Gcetni postupy ¢. 11/2017 Oznacovani piijmu a vydau atributy néstroj a prostorova
jednotka dle MP/70/OEK O je zvereinéno na webovém odkazu:

http://metodikaucetni ctvi.kraj-jihocesky.cz/?11-2017-br-oznacovani-prijmu-a-vydaju-
atributy-nastroj-a-prostorova-j ednotka-dl e-mp-70-oeko,

rozpoctové polozky tiidy 4 - Prijaté transfery - financni vztahy k jinym rozpoétam, musi
byt v ramci upraveného rozpoc¢tu k 31. 12. 2018 ve vykazu FIN 2-12 M ve stgné vysi,
jaké jsou uvedeny ve skutecnosti (s presnosti na K¢ na dvé desetinnd mista), tzn. , plnéni
na100 %" (netyka se rozpoctovych polozek 4133, 4134, 4138 a 4139, které podléhgji
konsolidaci na drovni vykazujici jednotky a téz pievodoveé rozpoctové polozky 4140,
ktera konsolidovana neni); pokud by nastala situace, kdy obec ¢i DSO obdrzi transfer
pied koncem kalendéiniho roku a tento transfer by nebyl rozpo¢tové upraven, musi byt
rozpocétové opatieni provedeno dodatecné i po skonéeni roku v souladu smetodickym
doporu¢enim MF CR (Zpravy MF CR ¢&. 3/2017); z&roven je nutné respektovat terminy
stanovené M P/25/OEK O v aktudlnim znéni,

polozky 4134, 4138, 5342, 5345, 5348, 5349, 5182 se obecné nerozpodtuji, avsak
ve vztahu k fondim doporucujeme tyto polozky rozpoctovat; pokud obec ¢i DSO bude
pouZzivat od roku 2019 rozpoétovou skladbu u Uctu 261 - Pokladna a ma na konci roku
hotovost v pokladng, je povinna polozku 5182 rozpoctovat,

pokud se v Ucetnim obdobi nepodari zvécnych duvodi ve vyjimetném pripadé
zrealizovat prevody mezi bankovnimi G¢ty k 31.12.2018, tj. vyda najednom
bankovnim G¢tu je odepsan v daném Ucetnim obdobi, ae prijem na druhém bankovnim
Uctu bude piipsan az v nasledujicim Gcetnim obdobi, budou pouZzity rozpoctové polozky
4140 a 5350, kdy tyto polozky nejsou konsolidacni, neni nutné je rozpoctovat a mohou
byt pouzity pouze na konci roku; doporucené Gcetni postupy ¢.4/2017 PoruSeni
konsolida¢nich vazeb v prabéhu roku ak 31. 12. daného G¢etniho obdobi jsou zvereinény
na webovém odkazu: http://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?4-2017-br-poruseni-
konsolidacni ch-vazeb-v-prubehu-roku-a-k-31-12-daneho-ucetniho-obdobi,

k polozkém, 2223, 4111, 4113, 4116, 4118, 4122, 4123, 4213, 4216, 4218, 4222, 4223,
5364 a 5366 se vzdy uvadi UZ,

dodrzovat pouZziti rozpoctové skladby ve vztahu k témto UZ:
polozka4111 a4211 UZ 982727,
polozka 4123 a4223 UZ 822727 az 88ZZ2Z,
polozka4113 a4213 UZ 8927227,9022Z,912727,922272,93222,9422Z,
polozka 4118 a4218 UZ 95277,
polozka 4160 a4240 UZ 97277,
poloZzka 4116 a 4216 v3echny ostatni UZ.
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(3) Pokud se obec ¢i DSO rozhodne pro nerozpoétovou pokladnu, je jeji povinnosti pokladnu
hlavni ¢innosti (261 01xx - 02xx, 06xx, 08xx) na konci roku vzdy vynulovat k 31. 12., tzn.
odvést skutedne penize do banky v takovém terminu, aby byly pripsany na ZBU nejpozdgji
31.12. 2018. Vyjimku tvoii zastatek rozpoétové pokladny (261 03xx - 05xx, 07xx, 09xXx)
apokladny v rdmci hospodarské ¢innosti (261 000x - 005x), kterd miZe mit k 31. 12. zastatek.
U G¢etni jednotky, ktera vede nerozpoétovou pokladnu a vykonéva pouze hlavni ¢innost,
nesmi k 31.12. 2048 ¢ty 261, 262 a rozpoctova polozka 5182 vykazovat zistatek.
Doporuceny Ucetni postup ¢. 3/2017 Metodické doporuceni k neodvedené pokladni hotovosti
je zvereinén na webovém odkazu:

http://metodikaucetni ctvi.kraj-jihocesky.cz/?3-2017-br-metodi cke-doporuceni-k-neodvedene-
pokladni-hotovosti-k-31-12-2017-u-nerozpoctove-pokladny.

Clanek 3
Cast I111. Financovani - t¥ida 8

(1) U rozpoctovych polozek v ¢asti 111. Financovani - tiida 8 jsou vzdy uvedena znameénka, ktera
dané poloZzky musi vykazovat, jak ve sloupci ¢. 3 Vysledek od pocétku roku, tak ve sloupcich
¢. 1 Schvéleny rozpocet a ¢. 2 Rozpocet po zmeénach (napi. polozka 8123 musi vykazovat pouze
znaménko plus, naopak polozka 8124 musi vykazovat pouze znaménko minus).

(2) V pripadé, Ze obec nebo DSO cerpa kontokorentni Gvér, musi polozka 8905 ve vykazu
FIN 2-12 M vykazovat stejnou hodnotu jako obraty Gétu 281 019x v analytické predvaze.

) Clanek 4
Céast | V. Rekapitulace p¥ijmi, vydaja a financovani a jgich konsolidace

(1) Jenutné dodr Zet nadedujici vazby:

a) raddek 4060 Konsolidace pFijma se musi shodovat s radkem 4250 Konsolidace
vydaji, a to ve doupcich 41 (schvdeny rozpocet), 42 (rozpocet pozmeénach)
a43 (vysledek od poc¢atku roku),

b) radky 4440, 4450 a 4470 musi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodnoté, piicemz
jedna hodnota bude mit opa¢né znaménko.

) Clanek 5
Cést V1. Stavy a obraty na bankovnich Gétech

(1) Ve vykazu FIN 2-12 M tadky 6030 Bézné ucty celkem + 6040 Pokladna ve sloupci 62
Stav ke konci vykazovaného obdobi musi souhlasit skone¢nym stavem vSech béznych Gcta
na bankovni vypisy a stavem rozpoctové pokladny. Vyjimkou jsou Uéty, které seve vykazu
FIN 2-12 M neprojevi. Jedna se o tyto Ucty:

a) Ucet 068 - Terminované vklady dlouhodobé,

b) Ucet 241 - BézZny Ucet,

C) Ucet 244 - Terminované vklady kratkodobé,

d) Ucet 245 - Jiné bézné (cty,

€) Ucet 261 - Pokladna (nerozpoctova pokladna v hlavni ¢innosti, tj. AU 01xx - 02xx, 06xX,
08xx; pokladna v hospodarské ¢innosti, tj. AU 000x - 005x; pokladna k U¢tu cizich prostiedki
AU 006x - 009x).

(2) Stavy jednotlivych uctia 068, 231, 236, 241, 244 a 245 musi souhlasit na konecny zastatek
uvedeny na vypisech z bankovnich Gcti.
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Clanek 6
Céast I X. Prijatétransfery a pij¢ky ze statniho rozpoétu, statnich fonda
a Regionalnich rad regiond soudrZnosti

(1) Do této ¢asti se nxitaji veSkeré obdrzené transfery oznacené pétimistnymi G¢elovymi
znaky.

Clanek 7
Cast XI1. P¥ijmy ze zahranié&nich zdroji a souvisgjici p¥ijmy v &élenéni podle jednotlivych
nastroja a prostorovych jednotek a ¢ast X11. Vydaje spolufinancované ze zahraniénich
zdroji a souvisgjici vydaje podle jednotlivych nastroja a prostorovych jednotek

(1) V ¢ésti XI. se deduji veskeré obdrzené transfery z ¢ésti 1X., které jsou zaroven oznaceny
atributy nastroj a prostorova jednotka, ato jak z pohledu skutecnosti, tak z pohledu rozpoctu.
Pti kontrole je nutné ovérit, jestli zde nejsou vykazovany minusové zistatky, jak v ¢asti
rozpoctu (upraveného i schvaeného), tak ve skutecnosti. Dale je pak nutna kontrola spravnosti
pouZitych atributi nastroj a prostorova jednotka

(2) V casti XII. se vykazuji vydaje oznacené atributy néstroj a prostorova jednotka, ato jak
ve skute¢nosti, tak v rozpoctu. V této ¢asti nelze vykazovat minusové zistatky, jak v ¢asti
rozpoctu (upraveného i schvaeného), tak ve skutecnosti. Zaroven je nutna kontrola spravnosti
uzitych atributi nastroj a prostorova jednotka

(3) K vypliovani &asti X1. a X1l. vydalo MF CR metodicky pokyn, ktery je volné dostupny na:
http://www.mfcr.cz/cs/legidl ativall egisl ativni-dokumenty/2015/metodi cky-pokyn-k-casti-xi-a
Xii-vykazu-21099.

Clanek 8
Kontroly pirevodi finanénich prostiredki

(1) Z davodu dodrZeni konsolidace na poloZkéch 532x, 412x, 634x a 422x je nutné provest
prevody prostiedkt mezi obcemi a DSO nejpozdéji do 27. prosince 2018.

(2) Prevody mezi vlastnimi Gcty (popt. fondy) u riznych bankovnich instituci je nutné rovnéz
provést negjpozdéji do 27. prosince 2018, aby byla dodrZzena konsolidace na polozkach 5342,
5344, 5345, 5349, 4133, 4134 a 4139.

(3) Prevod mezi vlastnimi Gcty (popt. fondy) uriznych bankovnich instituci a rozpoctovou
pokladnou je nutné rovnéz provést nepozdéji do 27. prosince 2018, aby byla dodrZzena
konsolidace na poloZzkach 4134, 4138, 5345, 5348.

(4) V pripadé platebniho styku u Géta vedenych u CNB, doporuéuje KU XK provédst platby
z Gétu CNB nejpozdéji do 18. prosince 2018.

(5) Upozoriiujeme na pouZivani platebnich karet vzavéru roku, kdy je nutné
aby se transakce platebni kartou vrémci hlavni ¢innosti projevila jesté do rozpoétu
roku 2018.


http://www.mfcr.cz/cs/legislativa/legislativni-dokumenty/2015/metodicky-pokyn-k-casti-xi-a

Cast I11.
Kontrola uéetniho vykazu Rozvaha a analytické piredvahy

Clanek 9
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych Gcti:

a) rovnost aktiv apasiv,

b) zkontrolovat konecneé stavy vSech rozvahovych ucta z formaniho i vécného hlediska (fadny
proces inventarizace),

C) prouctovani konecného stavu materidu a zbozi na skladé v pripadé Uctovani zasob
zptisobem B,

d) ucty 111, 131, 261 (nerozpoctova pokladna evidovana pod AU 01xx - 02xx, 06xx, 08xx)
a262 - nesmi vykazovat zistatek k 31. 12., vyjimkou jsou Ucty 261 a 262 u hospodarské
ginnosti a 261 u rozpoétové pokladny, viz Cl. 2 odst. 3 tohoto pokynu,

€) Ucty 401, 406, 407, 408, 431 (v pripadé neschvaeni Ucetni zavérky) a432 mohou v zastatku
vykazovat zgporné hodnoty,

f) ,plovouci Gcty 336, 337, 341, 342, 343, 363, 375 po porovnani zastatka stran MD aDal,
vstupuji do aktiv (zustatek na strané MD) nebo do pasiv (zustatek na stran¢ Dal),

g) kontrola stavu vSech pohledavek a zavazkia se zamérenim na zalohove Ucty 314, 324, 373,
374, 455, 465 a ucty dlouhodobéno majetku (012 az 069), které nemohou vykazovat
zdporné hodnoty, a to ani v jednotlivych analytickych Gétech,

h) c¢asoverozliSeni u provoznich nakladi avynosi i dota¢nich titula,

i) rovnost vysledku hospodaieni ve Vykazu zisku a ztrédty av Rozvaze,

j) vyS aopravnénost zalctovani opravnych polozek,

k) zdau obce ¢i DSO nenastala situace pro tvorbu ¢i ¢erpani rezervy,

[) jevyplnén sloupec ,Minulé Ucetni obdobi“, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty
zarok 2017.

(2) Vénovat vétsSi pozornost analytickému é€lenéni pri Uétovani predpisi a naslednych
Uhrad zduavodu spravnéno vykazovani v obratové predvaze. Anaytické clenéni ma také
vyznamny vliv na spravné vyplnéni vykazu Priloha (¢lenéni dlouhodobéno majetku, tvorba
acerpani fonda atd.) a vyplnéni vykaza Prehled ozménéch vlastniho kapitdu a Prehled
0 penéznich tocich.

(3) Pokud ucetni jednotka stdle pouziva zpasob Uctovani jednoho fyzického bankovniho Gétu
vedeného na trech anaytickych Uétech (231 01xx, 231 02xx a 231 03xx), je nutné zgistit
sprdvné uzavieni a pievod do pocatecnich stava. Uzavieni G¢tu 231 by mélo byt zgisteno
softwarovym dodavatelem. V rdmci zavérecnych zépisi dojde ke slouceni u¢ta 231 01xx,
231 02xx a 231 03xx najeden analyticky ucet 231 01xx. S ohledem navyvoj v oblasti U¢etnictvi
statu povazujeme zanadbytecné metodické c¢lenéni jednoho bankovniho G¢tu natiech
analytickych Uctech. Pokud tak obec ¢i DSO jiZ neucinila, doporucujeme od 1. 1. 2019 upustit
od této metodiky ajiZ postupovat v G¢tovéni tak, Ze k jednomu bankovnimu Uétu bude pritazen
pouze jeden anal yticky Ucet, ktery bude pouzivan pro zaliétovani prijma, vydaju i transfera.

(4) Obdobny postup, ktery je popsan v odstavci 3 tohoto ¢lanku, by mél byt i u Gétu 419,
kdy sejednotlivé analytiky GO¢u 419 automaticky pievadi na AU Pocate¢ni stav.
Zdejev3ak sohledem na napocet dat do vykazu Priloha nutné ¢lenéni na AU zachovat.

(5) Pokud nedodlo ke schvaeni Ucetni zavérky za rok 2017, bude obec ¢i DSO vykazovat
zastatek na G¢tu 431 - Vysledek hospodareni ve schvalovacim tizeni az do doby nez dojde
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ke schvaleni Gcetni zavérky za nékteré z dalSich Ucetnich obdobi. Upozoriujeme, Ze dodatecné
schvéleni Gcetni zavérky zarok 2017 po terminu 30. 6. 2018 neni mozné a pievod z Gctu 431 -
Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni na GOcet 432 - Vydedek hospodareni
piedchézejicich ucetnich obdobi nelze v takovém pripadé provést. Doporuéujeme obcim a DSO
provést vécnou kontrolu stavu U¢tu 431 - Vysledek hospodareni ve schvaovacim fizeni
i v pripadé, Ze je zde vykazovan nulovy zustatek.

(6) Kontrola predpisi mezd zaprosinec, vcéetné piedpisi zdravotniho a socidniho pojisténi
adani natéchto Uctech:

331 - Zamestnanci,

335 - Pohledavky za zaméstnanci,

336 - Sociani pojisteni,

337 - Zdravotni pojistenti,

342 - Ostatni dang, poplatky a jina obdobné penézita pInéni.

(7) Zuastatky na vySe uvedenych Ucétech budou nulové pouze u obci a DSO, které mgji ve
vhittnim predpisu stanoveno, Ze mzdy véetné odvoda zdravotniho asocidniho pojisténi a dani
za prosinec, jsou vypléceny aodvedeny spolecné semzdami za listopad, tedy v prosinci.
Priklady G¢tovani jsou uvedeny v MP/28/OEK O.

(8) Dde pak upozoriujeme, Ze Uéet 335 - Pohledavky zazaméstnanci nesmi k 31. 12.
vykazovat minusovy zistatek, ani v dasledku U¢tovani o stravném (v tomto pripadé se jedna
0 z&vazek evidovany na U¢tu 333 - Jiné zavazky vici zaméstnancim).

(9) Doporucujeme se zaméiit na opravnénost vyse Uctu 333 - Jiné zavazky vici zaméstnancam,
kdeje zgména Uctovano o zdvazcich vyplyvagjicich z neproplacenych cestovnich néhrad,
nevyporadaného stravného.

(10) Ucet 338 - Duchodové sporeni obsahoval ¢astky pohledavek/zavazka z titulu diichodového
sporeni podle zakona upravujiciho pojistné na duchodové spoieni. Z&kon ¢. 376/2015 Sh.,
o ukonceni diuchodového sporeni, vSak druhy pilit definitivné zrusil, a proto by obce ani DSO
nemély vykazovat natomto Ucétu jakykoliv zustatek.

(11) Ucet 289 - Jiné krétkodobé pujcky by k 31. 12. nemél svysokou pravdépodobnosti
vykazovat u obce a DSO Zadny zistatek, protoze kratkodobé zapujcky by mély byt Gctovany
naucet 281 - Kratkodobé Gvéry. Duvodem je sednoceni metodickych postupd, kdy zadctovani
piijatych dlouhodobych zapuj¢ek je doporuceno Uctovat na Gcet 451 - Dlouhodobé Gveéry.

Clanek 10
Dlouhodoby maj etek

(1) Proveiit, zda dlouhodoby majetek véetné technického zhodnoceni je spréavné zaevidovan
na kartach majetku veetné pripadného transferového podilu (konkrétni ndzev dotacniho titulu
nebo projektu veetnd pripadného UZ, nazev a ICO poskytovatele), u kterého dochézi
k rozpousténi do vynosi.

(2) Pri inventarizaci je nutné zkontrolovat vysi opravnych polozek k dlouhodobému majetku.
Opravné polozky se tvoii na zakladé ustanoveni § 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh. a CUS ¢. 706.
Zalctovani opravnych polozek musi probéhnout nejpozdéji k datu 31. 12.

(3) V r&mci procesu inventarizace je nutné zefména:
a) zkontrolovat vyS opravek,
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b) provéiit dobu pouzivani majetku a v piipadé zji&teni vyznamného rozdilu mezi
piedpokléddanou dobou pouzivani, po kterou by mél byt maetek jesté uzivan, a dobou
pouZzivani uvedenou v odpisovém planu, posoudit, zda neni nutné zmeénit odpisovy plan -
v souladu s ustanovenimi bodu 6.2. CUS ¢&. 708 Odpisovéani dlouhodobého majetku.

(4) Kontrola, zda byly prouctovany vsechny podané navrhy na vklad do katastru nemovitosti
aveskery majetek uvedeny do stavu zpusobilého k uzZivani je zafazen na Uctech tiidy O, nebo
veskery vyrazeny majetek byl z t¥idy O - Dlouhodoby majetek oductovan.

(5) Uéty tiidy O - Dlouhodoby majetek nesmi vykazovat ve sloupci bézné obdobi netto
ve vykazu Rozvaha minusové stavy.

(6) Prove¢rit, zda na G¢tu 042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek nejsou evidovany
porizovaci né&klady jiz zmarené investice. Pokud tato situace nastala, je nutné metodicky
postupovat v souladu sélankem 116 Cést XXIV. Dlouhodoby majetek MP/28/OEKO
v aktudlnim zneéni.

Clanek 11
Drobny dlouhodoby maj etek

(2) Pri uctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi Géty 018 a 028
ve sloupci netto vykazu Rozvaha vykazovat nulové zistatky.

(2) Vramci procesu inventarizace se zamgtit na problematiku evidence souboru drobného

dlouhodobého hmotného majetku, jak z hlediska vécného, tak z hlediska evidence na prislusném

syntetickém Uctu:

a) z vécného hlediska posoudit, zda je u souboru splnéna podminka samostatného technicko-
ekonomického urceni,

b) z hlediska evidence na prisluSném syntetickém Uctu proveétit, zda v pripadé, Ze ocenéni
souboru prevy3uje ¢astku 40 000 K¢, je Uctovano jako o investi¢nim vydaji a prostiednictvim
G¢tu 022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych veéci.

(3) V pripade, Zze obec a DSO rozhodne vnitinim predpisem o sniZeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby hmotny majetek (nizS§i nez 3 000 K¢&) nebo pro drobny
dlouhodoby nehmotny majetek (nizsi nez 7 000 K¢), uvede tuto skutec¢nost ve vykazu Priloha

(4) V pripade, Ze obec a DSO nerozhodne vnitfnim piedpisem o sniZzeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby majetek (U¢tovano napi. jiz od 0 K&) a eviduje tento majetek
na podrozvahovych Uctech 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek nebo Uctech 902 -
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uvede ve vykazu Priloha ramcové informace o tom,
ktery druh drobného dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na piislusny nékladovy Ucet a ktery
bude zaliétovén na Gctech podrozvah.

Clanek 12
Kontrola pohledavek a zavazki

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlésky ¢. 270/2010 Sbh. je nutné stanovit vnitinim predpisem vyS
ocenéni pohledévek a zavazkia (hladinu vyznamnosti), od které bude provadéno vzgemné
odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zévazku, atoi v oblasti transferovych plateb (zaoh).
Je mozné stanovit razné hladiny vyznamnosti pro razné typy pohledavek i zavazka, napt. odlisné
pro odbératelsko-dodavatelské vztahy, transfery, vici zaméstnancim atd. Sankéni platby
bez ohledu navys ocenéni doporucujeme vzgemné odsouhlasit vzdy.
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(2) Upozoriujeme, Ze v pripadé kontroly transfera se st&nim UZ je nutné oslovit piimo
poskytovatele (stétni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer poskytl, nikoli
KU XK, ktery je pouze zprostiedkovatelem platby.

(3) Upozornujeme, Ze oblast odsouhlaseni se vztahuje i na zavazky, tj. Ze je nutné odsouhlasit
vybrané vyznamné zavazky vuci dodavatelam atd.

(4) Doporucujeme, aby se obec a DSO zaméiila na odsouhlaseni pohledévek a zévazkt vaci
piijemcam transfert, vici ziizenym nebo zaloZzenym pravnickym osobam.

(5) Obec ¢i DSO predavgjici vykazy PAP s stanovi vyS ocenéni pohledavek a zavazka, od které
bude provadéno vzéemné odsouhlaseni pohledavek a zavazki, aneni povinna provést vzgemné
odsouhlaseni pohledavek a zavazka, jejichZz hodnota nedosahuje vys tohoto ocenéni. Povinnost
vzgemného odsouhlaseni pohledavek a zavazku senevztahuje na vzgemné vztahy zjevné
sporné, napriklad pohledavky v soudnim fizeni, a dde na vz§emné vztahy, na které se vztahuje
povinnost zachovéavat micenlivost, napiiklad v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy ié&d, ve znéni pozdgjSich predpisa.

(6) Metodickd pomucka pro vzgemné odsouhlaseni pohledévek a zavazku je dostupna na:
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetni ctvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-
financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsol i dacni-manual /2016/metodi cka-pomucka-pro-
vzajemne-odsouhl as-28355.

Clanek 13
Kontrola pohledavek

(1) Owverit, zda vykazand zgporna hodnota konecného stavu pohledavkovych Gcta
k rozvahovému dni je spravna. Ve vétSing piipadu se jedna o chybné zalctovani piedpisu, nebo
je zaménen analyticky Ucet. V pripade, Ze pohledavkovy Ucet vykazuje opravnénou minusovou
hodnotu, je nutné jeho zastatek pielctovat na adekvatni zavazkovy Ucet.

(2) Zameit se nakontrolu u vyUétovani zaloh (051, 052, 314, 373, 465 a 471):
a) Vv dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vyGctovéani zalohy na z&kladé
vyUctovaci faktury (darového dokladu),
b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Doporucujeme provéreni vySe poskytnutych zaloh na sluzby a energie (Ucet 314) ve vztahu
k tvorbé¢ dohadnych G¢ta pasivnich. V piipadé, Ze vySe konkrétni zalohy je vyrazné odlisna
od tvorby dohadu na konkrétni sluzbu ¢i energii, je nutné provéiit opravnénost tvorby vyse
tohoto dohadu. Vyrazné rozdily je nutné komentovat ve vykazu Priloha.

(4) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni pohledavkovych Géti pouZivanych
pii Uctovani o transferech (v rdmci dotacni politiky), zeiména 344, 346, 348, 373, 471. Déle
vénovat pozornost predevdim pouziti UZ pii G¢tovani o predpisech, uhradach akontrole
pocétecnich stavi u téchto Ucta.

(5) Dle ustanoveni 8 65 odst. 1, vyhlésky ¢. 410/2009 Sb. jsou Ucetni jednotky povinny
nejpozdéji k datu 31. 12. tvorit opravné polozky k pohledavkovym Gétam prostiednictvim
Gcta 142 az 149 a 191 az 199. Opravna polozka nesmi byt vySSi nez samotna vyse pohledavky,
ani nesmi vykazovat zporné hodnoty.
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(6) Vramci inventarizace je nutné provérit opravnénost tvorby vySe opravnych polozek
k pohledavkam, uZziti spravného Uctu opravnych polozek a stavy jiz vyiazenych pohledavek
vedenych na G¢tu 905 - Vyrazené pohledévky.

(7) Obce a DSO jsou povinny v ramci inventarizace provétit, zda pohledavky po Ihité splatnosti
jsou fa&dn¢ sledovény a zda byly ucinény vSechny vécné kroky k jegich vymozeni (vystaveni
upominek k zaplaceni pohledavky, uzavieni dohody o splatkach a poseckéni, posouzeni
piipadného podani Zaloby u soudu jako Ukon nezbytny pro moznost vymahani dluhu, sledovani
exekuené vymahané pohledavky).
Clanek 14
Kontrola zavazkia

(1) Overit, zda vykazana zgporna hodnota konecného stavu zavazkovych Gcta k rozvahovému
dni jespravna Ve veétSing pripadt chybi zalctovani predpisu, pripadné je zaménéna anaytika
nebo jde o chybu v zaliétovani a ve skutecnosti se jedna o pohledavkovy Ucet.

(2) Zamerit se nakontrolu u vyaétovani zaloh (324, 374, 455 a 472):

a) v dodavatel sko-odbératel skych vztazich dochézi k vyuétovani zalohy na zékladé vyuctovaci
faktury (danového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Doporucujeme proveést kontrolu analytického ¢lenéni zavazkovych Géta pouZzivanych
p¥i Uétovani o transferech (v rdmci grantové a dotacni politiky), zefména 345, 347, 349, 374
a472. Dde veénovat pozornost piedevSim pouziti UZ pii Uc¢tovéni o predpisech, Uhradéach
akontrole po¢atecnich stava u téchto G¢ta.

Clanek 15
Okamzik vyuétovani zaloh natransfery

(1) Okamzik finan¢niho vyporédani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery skrajskym
UZ véetné projektia EU je stanoven poskytovateli (v rozhodnutich, smlouvéach, oznamenich,
pokynech apod.). Obecny postup vyucétovani zélohy na transfer afinancniho vyporadani
piijatého transferu je popsan v Casti 1l. Transfery - obecna ¢ast v MP/28/OEKO v aktudnim
znéni.

Clanek 16
CasovérozliSeni
(1) U¢tovéni o ¢asovém rozligeni je popsano v Casti XV111. Casové rozlieni a opravy minulého
obdobi MP/28/OEK O v aktudlnim znéni.

(2) Upozoriiujeme, Ze Gcty ¢asového rozlieni musi byt nasledujici Ucetni obdobi vyporédany
(napt. pri obdrZeni vyuctovaci faktury, pii piedpisu poplatku).

(3) U dota¢nich tituld, kdy k finan¢nimu vyporadani dochédzi az nésledujici Ucetni obdobi,

alev roce 2018 uz do3lo k realizaci akce, musi byt nejpozdéji k 31. 12. 2018 tvoreny dohadné
Géty, maximaneé do vySe vycerpaného transferu.
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Tabulka ¢. 1: Vzorové priklady mozného uZiti metody ¢asového rozliSeni

Uet | Nazev Obsahuje Priklad pouZiti

381 | Naklady | ¢astky vydajti béZzného Poji&eni Obec plati pojisténi majetku, které se vztahuje
piigtich obdobi, které se vztahuji majetku i k nésedujicimu  G¢etnimu  obdobi.  Céstka
obdobi k nékladtim pristich obdobi poji&eni  vztahujiciho  sek nadedujicimu

Ucetnimu obdobi by vyrazné ovlivnila vysledek
hospodareni.

383 | Vydaje Céstky nakladi, které Pachtovné Obec vpozici pachtyfe vdaném Gcetnim
prisich s bé&znym obdobim placené obdobi uzavie pachtovni smlouvu, kdy
obdobi souvisgi, avsak vydaj Zpétné pachtovhé bude uhrazeno a vroce

nané nebyl dosud nasedujicim. Je nutné vycidit k datu 31. 12.
uskutecnén daného Gcetniho obdobi naklady
prostiednictvim tohoto Ugtu.

384 | Vynosy Céstky piijma v bézném Predplacené | Obec vpozici  propachtovatele  uzavie
prigtich G¢etnim obdobi, které patii | pachtovné pachtovni smlouvu, kdejestanoveno, ze
obdobi do vynosi pristich obdobi pachtyi musi zaplatit nékolik ngimi dopiedu.

385 | Prijmy Céstky vynosi, které Prjmy V pripadé, ze obec provozuje vlastni vodovod
prigtich souvisgji sbéznym Ge¢etnim | zavodné avybira od obyvatel nebo podnikatelt piijmy
obdobi obdobim, avsak nebyly Z této ¢innosti.

dosud vyuctovény jako
pohledavky

388 | Dohadné | pohledavky, na z&kladé Prijaté Obec ma pridlibeny transfer.

Gcty kterych vznikly naroky, ale | transfery Redlizace akce probéhla v daném (cetnim

aktivni neni znama skute¢na vyse obdobi (byly prijaty faktury na akci), ae
pinéni k okamZiku vyUctovani transferu probéhne a
Ucetniho piipadu v nasledujicim U¢etnim obdobi.

389 | Dohadné | zavazky, u nichZ neni Vyuetovéani ZUctovaci obdobi na energie nekoresponduje
Gcty znama skutec¢na vyse energii skalendarnim rokem, napt. od 1. 6. daného
pasivni pinéni k okamZiku Ucetniho obdobi do 30. 5. nasedujiciho

Ucetniho piipadu Ucetniho obdobi.

Tabulka ¢. 2: Pomiicka pii uréovani Uétu ¢asoveho rozliSeni

Ucet | Komentéar

381 | Nevznikl ndklad nebo vynos, ale byly zaplaceny penize.

384 | Jeznamaskutednavyse.

383 | Nebyly zaplaceny penize, ale naklad nebo vynosjiz vznikl.

385 | Jezndma skutecnavyse.

388 | Vznikl ndklad nebo vynos, ale neni nejpozdgji k 31. 12. daného
389 | ucetniho obdobi zndma skutecné vySe plnéni k okamziku G¢etniho

pripadu.

Clanek 17

Kontrola stavu penéznich prostiredki

(1) Stavy G¢ta 068, 231, 236, 241, 244, 245, 281 a 451 musi souhlasit na konecny zustatek
uvedeny na vypisu z bankovniho G¢tu, vypisu z Uvérového Uctu, odsouhlaseny stav zavazku
vyplyvajiciho ze smlouvy o zpijcce s veritelem apod.
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Cast V.
Kontrola Vykazu zisku a ztr aty

Clanek 18
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické ¢lenéni 0299 a 0999, protozZe se jedna o zavérkové analytiky.

(2) V hlavni ¢innosti dodrzovat v piipadé tiéid 5 a 6 anaytické clenéni 03xx - 0998.
U hospodéiské ¢innosti dodrzovat v pripadé trid 5 a 6 analytické ¢lenéni Oxxx - 0298. V pripadé
nedodrZeni tohoto ¢lenéni dochézi k chybnému napoctu téchto Ucta do Vykazu zisku a ztraty.

(3) V pripade, Ze je na vysledkovém Uétu vykazovana minusova hodnota (vyjma Uty aktivaci),
je nutné provétit, je-li vykazovany zastatek opravnény.

(4) Upozornujeme, Ze u Vykazu zisku a ztréty musi byt vyplnén sloupec ,, Minulé U¢etni obdobi*,
kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty zarok 2017.

(5) Porovnat vysi jednotlivych typi nakladi i vynosi mezi roky 2017 a 2018. V pripadé vyrazné
meziro¢ni zmény situaci vyhodnotit a okomentovat do ¢asti E.2. vykazu Priloha

Clanek 19
Stanoveni naklada a vynosi v ramci hospodaisk é ¢innosti

(1) Kazda obec ¢i DSO, které provozuji hospodérskou cinnost, by mely optimané
ve svém vnitinim predpisu vymezit ndklady a vynosy této ¢innosti, a to takovym zpisobem, aby
byly rozliSitelné od hlavni ¢innosti. O nakladech a vynosech by mélo byt U¢tovano oddélene
na prislusnych analytickych tctech.

(2) Stanoveni nédkladii vramci hospodaiské ¢innosti je vhodné provést uréenim pravidel
(kalkula¢ni  vzorec), podle kterého budou vycideny jednotlivé naklady souvisgjici
shospodaiskou ¢innosti v daném Ucetnim obdobi. Tato pravidla musi byt prabézné
aktualizovéana v souvidosti s pripadnymi zménami v hospodéiské ¢innosti (nove typy ¢innosti,
nova smluvni ujednéni, rueni souc¢asnych smluvnich vztaha).

(2) NejcastéjSimi typy nékladi, které se hospodaiske cinnosti tykaji, jsou nasledujici:
a) 501 - Spotireba materialu,

b) 502 - Spotieba energie,

c) 518 - Ostatni sluzby,

d) 521 - Mzdové naklady,

€) 524 - Z&konné sociani pojisteni,

f) 549 - Ostatni n&klady z ¢innosti,

g) 551 - Odpisy dlouhodobého majetku.
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Cagt V.
Kontrola vykazu Piiloha

Clanek 20
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Priloha se sklada z textovych a ¢iselnych ¢asti. Upozoriiujeme, Ze obec a DSO musi
piekontrolovat spravné naéteni Uéetnich dat do ¢iselnych éasti a zaroven musi doplnit nebo
aktualizovat komentaire do textovych ¢&asti, které mai slouzit konecnym uZivatelim
(samospravé, MF CR, KU XK, verejnosti, bankovnim institucim atd.). Textové ¢asti jsou uréeny
jako doplnujici zdroj informaci, které nelze piimo vycist z vykazit Rozvaha a Vykazu zisku
aztréty. Obce ¢i DSO odpovidaji za spréavné sestaveni vykazu Priloha

Clanek 21
Obecnékontroly

(1) Pri predavani vykazu Ptiloha obcemi a DSO bylo KU XK zji&téno, Ze nedochézi k adnému
vyplnéni textovych ¢asti, zefména jde o vykazovéni nespréavnych texti v jednotlivych ¢astech
vykazu (vétSinou se jedna o zdménu ¢asti A.2. a A.3.). Z&oven pii presné citaci metodickych
pokynit KU XK, zakoni avyhl&8ek, nedochézi k aktualizaci dle platného znéni.

(2) Z diivodu snadnéjSiho vyplnéni textovych ¢asti uvadime vzoroveé névrhy komentéia K jejich
vyplnéni. Usporadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a doplauyjicich informaci v Priloze
je uvedeno v § 45 vyhlésky ¢. 410/2009 Sh.

Tabulka €. 3: Vzorové navrhy komentara textové ¢asti vykazu Piiloha

oddil Nazev oddilu Navrh komentéare

Ucetni jednotka nepretrzité pokracuje ve své &innosti.
Z&dna innost neni omezena.

Ucetni jednotka nepretrzité pokracuje ve své ¢innost,
avSak doslo k omezeni - zrueni ¢innosti v ramci... (uved'te
druh ¢innosti, napt. hospodéaiska) ke dni... (uvedte
konkrétni datum omezeni - zruseni).

Ucetni jednotka nepretrzité pokraiuje ve své &innosti
akedni... (uvedte konkrétni datum) zacala provozovat
éinnost V ramgi... (uvedte druh ¢innosti,
napi. hospodarska).

Ucetni jednotka nepretrzité pokraiuje ve své &innosti
akedni... (uved'te konkrétni datum) se stala platcem DPH
/ zruSilaregistraci k DPH.

Ucetni jednotka ukongila svou ¢innost ke dni... (uved'te
konkrétni datum).

Informace podle § 7 odst.

AL 3 z&ona

Ucetni jednotka byla nucena zménit usporadani
Informace podle 8 7 odst. | aoznatovani polozek Ucetni zavérky zefména z davodu
A.2. 4 za&kona novely vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdgjsich
piedpisi, novel CUS a vsouladu s aktuaizaci
MP/28/OEKO.

Ucetni jednotka uziva tyto Ucetni postupy (nutno vzdy
Informace podle 8 7 odst. | rozepsat dle konkrétni situace uvniti Gcetni jednotky):

5 z&ona a) zpusob Uctovani zasob (A nebo B),
b) postupy Uctovani u opravnych polozek (v prabéhu roku,

A3
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¢i az k 31. 12. daného ucetniho obdobi),
¢) informace o tom, Ze je vnitinim piedpisem rozhodnuto
0 sniZzeni stanovené dolni hranice pro drobny dlouhodoby
hmotny majetek (niz&i nez 3000 K¢) nebo pro drobny
dlouhodoby nehmotny majetek (nizsi nez 7 000 K¢),
d) ramcové informace o tom, ktery druh drobného
dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na piislusny
nakladovy Ucet a ktery bude zalétovdn na (ctech
podrozvah,
€) zvoleny zpisob odpisovani majetku,
f) zptisob Uctovani fondt prostrednictvim G¢tu 401 0019,
g) dal&i specifické postupy Gctovani uvniti Ucetni jednotky
(nutno rozepsat).
Je nutné uvést piipadné zdavodnéni, pro¢ doslo
k odchylkam od uZitych metod Uc¢etni jednotkou.
Ucetni metody, které Gcetni jednotka pouzivd, vychazeji
zezékona ¢. 563/1991 Sh., o Uucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, vyhldsky ¢.410/2009 Sb., ve znéni
pozdgjSich predpisi, CUS ¢&. 701 - ¢. 710 a MP/28/OEKO
v aktudlnim znéni.

A.6.

Informace podle § 19
odst. 6 zékona

V ptipadé, Ze u Gcetni jednotky nastaly vyznamné udal osti
mezi rozvahovym dnem a okamZikem sestaveni Ucetni
zaveérky, popise duasledky téchto uddlosti a kvantifikuje
jejich ekonomické dopady (nutno doplnit konkrétni situaci,
napi. zahgeni trestniho fizeni vucéi Ucetni jednotce,
starostovi obce, statutarnimu zéstupci ¢ konkrétnimu
zaméstnanci  Uzemniho celku, hrozba odvodu a pende
za poruSeni rozpoctove kézné, kdy rozhodnuti nebylo jeste
Gzemnimu celku doru¢eno, pripadné jiz vymeéreni daného
odvodu a pendle a doruceni prislusného rozhodnuti atd.).

B.1.

Informace podle § 66
odst. 6 vyhlasky

U Gcetni jednotky tato situace nenastala.

U U¢etni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho nazev a ocen¢éni), kdy doso k navrhu
navklad do 31. 12. daného Ucetniho obdobi, av3ak pravni
acinky vkladu nebyly ze strany katastrdniho Uradu
provedeny do data Ucetni zavérky, nebo byly provedeny
az pocétkem dalSiho Ucetniho obdobi.

B.2.

Informace podle § 66
odst. 8 vyhlasky

Uzemni celek neni prispévkovou organizaci (nefeSi kryti
fondu investic), a proto se tato informace netyka naSi
Gcetni jednotky.

B.3.

Informace podle § 68
odst. 3 vyhlasky

Ucetni jednotka neprovedla v prabshu Uetniho obdobi
vzgemneé z(¢tovani zavazki a pohledavek dle 8 68 odst. 3
vyhlasky, nebo se jednal o 0 nevyznamné ¢astky.

Ucetni jednotka provedla v prabshu Ggetniho obdobi
vzgemné zUctovani zavazku a pohledévek dle § 68 odst. 3
vyhl&3ky a jednd se o vyznamné céstky... (uvedte
komentar k jednotlivym Ucetnim piipadiim).

D.1.

Pocet jednotlivych véci
a soubortt majetku nebo
seznam tohoto majetku

Ucetni jednotka neméa ve své (getni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzeni povahy, piedméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vys 1 K¢ dle § 25
odst. 1 pism. k) zdkona o Uc¢etnictvi.

Ucetni jednotka ma... ks (uvedte pocet) kulturnich
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pamatek, sbirek muzejni povahy, piedméta kulturni
hodnoty acirkevnich staveb ocenénych ve vys 1 K¢ dle
8§25 odst. 1 pism. k) z&kona o Gcetnictvi ve své Ucetni
evidenci (nutno konkretizovat).

D.7.

Komentéar k ocenéni
lesnich pozemka jinym
zpusobem

Pokud UGgetni jednotka hospodaii svice jak 100 000 m?
aocenuje lesni pozemky s lesnim porostem, uvede zde
zpusob stanoveni vyse ocenéni a divod provedeni tohoto
ocenéni.

E.1.

Doplnujici informace
k polozkédm rozvahy

Ucetni jednotka v této ¢asti popiSe zejména tyto konkrétni

Gcetni pripady:

a) vyznamné prijaté kratkodobé zalohy na transfery

dle poskytovatele a dotacniho titulu ¢i projektu,

b) prijaté dlouhodobé zalohy natransfery dle poskytovatele

adota¢niho titulu ¢i projektu,

C) vyznamné poskytnuté zalohy na transfery dle piijemce

adota¢niho titulu ¢i projektu,

d) prijaté ¢i poskytnuté navratné finanéni vypomoci,

€) prijeti a splaceni tvera,

f) potizeni nedokonéeného dlouhodobého majetku,

g) vyznamné rozdily mezi vySi poskytnuté zaohy

na konkrétni sluzbu ¢i energii atvorbou dohadu,

h) rozpis U¢tu 408 - Opravy predchézejicich Ucetnich
obdobi, véetné uvedeni odpovédné osoby za provedeni
kazdé opravy,

ch) dasi vyznamné skute¢nosti ovliviujici vySi aktiv

Ci pasiv, které se nedaji piimo vycist z dat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.

E.2.

Doplnujici informace
k polozkam vykazu zisku
aztray

Ucetni jednotka v této ¢ésti popise zgména tyto konkrétni

Gcetni pripady ¢i zvolené Ucetni principy:

a) rozpis U¢tu 547 - Manka a 3kody a Uctu 557 - Néklady
z vyiazenych pohledavek,

b) Ucetni operace, které vyznamné ¢i negativné ovlivnily
vynosy ¢i ndklady, napt. vyrazeni majetku likvidaci,
darem, poruseni rozpoctové kazng, sankce atd.,

c) dasi vyznamné skutecnosti ovlivaujici vySi vynosi
¢i néklada, které se nedgji piimo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztréty.

Ucetni jednotka porovna vyd jednotlivych typa nakladi

ivynosi mezi roky 2017 a 2018. V ptipadé vyrazné

meziro¢ni zmény situaci vyhodnoti a okomentuije.

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyétem vSech moznosti. Obec ¢i DSO musi zohlednit vlastni
ekonomickou situaci a navrhy komentai, popripadé dle skuteénosti upravit.

(2) Pri predavani vykazu Priloha obcemi a DSO bylo KU XK dde zi&eno, Ze nedochézi

k radnému  vyplnéni

(nacteni) ¢iselnych ¢&asti, a proto uvadime konkrétni  kontroly,

které zamezi chybovosti, jeZ se obce a DSO nejéastéji dopoustéji:

a) Voddilu A4,

Informace podle 8 7 odst. 5 zdkona o stavu Géta v knize

podrozvahovych G¢ta musi byt forméné ovéien soulad s obratovou predvahou avécné
ovéien soulad s Ucetnimi podklady a doklady (smlouvy, dota¢ni dopisy, rozhodnuti atd.).
Dd e je nutné provétit minusové stavy u téchto Ucti, které ngjsou opravnéné.
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b) V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na porFizeni dlouhodobého majetku
za bézné Ucetni obdobi a C.2. SniZeni stavu transfera na porizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a ¢asové souvislosti zkontrolovat, zda ¢astky vykézané na téchto
f&dcich odpovidaji skutecnosti. V oddilu C.1. by mél byt vykazovan prirastek Gctu 403,
tj. narast G¢tu 403 v souvidlosti s predpisem investiéniho transferu nebo tvorbou
dohadnych uc¢tia. V oddilu C.2. by mél byt vykazovan uUbytek G¢tu 403 v dusledku
rozpousténi G¢tu 403 nebo diky Ubytku v rAmci predani majetku jiné vybrané Gcéetni
jednotce.

c) V oddilu F. Dopliujici informace k fondam U¢etni jednotky zkontrolovat, zda stav
vykézany na polozkach G.I. Pocéecni stav fondu k 1. 1. 2018 a G.IV. Konetny stav
fondu k 31. 12. 2018 je shodny spocatecnim stavem akonecnym zustatkem uctu 236
minus pohledavky k fondam, plus zavazky k fondam. Sprédvné nacteni do této casti je
zavidé na pouzivani analytického ¢lenéni G¢tu 419. V mnoha piipadech se stava, Ze napr.
u socianiho fondu je pouzivana pii tvorbé fondu analytika 0100 a v tomto piipadé pak
nedochézi ke spravnému ngpoctu do Prilohy.

d) V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné anaytické ¢lenéni a ovéfit,
zda konecny stav U¢tu 021 - Stavby se rovna sloupci brutto v oddilu G. Stavby a konecny
stav U¢tu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H. Dale pak zkontrolovat,
zda v ¢asti G. Stavby ve sloupci netto nejsou zaporné hodnoty zptasobené vykazovanim
opravek pouze u jednoho typu staveb. Opravky tvorené k jednotlivym druhum majetku
musi mit stejnou analytiku jako majetek, ke kterému se tvori, tzn., Ucéet 081 musi byt
rozélenén stejnym zpasobem, jako je ¢lenén Gcet 021.

€) V oddilu I. Naklady z precenéni redlnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykézany
na |I.1. Naklady z piecenéni redlnou hodnotou majetku urceného k prodeji podie § 64
je shodny s kone¢nym stavem Gctu 564.

f) V oddilu J. Vynosy z precenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykézany
na J.1. Vynosy z piecenéni redlnou hodnotou majetku urc¢eného k prodeji podle § 64
je shodny s kone¢nym stavem G¢tu 664.

(3) Upozornujeme, Ze u nekterych Ciselnych ¢asti vykazu Priloha musi byt vyplnén sloupec
»Minulé U¢etni obdobi“, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty zarok 2017.

19



Cast V1.
Vykazy Prehled o penéznich tocich a Pirehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clanek 22
Podminky pro piredavani vykazi

(1) Dle ustanoveni § 18 odst. 2 z&kona ¢. 563/1991 Sh. vybrané Gcetni jednotky sestavuiji
Prehled openéznich tocich a Prehled ozménach vlastniho kapitdlu vzdy, pokud
k rozvahovému dni aza bezprostiedné piedchazejici Ucetni obdobi spini obé nize uvedena
kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro ucely tohoto zékona rozumi
thrn zjistény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3 zakona
¢. 563/1991 sSh.,

2. ro¢ni uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢; rocnim uUhrnem ¢istého obratu
se pro ucely tohoto zékona rozumi vySe vynosi snizena o prodegini slevy a délena poctem
zapocatych mesica, po které trvalo Gcetni obdobi, a vynasobena dvanacti.

(2) Zvy3Se uvedeného ustanoveni vyplyva, Ze vybrané Gcetni jednotky, které nesplni obé

uvedena kritéria, nemusi piedat za U¢etni obdobi 2018 vykazy Piehled o penéZnich tocich
a Piehled o0 zménéch vlastniho kapitélu.
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Cast VII.
Schvalovani Gcetni zavérky

Clanek 23
Schvalovani Ucetni zavérky

(1) Schvalovanou Gcetni zavérkou je Gcetni zavérka sestavena k rozvahovému dni, tj. k 31. 12.
Tvofi ji vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Piiloha.

(2) Podklady pro schvalovani ucetni zavérky se rozumi dle § 5 vyhlasky ¢. 220/2013 Sh.

zgimeéna

a) schvalovana U¢etni zavérka viz odst. 1 tohoto ¢lanku,

b) zpravy vypracované auditorem (jsou-li v souladu s jinymi pravnimi predpisy
vypracovany),

c) zprava o vysledku finanéni kontroly, piipadné dalSi informace o zavaznych zjisténich
pii vykonu verginospravni kontroly (je-li v souladu sjinymi préavnimi predpisy
vypracovana),

d) zprava o vydedku piezkoumani hospodaieni (je-li v souladu sjinymi pravnimi
piedpisy vypracovana),

€) zpravy Utvaru interniho auditu o zji&enich z provedenych auditd, v ramci nichz byly
zjisteny skutecnosti, které mohou mit vliv na Uplnost a prikaznost Ucetnictvi, a ro¢ni
zprava interniho auditu, ato v ptipadé, Ze je Utvar interniho auditu u Ucéetni jednotky
zZiizen v souladu s jinym pravnim piedpisem,

f) inventarizaéni zprava a pripadn¢ dalsi Gcetni zéznamy vztahujici se k vyznamnym
skute¢nostem podle 8 4 vyhl&sky ¢. 220/2013 Sb.,

g) Ucetni zaznamy a doplnujici informace vyzadané schvalujicim organem.

(3) Schvalujicim organem u obci je podle ustanoveni § 84 odst. 2 pism. b) zékona
¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjSich piedpisi, zastupitelstvo obce.
Schvalujicim organem u DSO je podle ustanoveni § 50 odst. 2 pism. ¢) z&kona ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjSich predpisi, uréeny neiméné tii¢lenny organ
svazku obci, jehoz uréeni musi byt uvedeno ve stanovach svazku.

(4) Ugetni zavérka obci a DSO za rok 2018 musi byt schvalena/neschvélena nejpozdgji
do Sesti mésict ode dne, ke kterému se sestavuije, tj. nejpozdgji do 30. 6. 2019.

(5) V souladu sustanovenimi 8 11 vyhl&sky ¢. 220/2013 Sb. je schvalujici organ povinen
vyhotovit Protokol, ktery musi obsahovat:

a)
b)
0)
d)
€)

f)

9)

identifikaci schvalované Gcetni zavérky,

datum rozhodovani o schvaeni nebo neschvadeni Ucetni zaverky,

identifikaci osob rozhodujicich o schvaeni nebo neschvaeni Ucetni zaverky,

vyrok o schvéeni nebo neschvaleni Ucetni zaverky,

z4pis 0 neschvéleni Ucetni zaverky,

identifikaci prikaznych G¢etnich zaznami, tzn. Uc¢etni zaznamy o opravé chyby Géetniho
obdobi schvalované Gcetni zavérky provedené v nasledujicim Ucetnim obdobi, veetng
Gcetnich zapisa v prisludnych Gcetnich knihéch, pripadné popis dalSich skutecnosti
vyznamnych pro uZivatele Gcetni zaveérky,

vyjadieni Ucetni jednotky kvyroku o schvéleni nebo neschvdeni Gcetni zavérky
nebo k z&pisu 0 neschvaleni Ucetni zavérky (popis skutecnosti, pro které nebyla Ucetni
zavérka schvaena, oduvodnéni tohoto neschvaleni sdiurazem na mozna rizika a ztréty
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vevztahu k vérnému a poctivému obrazu piedmétu Ucetnictvi a finan¢ni situaci obce
¢i DSO), pripadné k dalSim skute¢nostem souvisejicim se schvalovanim Ucetni zaverky.

(6) Protokol snaezZitostmi dle odst. 5 tohoto ¢lanku bude predén jako vykaz Informace
o schvaleni nebo neschvéleni Géetni zavérky, véetné souvisgicich informaci do CSUIS
podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., a to do31. 7. 2019. Tento vykaz doporucujeme piedat
neprodiené po schvdeni Gcetni zaverky roku 2018. Zaroven doporucujeme vytisknout ,, Protokol
0 skutecném pienosu dat” (popt. ,, Stavovou zprévu*) prokazujici Uspésné, kompletni a véasné
zpracovani tohoto vykazu v systému CSUIS,

(7) Upozoriiujeme, Ze vykaz I nformace o schvaleni nebo neschvaleni G¢etni zavérky, véetné
souvisg icich infor maci pozaduje téz uvedeni data vykazu (data zavérky), tj. 31. 12. 2018.

(8) Uttovani o prevedeni vysledku hospodaieni evidovaném na Gétu 431 - Vysledek hospodareni
ve schvalovacim fizeni je feSeno v Césti XX X. Vysledek hospodareni MP/28/OEK O v aktudnim
znéni. Pokud dojde ke schvéleni Ucetni zavérky, bude jiz vykazovan na Gctu 431 - Vysledek
hospodareni ve schvalovacim fizeni nulovy zastatek. Upozoriiujeme, Ze bez radného schvéeni
schvalujicim organem nelze Uctovat o pievedeni vysledku hospodareni a povazovat Ucetni
zéveérku za schvéenou.
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Cast VIII. ,
Predavani na krajsky urad ado CSUIS

Clanek 24 ) )
Terminy a zpiasob predkladani vykazi na KU JéK ado CSUIS

(1) Terminy a zptusoby predkladani vykazia na KU XK a do CSUIS jsou stanoveny
v MP/25/0EK O Pravidla pro piedkladani Gcetnich a finan¢nich vykazi obcemi a dobrovolnymi
svazky obci v roce 2018 - zm¢na ¢. 15.

Clanek 25
Nastaveni automatu

(1) Automat bude piijimat data pouze v obdobi 12/2018 (druh dokladu O - mesicni obraty
Ucetnictvi a druh dokladu 3 - rozpoctové zmeny).

(2) Opakované podani davky v jednom mésici prepiSe davku pavodni (data se nahravai
podle druhu dokladu a obdobi).

(3) Pripomindme adresu automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WnXXXtt mdrrrr dd. M yyyy hh:mmss 1111111111 nnnnnnnnnnnnnn
priklad: W nUCR21 12/2018 17.01.2019 10:35: 00 00244686 Mssto Borovany
Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe Ucetni nebo rozpoétova data s priponou .txt
nebo .kxx. PriloZzeny soubor musi obsahovat obraty ve formétu vystupu - véta 5, 6, Gg.

(4) Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy, které
Ize prohlizet v programu ,Notepad“ (= poznamkovy blok). Kontrola téchto zpétnych
protokoli jevelmi dilezita, protoji vénujte zvySenou pozor nost.

(5) Hlavni a hospodéiska ¢innost musi byt posilana v jednom souboru spolecné s Gcetnictvim
zadany mgsic!

Pozn.: Upozoriiujeme, Ze kazdou stiredu probiha odstavka sité, coZ zpuasobi i odstavku
AUTOMATU. Z tohoto divodu je odpovéd’ odeslana aZ nasledujici den po jeho spusténi.
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Cast I1X.
Zavéredna ustanoveni

Clanek 26
Zavéreéna ustanoveni

(1) V tomto metodickém pokynu jsou feSeny vybrané oblasti ve vztahu ke kontrole U¢etnich
a finan¢nich vykazi u obci a DSO v Gzemni pasobnosti KU JK anemohou v plném rozsahu
postihnout vSechny mozné doporucené kontrolni postupy souvisgjici sucetni zavérkou roku
2018, které mohou v praxi nastat.

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 12. 2018 aZ do skonceni zpracovani ro¢ni zavérky
vykazi zarok 2018 vcetne predani Informace o schvaleni nebo neschvaeni Gcetni zaverky,
véetné souvisgjicich informaci do CSUIS, a nahrazuje metodicky pokyn MP/22/OEKO, zménu
¢. 14.
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