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Zménovy list k vnitinimu predpisu ¢.: MP/23/OEKO

Zmeéna ¢. Paivodni vydani
Platnost od: 9. 12. 2003
Predmét zmeny:*) [0

Zmeénac. 1

Platnost od: 7. 1. 2005
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 2

Platnost od: 1. 1. 2006
Predmet zmény:*) |Cl. 2, Cl. 4, Cl.6,Cl. 8
Zmeénac. 3

Platnost od: 1. 1. 2007
Predmét zmeny:*) |Cl. 2, 4, 6,8
Zménac. 4

Platnost od: 1. 12. 2007
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 5

Platnost od: 1. 12. 2008
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 6

Platnost od: 1. 12. 2009
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 7

Platnost od: 1. 12. 2010
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zmeénac. 8

Platnost od: 1.12. 2011
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmenac. 9

Platnost od: 5.12. 2012
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zmeénac. 10

Platnost od: 1.12.2013
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zmeénac. 11

Platnost od: 1.12. 2014
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zmeénac. 12

Platnost od: 1. 12. 2015
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zmeénac. 13

Platnost od: 1. 12. 2016
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zménac. 14

Platnost od: 1.12. 2017
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zménac. 15

Platnost od: 1.12. 2018
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu

*) Predmétem zmeény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana apod.), pri rozsahlgjsich
Upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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Cast |I.
Uvodni a obecna ustanoveni

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpisob, terminy a rozsah Udaju
piedkl&danych v lednu 2019 za obdobi 12/2018 Krajskému Uiadu - Jiho¢eskému kraji (dale
jen KU XK) a MF CR prispévkovymi organizacemi v Gzemni pasobnosti KU XK (déde jen
PO) propotieby centrdniho systému Gcetnich informaci stéu (dde jen CSUIS)
dle ustanoveni (ve znéni pozdgjSich predpisi):

a)
b)
c)
d)

€)

z&kona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

vyhladky ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formeé vybranych Gcetnich
jednotek a jegich predavani do centrainiho systému UGcetnich informaci stétu
a0 pozadavcich natechnické a smiSené formy Ucetnich zéznama,

vyhl&3ky ¢. 410/2009 Sh., kterou se provadgji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sh.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich piedpist, pro neékteré vybrané Ucetni jednotky,

vyhl&sky ¢. 220/2013 Sb., o poZadavcich na schvalovéni Gcetnich zavérek nekterych
vybranych Uc¢etnich jednotek,

vyhl&3ky ¢. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazka.

(2) Podle vyhl&sky &. 383/2009 Sb. piedkladaji PO do CSUIS pro potieby MF CR vybrané
Gcetni vykazy. Z duvodu casté chybovosti téchto vykazi predkladame doporucené kontrolni
postupy k Ucetni zavérce sestavené k 31. 12. 2018. Sohledem na rozsah piredavanych dat
doporucujeme PO, aby vénovaly této problematice patii¢nhou pozornost.



Cast I1.
Kontrola té¢etniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 2
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych uctu:

a) Ucty 401, 406, 407, 408, 431 (v piipadé neschvaeni Ucetni zavérky) a 432 mohou
v zustatku vykazovat zaporné hodnoty,

b) ,plovouci“ Gty 336, 337, 341, 342, 343 po porovnani zustatki stran MD aDal
vstupuji do aktiv (zustatek nastrané MD) nebo do pasiv (zustatek na stran¢ Dal),

c) kontrola stavu v3ech pohledavek a zavazki se zaméienim na zalohové Ucty 314, 324,
373, 374, 455, 465 a ucty dlouhodobéno majetku (012 az 069), které nemohou
vykazovat zgporné hodnoty, a to ani v jednotlivych analytickych Gétech.

d) zkontrolovat kone¢né stavy vSech rozvahovych Gétt z forméniho i vécného hlediska,

€) prolctovani konecného stavu materidu a zbozi na skladé v pripadé Gctovani zasob
zpasobem B,

f) zkontrolovat konecné stavy bankovnich G¢ta, tzn. porovnat skutecné zustatky
na bankovnich vypisech s konecnymi stavy v analytické predvaze (Ucty 068, 241, 243,
244, 245),

g) proveést ¢asove rozliSeni u provoznich nakladi i vynosi atransferovych plateb,

h) aktiva se musi rovnat pasivam,

i) ovétit spravnost vykazovanych Udgjt ve dloupci ,Minulé Ucetni  obdobi®
ve vykazu Rozvaha (stav k 31. 12. 2017),

j) vysledek hospodaieni se musi promitnout jak do Vykazu zisku a ztréty,
tak do Rozvahy,

k) zkontrolovat, zda u PO nenastala situace pro tvorbu, ¢i ¢erpani rezervy.

(2) Vénovat vétSi pozornost analytickému ¢lenéni p¥i U¢tovani piredpisi a nasednych
Uhrad z davodu sprédvného vykazovéni v obratové piedvaze. Analytické ¢lenéni ma také
vyznamny vliv na spréavné vyplnéni vykazu Piiloha (¢lenéni dlouhodobého majetku, tvorba
acerpani fonda atd.) a pomocné vyplnéni vykazu Prehled ozménéch vlastniho kapitédu
aPrehled o penéZnich tocich. Doporucené analytické ¢lenéni upravuje MP/84/OEK O Priklady
Gctovani pro obecni akragjské PO v aktuanim znéni.

(3) Pokud nedodlo ztizovatelem ke schvdeni Gcetni zavérky PO za rok 2017, bude PO
vykazovat zastatek na G¢tu 431 - Vysedek hospodareni ve schval ovacim tizeni v obdobi 2018
adée, ato az do doby nez dojde ke schvdeni Ucetni zavérky, veetné vysledku hospodareni
,ve schvaovacim fizeni* za nékteré z daSich Ucetnich obdobi, kdy pak PO provede
predctovani vysledku hospodareni z G¢tu 431 - Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni
(kumulovany vysledek hospodareni) na Ucet 432 - Vysledek hospodareni predchézejicich
Ucetnich obdobi. Upozoriiujeme, Ze dodatecné schvéeni Gcetni zavérky za rok 2017
poterminu 30. 6. 2018 neni mozné a pirevod zG¢tu 431 - Vysledek hospodareni
ve schvalovacim fizeni na Ucet 432 - Vysledek hospodareni piedchazejicich Ucetnich obdobi
nelze v takovém pripadé provest. Doporucujeme PO provést vécnou kontrolu stavu Gctu 431 -
Vysledek hospodaieni ve schvalovacim ftizeni i v pripadé, Ze je zde vykazovan nulovy
zGstatek.

(4) Kontrola predpisi mezd za prosinec, véetné predpisia zdravotniho a socidniho pojisténi
adani natéchto Uctech:
331 - Zaméstnanci,



335 - Pohledavky za zaméstnanci,

336 - Socidni pojisteni,

337 - Zdravotni pojisteni,

342 - Ostatni dang, poplatky a jina obdobné penézita plnéni.

(5) Doporucujeme se zamétit na opréavnénost vyse Uc¢tu 333 - Jiné zaévazky Vici
zaméstnancam, kde je zeména G¢tovano o zavazcich vyplyvagjicich z neproplacenych
cestovnich ndhrad, nevyporadaného stravného.

(6) Ucet 338 - Duchodové sporeni obsahoval ¢&astky pohledavek/zavazka z titulu
duchodového sporeni podle zakona upravujiciho pojistné na duchodové sporeni. Zakon
¢. 376/2015 Sh., o ukon¢eni diichodoveého sporeni, vsak druhy pilii definitivné zrusil, a proto
by PO nemélavykazovat natomto U¢tu jakykoliv zustatek.

Clanek 3
Dlouhodoby maj etek
(1) Provetit, zda dlouhodoby majetek veetné technického zhodnoceni je spravné zaevidovan
na kartach majetku veetné pripadného transferového podilu (konkrétni nazev dotac¢niho titulu
nebo projektu véetnd piipadného UZ, ndzev a ICO poskytovatele), u kterého dochazi
Kk rozpousdténi do vynosa.

(2) Kontrola, zda byly prot¢tovany veskeré podané névrhy na vklad do katastru nemovitosti
azda byl veSkery majetek uvedeny do stavu zptisobilého k uzZivani zafazen na Uctech tiidy O,
piipadné zda byl veskery vyiazeny majetek z tridy O oductovan.

(3) V r&mci procesu inventarizace je nutné zef ména:

a) zkontrolovat vyS opravek,

b) provérit dobu pouzivani majetku a v piipadé zjidteéni vyznamného rozdilu mezi
predpoklédanou dobou pouzivani, po kterou by mél byt majetek jesteé uzivan, a dobou
pouzivani uvedenou v odpisovém planu posoudit, zda neni nutné zménit odpisovy plan
v souladu s ustanovenimi bodu 6.2. CUS ¢&. 708 Odpisovéani dlouhodobého majetku.

(4) Uity t¥idy 0 - Dlouhodoby majetek nesmi vykazovat ve sloupci bézné obdobi netto
minusoveé stavy.

(5) Provetit, zda na U¢tu 042 - Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek nejsou evidovany
porizovaci naklady jiz zmarené investice. Pokud tato situace nastala, je nutné metodicky
postupovat v souladu s élankem 13 Cést I1. U¢tovani o dlouhodobém majetku MP/84/OEKO
v aktudnim znéni.

(6) Provést podpirnou kontrolu vztahti mezi Uéty tiidy O - Dlouhodoby majetek ve vazbé
naucet 401 - Jméni Gcetni jednotky, 403 - Transfery na porizeni dlouhodobého majetku,
popi. 406 - Ocenovaci rozdily pii prvotnim pouZiti metody. Pokud dodlo k nestandardnim
vykyviim mezi pohyby Géta tiidy 0 a G¢ta 401, 403, popi. 406, doporucujeme ovérit spravnost
Ucetnich pripada, u kterych bylo G¢tovano prostiednictvim téchto Gcta.

Clanek 4
Drobny dlouhodoby maj etek

(1) Pri uctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi Uéty 018 -
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dae jen drobny DNM) a028 - Drobny
dlouhodoby hmotny majetek (dale jen drobny DHM) vesoupci netto vykazovat nulové
zustatky.
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(2) V rdmci procesu inventarizace se zamgétit na problematiku evidence souboru drobného

DHM, jak z hlediska vécného, tak hlediska evidence na piislusném syntetickém Uctu:

a) z vécneého hlediska posoudit, zda je u souboru splnéna podminka samostatného technicko-
ekonomického urceni,

b) z hlediska evidence na prislusném syntetickém G¢tu provéfit, zda v pripadé, Ze ocenéni
souboru prevySuje c¢astku 40000 K&, je G¢tovano jako o investicnim vydaji
aprostrednictvim G¢tu 022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych
movitych véci.

(3) V pripade, Ze PO rozhodne vnitinim piredpisem o sniZeni stanovené dolni hranice ocenéni
pro drobny DHM (nizsi nez 3 000 K¢) nebo pro drobny DNM (niZ&i nez 7 000 K¢), uvede
tuto skutec¢nost ve vykazu Priloha (bod A.3.).

(4) V pripadé, Ze PO nerozhodne vnitinim piedpisem o sniZzeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby majetek (Uc¢tovano napt. jiz od 0 K¢) a eviduje tento majetek
na podrozvahovych Gctech 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek nebo Gétech
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uvede ve vykazu Ptiloha ramcové informace
o tom, ktery druh drobného dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na piislusny nékladovy
Ucet aktery bude zalctovan na G¢tech podrozvah.

Clanek 5
Kontrola pohledavek a zavazki

(1) Dle ustanoveni 8§ 3 vyhl&sky ¢. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazk, ve znéni
pozdgjSich predpisi, je nutné stanovit vnitinim piredpisem vyS ocenéni pohledavek a zavazku
(hladinu vyznamnosti), od které bude provadéno vzgemné odsouhlaseni jednotlivych
pohledavek a zavazki, atoi v oblasti transferovych plateb (zaloh). Je mozné stanovit razné
hladiny vyznamnosti pro riazné typy pohledavek i zavazka, napt. odlisné pro odbératel sko-
dodavatel ské vztahy, transfery, vici zaméstnancam atd. Sankeni platby bez ohledu na vys
ocenéni doporucujeme vzaemné odsouhlasit vzdy.

(2) Upozormujeme, Ze v pripadé kontroly transferi se stétnim UZ je nutné oslovit ptimo
poskytovatele (statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer poskytl, nikoli
KU XK, ktery je pouze zprostiedkovatelem platby.

(3) Upozorniujeme, Ze oblast odsouhlaseni se vztahuje i na zavazky, tj. Ze je nutné odsouhlasit
vybrané zavazky vici dodavatelim atd.

(4) PO predavgjici vykazy PAP s stanovi vyS ocenéni pohledavek a zavazki, od které bude
provadéno vzgemné odsouhlaseni pohledavek a zavazki, aneni povinna provést vzgemné
odsouhlaseni pohledavek a zavazku, jeichz hodnota nedosahuje vyS tohoto ocenéni.
Povinnost vzgemného odsouhlaseni pohledavek a zavazkt se nevztahuje na vzgemné vztahy
zjevné sporné, napiiklad pohledavky v soudnim ftizeni, a dde na vzgemné vztahy, na které
sevztahuje povinnost zachovavat micenlivost napriklad v souladu s ustanovenimi zékona
¢. 280/2009 Sb., danovy téd, ve znéni pozdgjSich piedpisi.

(5) Metodicka pomicka pro vzgemné odsouhlaseni pohledavek a zévazki je dostupna na:
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetni ctvi-a-ucetni ctvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-
financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsoli dacni-manual /2016/metodi cka-pomucka-pro-
vzajemne-odsouhl as-28355.
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Clanek 6
Kontrola pohledavek

(1) Ovgtit, zda vykézand zaporna hodnota konecného stavu pohledavkovych UGcéta
k rozvahovému dni je spravnd. Ve vétSing piipadi se jedna o chybné zal¢tovani piredpisu,
nebo je zameénén analyticky Ucet. V piipadé, Ze pohledavkovy Ucet vykazuje opravnénou
minusovou hodnotu, je nutné jeho zustatek pre(ctovat na adekvétni zavazkovy Gcet.

(2) Zameiit se nakontrolu u vyaétovani zaloh (051, 052, 314, 373, 465 a471):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vylGctovani zalohy na za&klade
vyUctovaci faktury (danového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Doporucujeme proveéieni vySe poskytnutych zadoh na sluzby a energie (Ucet 314)
ve vztahu k tvorb¢ dohadnych G¢ta pasivnich. V priipade, Ze vySe konkrétni zAlohy je vyrazné
odlisna od tvorby dohadu na konkrétni sluzbu ¢i energii, je nutné provéiit opravnénost tvorby
vySe tohoto dohadu. Vyrazné rozdily je nutné komentovat ve vykazu Pxiloha.

(4) Doporucujeme provest kontrolu analytického ¢lenéni  pohledavkovych Géta
pouzivanych pii G¢tovéani o transferech (v ramci dotacni politiky), zejména 344, 346, 348, 373
a 471. Vénovat pozornost piedevSim pouziti UZ pii G¢tovéni o piedpisech, Uhradéach
anakontrolu PS u téchto Gcta.

(5) Pro PO, které vedou Ucetnictvi v plném rozsahu, plati, Ze dle ustanoveni § 65 odst. 1,
vyhlasky ¢. 410/2009 Sh. jsou Ucetni jednotky povinny nepozdéji k datu 31. 12. tvorit
opravné polozky k pohledavkovym uétam prostrednictvim G¢ta 142 a7 149 a 192 az 199.
Opravna polozka nesmi byt vySSi neZz samotnd vyse pohledavky, ani nesmi vykazovat zporné
hodnoty.

(6) V rdmci inventarizace je nutné provérit opravnénost tvorby vySe opravnych polozek
k pohledavkam, uziti spravného Uétu opravnych poloZek a stavy jiZ vyiazenych pohledavek
vedenych na G¢tu 905 - Vyirazené pohledavky.

Tabulka ¢. 1. PouZiti u¢tu opravnych polozek k jednotlivym pohledavkovym Uétam

Ucet ZU(gtovéni opravné polozky Opravna polozka
(¢ast za aktualni rok) (evidovany Ucet)

311 194

315 192

377 556 199

464 144

469 149

(7) Upozoriiujeme, Ze i PO, které nevedou Ucetnictvi v plném rozsahu, tj. netvoii opravné
polozky k pohledavkam, jsou povinny vramci inventarizace provéfit, zda pohledavky
po lhuté splatnosti jsou fa&dné sledovany a byly ucinény vSechny vécné kroky kjgich
vymoZeni (vystaveni upominek Kk zaplaceni pohledavky, uzavieni dohody o splétkéach
aposeckani, posouzeni piipadné podani Zaloby usoudu jako ukon nezbytny pro mozZnost
vymahani daného dluhu, sledovéani pohledavky, pokud je vyméhana exekucng).

(8) PO posoudi, zda je u pohledavek po splatnosti predpoklad, Ze diuznik svoji povinnost
zcelanebo ¢astecné splni nebo je predpoklad, Ze bude plnéno jinou osobou. Pokud ano, vyiadi
pohledavku ze SU a (¢tuje o takoveé pohledévce na G¢tu 905 - Vyiazené pohledavky.
Na prislusném podrozvahovém G¢tu bude dana pohledavka evidovéana do té doby, dokud



existuje predpoklad dobrovolného spinéni, viz Cést XIIl. Predpis pohledavek a piijmi
MP/84/OEKO v aktudlnim zneni.

(9) V pripade, Ze se pohledavka stane nedobytnou, nebo dluznik bez nahrady zanikl, byla by

pohledévka odepsdna a vyrazena z evidence. Nebylo by jiz Uctovano prostiednictvim Uctu
905 - Vyrazené pohledavky.

(10) V pripadé, kdy krajské PO zanikla pohledavka z divodu rozhodnuti soudu o vyrovnani
néroki, promlceni, resp. zaniku prava, av pripadé, Ze neni nutny souhlas ziizovatele
podle ziizovaci listiny supusténim od vyméhani pohledavky, je PO povinna informovat
zfizovatele o divodech vzniku pohledavky ajegji vysi, o davodech promlcéeni, resp. zaniku
prdva kvyméhani pohledavky nebo jegi césti. Tento postup vyplyva z ustanoveni
¢lanku 5 SM/47/REDI v aktudlnim znéni.

Clanek 7
Kontrola zavazka

(1) Oveiit, zda vykazané zgporna hodnota kone¢ného stavu zavazkovych Uéta k rozvahovému
dni je spravna. Ve vétsing pripada chybi zalctovani predpisu, piipadné je zaménena anal ytika
Pokud zavazkovy Ucet vykazuje opravnénou minusovou hodnotu, je nutné jeho zustatek
predctovat na adekvatni pohledavkovy Ucet.

(2) Zameiit se nakontrolu u vyuctovani zaloh (324, 374, 455, 472):

d) Vv dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochézi k vyldctovéni zalohy na zaklade
vyUctovaci faktury (danového dokladu),

b) vramci transferovych plateb dle pokynu ziizovatele, poskytovatele a v souladu
sMP/84/OEK O v aktualnim znéni.

(3) Doporucujeme proveést kontrolu analytického ¢lenéni zavazkovych G¢ta pouzivanych
p¥i Uétovani o transferech (v ramci dotacni politiky), zeména 347, 349, 374 a472. VVénovat
pozornost predevSim pouziti UZ pii Uctovani o predpisech, Uhraddch a na kontrole
pocatecnich stavi u téchto Gcta.

Clanek 8
Okamzik vyuétovani zaloh natransfery

(1) OkamZik finan¢niho vyporadani zaloh natransfery se statnim UZ, transfery skrajskym
UZ a transfery skrajskym a statnim UZ u projekta EU je popsan v ¢lanku 31 Cést
IX. Transfery - obecna ¢ast v MP/84/OEK O v aktuanim znéni.

Clanek 9
CasovérozliSeni
(1) Uctovani o ¢asovém rozlieni je metodicky upraveno v &asti XVIII. Ugtovéni o ¢asovém

rozliSeni a opravéach predchézejicich Ucetnich obdobi v MP/84/OEK O v aktudnim znéni.

(2) Upozornujeme, Ze ¢ty casového rozliSeni ve vztahu ke krétkodobym poskytnutym
zdoham by mély byt nasledujici Ucetni obdobi vyporadany (napi. pii obdrzeni vyuctovaci
faktury atd.).

(3) Metodu casového rozliSeni pouzije Ucetni jednotka zejména v pripadech Uctovani
o transferech nebo v piipade, kdy by danatransakce vyrazné ovlivnilavysledek hospodaieni.



(4) U dotatnich titula, kdy k finanénimu vyporédani dochazi az nasledujici Gcetni obdobi,
aev roce 2018 uz dodlo k redizaci dané akce, musi byt k 31. 12. tvoreny dohadné Uéty,
maximalné do vySe vycerpaného transferu.

(5) Pokud PO obdrzela pouze vyrozumeéni, Ze byla vybrana k financovani (neobdrzela tedy
zévazné rozhodnuti ¢i dotacni dopis o poskytnuti transferu), je toto vyrozuméni povazovano
zanezavazujici, ale zéroven za natolik urcitou a vyznamnou skutecnost v souladu s bodem
4. 6. CUS ¢. 703, Ze Ize o ni G¢tovat na podrozvahovych Gétech (netyka se PO, které vedou
Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu). O tvorbé dohadu na Ucet 388 - Dohadné Ucty,
souvztazné suctem 672 - Vynosy vybranych mistnich viadnich instituci z transfert popr.
suctem 403 - Transfery naporizeni dlouhodobého majetku, Ize Uc¢tovat aZz v okamZiku
obdrzeni zavazného rozhodnuti ¢i dotacniho dopisu o poskytnuti transferu.

Tabulka ¢. 2: Vzoroveé piiklady mozného uziti metody ¢asoveého rozliseni

Uget | Nazev Obsahuje Priklad pouZiti

381 | Naklady | ¢éastky vydaju bézného Pojisteni PO plati poji&téni majetku, které sevztahuje
pii&ich obdobi, které se vztahuji maj etku i k nésledujicimu  U¢etnimu  obdobi. Céstka
obdobi k nékladiam pristich pojisteni  vztahujiciho  se k nasledujicimu

obdobi G¢etnimu  obdobi by vyrazné  ovlivnila
vysledek hospodaieni.

383 | Vydaje ¢astky nakladu, které Ngemné PO v pozici ngemce v daném Ucetnim obdobi
pristich s béZnym obdobim placené uzavie ngemni smlouvu, kdy ngemné bude
obdobi souvisgji, avSak vydaj Zpétné uhrazeno az vroce nasedujicim. Jenutné

na né nebyl dosud vycidlit k datu 31. 12. daného G¢etniho obdobi
uskute¢nén naklady prostiednictvim tohoto G¢tu.

384 | Vynosy Céstky piijmi v béZzném Predplacené | PO v pozici prongimatele uzavie ngemni
pii&ich Ucetnim obdobi, které patti | ngemné smlouvu, kdeje stanoveno, Zze njemce musi
obdobi do vynosi prigtich obdobi zaplatit nekolik najmt dopiedu.

385 | P¥ijmy ¢astky vynosu, které Ngemné PO vpozici prongimatele uzavie ngemni
pristich souvisgi s béznym hrazené smlouvu, kde je stanoveno, Ze ngemce zaplati
obdobi Uc¢etnim obdobim, avsak Zpétné ngemné az po ukonceni smluvené doby

nebyly dosud vyuétovany prong mul.
jako pohledavky

388 | Dohadné | pohledavky, na z&klad¢ PEijmy PO ma pridibeny investi¢éni transfer. V ramci
acty kterych vznikly néroky, zatransfery realizace akce uvede majetek do provozu
aktivni ale neni znama skute¢na diive, nez podava vyulcétovani poskytovateli

vySe plnéni k okamZiku transferu. Pripadné zavérecné vylctovani je
Ucetniho pripadu odevzdano az nasledujici kalendarni rok.

389 | Dohadné | zévazky, u nichZ neni Vyuétovani Zuctovaci obdobi na energie nekoresponduje
acéty zndma skute¢né vyse energii skaendanim rokem, napt. od 1. 6. daného
pasivni pinéni k okamziku Gcetniho obdobi do 30. 5. nadsedujiciho

Gcetniho pripadu

Ucetniho obdobi.

Tabulka ¢. 3: Pomucka p¥i uréovani Uétu ¢asového rozlieni

Uget | Komentar

381 | Nevznikl naklad nebo vynos, ale byly zaplaceny penize.

384 | Jeznamaskutecnavyse.

383 | Nebyly zaplaceny penize, ae néklad nebo vynos jiz vznikl.

385 | Jeznama skutecnavyse.

388 | Vznikl ndklad nebo vynos, ale neni negjpozdgji k 31. 12. daného
389 Uc¢etniho obdobi znama skute¢na vySe plnéni k okamZziku

U¢etniho piipadu.
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Cast 1.
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 10
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické élenéni 0299 a 0999, protozZe se jedné o zavérkoveé analytiky.

(2) U n&kladovych a vynosovych Géta v ramci dopliikové ¢innosti pro vykazani hodnot
vesloupci 2 a 4 Hospodarska ¢innost Vykazu zisku a ztraty pouZzivat pouze analytické
Géty Oxxx az 0298, protoze tim je zaruc¢eno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty.

(3) V hlavni ¢innosti dodrzovat v piipadé téid 5 a 6 anaytické ¢lenéni 03xx - 0998.
U doplnikové ¢innosti dodrzovat v pripadé tiid 5 a 6 analytické ¢lenéni Oxxx - 0298. V pripadé
nedodrZeni tohoto ¢lenéni dochazi k chybnému napoctu téchto Ucta do Vykazu zisku a ztraty.

(4) V pripad¢, Ze je na vysledkovém U¢tu vykazovana minusova hodnota (vyjma Uty
aktivaci), je nutné proveérit, jestli vykazovany zistatek je opravnény.

(5) Upozornujeme, Ze u Vykazu zisku a ztraty musi byt vypinén sloupec ,Minulé Gcetni
obdobi“, kde by mély byt vykézany jednotlivé hodnoty k 31. 12. 2017.

(6) Porovnat vys jednotlivych typa nékladt i vynosi PO mezi roky 2017 a 2018. V pripadé
vyrazné meziroéni zmeény sSituaci vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Priloha
Toto porovnani provést i ve vztahu k rozpocétu PO daného roku.

Clanek 11
Naklady a vydaje

(1) Jestlize celkovy stav evidovany na U¢tu 504 - Prodané zboZi je vySSi nez stav evidovany

na uctu 604 - Vynosy z prodaného zboZzi:

a) v pripadé hlavni ¢innosti, 1ze tuto skute¢nost akceptovat v pripade, Ze je fadné zduvodnéna,

b) v pripadé doplnkové ¢innosti by tato situace nastat neméla, pokud ano, mélo by se jednat
pouze 0 mimoradnou situaci, ktera musi byt fadné zdivodnéna a okomentovana ve vykazu
Priloha

(2) Porovnat vys mzdovych nékladi mezi roky 2017 a 2018. V piipadé vyrazné meziro¢ni
zmeny mzdovych nakladi situaci vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Priloha (napt. zvySeni
poctu zaméstnanct, projekt EU, dotace poskytované ,, Uiadem préace” - MPSV).

(3) Doporucujeme proveéiit, zda PO postupovala pii zadctovani zakonnych naroku
zaméstnanci (zgfména na stravenky, na osobni ochranné pracovni prostiedky) v souladu
sustanovenimi 8§ 24 odst. 2 pism. j) zakona ¢. 586/1992 Sh., o danich z pfijma, ve znéni
pozdéjSich predpisi, a § 33 odst. 2 pism. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., tj. G¢tuje o téchto
nakladech na Ucet 527 - Z&konné socidni néklady.

(4) Porovnat vysi odpisi mezi roky 2017 a 2018. V pripadé vyrazné meziroc¢ni zmény odpisi
situaci vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Priloha (napt. zména metody odpisovéni,
vyrazeni magetku svyznamnou zastatkovou cenou, potizeni majetku svysokou porizovaci
cenou).
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(5) V ramci dotatnich titula a projekti EU oveérit podminky poskytnuti transferu a zajisténi
f&dného oznaceni vSech uznatelnych i neuznatelnych nakladt souvisgicich sdanou akci
dle pokynu poskytovatele napr. i prislusSnym UZ.

Clanek 12
Vynosy a piijmy

(1) Ovetit, zda ziizovatel svym rozhodnutim piipustil, Ze ptipadny piijem z prodeje svéieného
majetku je prijmem fondu investic v souladu s 8 31 odst. 1 pism. d) z&kona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétt, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Clanek 13
Doplitkové ¢innost obecné

(1) Podle § 27 odst. 2 pism. g) z&kona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoé¢tovych pravidlech Uzemnich
rozpocta, ve znéni pozdgjSich piedpist, je PO opravnéna vykonavat také doplnkovou ¢innost.

(2) Pokud PO provozuje dopliitkovou ¢innost, musi byt ziskova a zisk musi byt pouZzit
ve prospéch hlavni ¢innosti.

(3) Doplnikova ¢innost nesmi byt vykonavana na Ukor hlavni ¢innosti a z vynosi doplitkové
¢innosti musi byt pokryty veskeré naklady s touto ¢innosti souvisgjici.

(4) V pripade, zekrgjskd PO vykéZze v doplnkové cinnosti ztrdtu, navrhne feditel této PO
v souladu sustanovenimi SM/47/RK v aktudnim znéni v soudinnosti se ziizovatel skym
odborem opatieni k dosaZzeni kladného vysledku hospodaieni v nasledujicim obdobi nebo
ukonceni doplitkové ¢innosti.
Clanek 14
Stanoveni nakladia v ramci doplitkové ¢innosti

(1) Kazda PO, ktera provozuje dopliikovou ¢innost, by méla optiméné ve svém samostatném
vhitinim predpise stanovit pravidla (kakulacni vzorec), podle kterého budou vycisleny
jednotlivé néklady souvisgjici s dopliikovou ¢innosti v daném Gcéetnim obdobi. Tato pravidla
musi byt prabézné aktualizovana v souvidosti s pripadnymi zménami v dopliikové ¢innosti
(nové typy ¢innosti, nova smluvni ujednani, ruSeni soucasnych smluvnich vztaht).

(2) NejcastéjSimi typy nékladi, které se tykaji doplikové ¢innosti, jsou nasledujici:
a) 501 - Spotieba materialu,

b) 502 - Spotieba energie,

c) 518 - Ostatni sluzby,

d) 521 - Mzdové naklady,

€) 524 - Zakonné sociani pojisteni,

f) 549 - Ostatni naklady z ¢innosti,

g) 551 - Odpisy dlouhodobého majetku.

(3) V pripadé prongmii, pokud jsou ve ziizovaci listiné definovany jako ¢innost dopliikova,
je doporuceno do kalkulace zahrnout tyto typy nakladu:
a) kratkodoby " hodinovy" prongjem:

1. ptimé naklady spojené s nemovitosti - odpisy, pojisténi, oprava a udrZovani
nemovitosti, dan z nemovitosti, odvoz odpada, revize vytaha, kotli, ¢isténi a revize
kominu,

2. rezijni néklady - elektiina, teplo, voda, plyn, Uklid, hlidaci sluzba, spotieba materidu,
osobni n&klady zaméstnancii, podilgjicich se na spravé nemovitosti,
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b) dlouhodoby pronajem:

1. ptimé naklady spojené s nemovitosti - odpisy, pojisténi, oprava a udrzovani
nemovitosti, dain z nemovitosti, odvoz odpadu, revize vytaha, kotlu, Cisténi a revize
koming,

2. reZijni n&klady se teSi formou piefakturace skutecnych ndkladd, tj.  Gctuji
se prostiednictvim U¢tu 311 — Odbératel € a do nakladt PO nevstupujji.
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Cast IV.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 15
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Priloha se sklada z textovych a ¢iselnych ¢asti. Upozoriiujeme, Ze PO je povinna
piekontrolovat spravné naéteni Uéetnich dat do ¢iselnych &asti a zarovein musi doplnit
nebo aktualizovat komentéaie textovych ¢asti, které maji slouzit konecnym uZivatelim
(ztizovateli, samosprévé, MF CR, KU XK, ostatnim uzivatelim Géetni zavérky atd.). Textové
¢asti jsou urceny jako doplnujici zdroj informaci, které nelze primo vycist z vykazii Rozvaha
aVykazu zisku a ztréty. PO je zodpovédna za sprédvné vyplnéni a sestaveni vykazu Priloha.

Clanek 16
Obecné kontroly

(1) Pri predavani vykazu Priloha bylo KU XK zji&eno, Ze nedochézi k fadnému vyplneni
textovych ¢asti, a proto uvadime vzorové navrhy komentart k jejich vyplnéni. Usporadani
a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci ve vykazu Priloha je uvedeno
v 8§ 45 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh.

Tabulka €. 4: Vzorové navrhy komentéii textové ¢asti vykazu Priloha

Ooddil Nazev oddilu Navrh komentéare

Ucetni jednotka nepietrzité pokraguje ve své &innosti.
Z&dna ginnost neni omezena.

Ucetni jednotka nepietrzité pokraguje ve své &innosti,
aviak dodo komezeni - zruSeni ¢innosti v ramci
(uved'te druh ¢innosti, napt. dopliikova) ke dni ... (uvedte
konkrétni datum omezeni).

Ucetni jednotka nepretrzitd pokracuje ve své &innosti

Informace podle § 7

A.l . akedni ... (uved'te konkrétni datum) zacala provozovat
odst. 3 zakona o . . » ) 9
¢innost vramci ... (uvedte druh cinnosti, napt.

doplikovd).

Ucetni jednotka nepretrzitd pokracuje ve své &innosti
akedni ... (uvedte konkrétni datum) se stala plédtcem
DPH / zruSilaregistraci k DPH.

Ucetni jednotka ukoncila svou ¢innost ke dni ... (uved'te
konkrétni datum).

Ucetni jednotka byla nucena zmenit uspoiadani
aoznacovani polozek Ucetni zévérky zejména z duvodu
Informace podle§ 7 | novely vyhlésky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdgjSich
A2, odst. 4 zékona piedpisi, novel CUS a v souladu s aktualizaci
MP/84/OEKO Priklady G¢tovani pro obecni a krajské PO.
(uved'te konkrétné zmeénu uvniti PO - dotyka se pro rok
2018 zefména Uctovani problematiky fondt a transfert)

Ucetni jednotka uziva tyto Géetni postupy (nutno vzdy
rozepsat dle konkrétni situace uvniti Ucetni jednotky):

a) zpusob G¢tovani zasob (A nebo B),

b) postupy Uctovéni u opravnych polozek (v prabéhu
roku, ¢i az k 31l. 12. daného Ucetniho obdobi u PO
Uctujicich v plném rozsahu),

c) jeli stanovena snizend dolni hranice ocenéni

Informace podie § 7

A3 odst. 5 zakona
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prodrobny  dlouhodoby hmotny majetek  (niZsi
nez 3000 K¢) a prodrobny dlouhodoby nehmotny
majetek (niZsi nez 7 000 K¢),

d) ramcové informace o tom, ktery druh drobného
dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na prislusny
nékladovy (cet a ktery bude zalctovan na Uctech
podrozvah,

€) dalSi specifické postupy Uctovani uvniti Ucetni jednotky
(nutno rozepsat - jedna se napriklad o rozGctovéani
spole¢nych nakladii mezi hlavni a dopliikovou ¢innosti,
aktivace zasob vlastni vyroby atd.).

Je nutné uvést zdavodnéni, pro¢ dodo k odchylkam
od uzitych metod Gcetni jednotkou.

Ucetni metody, které Ucetni jednotka pouzivé, vychézeji
ze zakona ¢. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, vyhlasky ¢. 410/2009 Sh., ve znéni
pozdgjSich predpisi, CUS & 701 - ¢&.710
aaktualizovaného MP/84/OEKO Priklady uctovéni
pro obecni a krajské PO.

A.5.

Informace podle § 18
odst. 3 pism. b) zakona

Ucetni jednotka, pokud byla zapséna do obchodniho
rejstiiku, uvede v této &asti: nézev subjektu, 1CO, den
zapisu, spisova znacka, sidlo.

Ucetni jednotka, kter4 nebyla zapsana do obchodniho
rejstiiku, uvede v této ¢ésti negativni vyjédieni, tj. Ze neni
zapsana v obchodnim rejstiiku).

A.6.

Informace podle § 19
odst. 6 zékona

V pripadé, Ze u Ucetni jednotky nastaly vyznamneé udal osti
mezi rozvahovym dnem a okamzZikem sestaveni Ucetni
zaveérky, popise dusledky téchto udaosti a kvantifikuje
jgjich ekonomické dopady (nutno doplnit konkrétni
situaci, napt. zahgeni trestniho fizeni wvaci Gcetni
jednotce, statutarnimu  zéstupci  ¢i  konkrétnimu
zaméstnanci dané PO, hrozba odvodu a pende
zaporuSeni rozpoctoveé kazng¢, kdy rozhodnuti nebylo
jeste ucetni jednotce doruceno, pripadné jiz vymereni
daného odvodu a pende a doruceni prislusného
rozhodnuti, rozhodnuti o odvodu finan¢nich prostiedk
z fondu investic zrizovateli atd.).

B.1.

Informace podle § 66
odst. 6 vyhlasky

U Gcetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho nézev a ocenéni), kdy doSlo k navrhu
navklad do 31. 12. daného Ucetniho obdobi, aviak pravni
acinky vkladu nebyly ze strany katastrdniho Uradu
provedeny do data Ucetni zavérky, nebo byly provedeny
az pocétkem dalSiho Ucetniho obdobi.

B.2.

Informace podle § 66
odst. 8 vyhlasky

Ucetni jednotka nezajistila kryti fondu investic
finanénimi  prostiedky z davodu ... (uvést konkrétni
duvod), proto byl proveden Ucetni piipad - odpis
nekrytého fondu investic (vysledkové snizeni rozdilu,
Ktery neni financné kryt).

Ucetni jednotka zajistila ¥adné kryti fondu investic
maj etku finan¢nimi prostiedky.

B.3.

Informace podle § 68
odst. 3 vyhlasky

Ucetni jednotka neprovedla v prabshu Geetniho obdobi
vzgjemné zUctovani zavazka a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhladky ¢. 410/2009 Sh. nebo se nejednalo 0 vyznamné
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Castky.

Ucetni jednotka provedla v priabshu Géetniho obdobi
vzgjemné zUctovani zavazkn a pohledavek die 8 68 odst. 3
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. ajedna se o vyznamné ¢astky...
(uved’te komentar k jednotlivym Ucetnim piipadim).

Pocet jednotlivych véci

Ucetni jednotka neméa ve své Geetni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, piredméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vys 1 K¢ dle § 25
odst. 1 pism. k) z&kona o Ucetnictvi.

D.1. | asoubort majetku nebo | Uetni jednotka méa ... ks (uved'te pocet) kulturnich
seznam tohoto majetku | pamétek, sbirek muzeni povahy, piredméta Kkulturni
hodnoty a cirkevnich staveb ocenéné ve vys 1 K¢ dle
8§25 odst. 1 pism. k) zékona o Ucetnictvi ve své Ucetni
evidenci (nutno konkretizovat).
. . . | Pokud Geetni jednotka hospodati svice jak 100 000 m?
Koment&' k ocenéni - " .
D.7. | lesnich pozemki jinym aoceiuje lesni poz,evmky sJe§nlmo porostem, uvgde zde
. zpusob stanoveni vySe ocenéni a divod provedeni tohoto
zpusobem ..
ocenéni.
Ucetni jednotka v této ¢asti popide zejménatyto konkrétni
Gcetni pripady:
a) prijaté zdlohy na transfery - dle poskytovatele,
dotacniho titulu ¢i projektu,
b) ptijaté ndvratné finan¢ni vypomoci,
C) prijeti a splaceni Gver,
d) prijat¢é a odeslané zdohy zodbératelsko-
dodavatel skych vztahu,
E1 Doplnujici informace | €) ¢asového rozliseni ndkladt avynosa,
o k polozkam rozvahy | f) potizeni nedokon¢eného dlouhodobého majetku,
g) rozpis uctu, které maji v nazvu ,ostatni a,,jiné",
h) rozpis G¢tu 408 - Opravy predchazejicich Ucetnich
obdobi,
ch) vyznamné rozdily mezi vySi poskytnuté zaohy
na konkrétni sluzbu ¢i energii atvorbou dohadu,
i) dalsi vyznamné skutecnosti ovlivaujici vys aktiv
¢i pasiv, které se nedgi primo vycist zdat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.
Ucetni jednotka v této ¢asti popide zejménatyto konkrétni
Ucetni pripady ¢i zvolené Ucetni principy:
a) rozpis Uctu 547 - Manka a 8kody a G¢tu 557 - Naklady
z vytrazenych pohledavek,
i o b) rozbor zistatku Gctu 672 - Vynosy vybranych mistnich
Doplnujici informace |adnich instituci z transfert
k polozkam vykazu viadnic |,nv I ¢l Z fransteru, o
E.2. C) rozpis ucta, které maji v nazvu , ostatni“ a,,jiné",

zisku a ztraty

d) dalsi vyznamné skutecnosti ovliviujici vyS vynosi
¢i n&kladu, které se nedgji primo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztréty.

Ucetni jednotka porovna vyd jednotlivych typi nakladi
i vynosi mezi roky 2017 a 2018. V piipadé vyrazné
mezirocni zmeny situaci vyhodnoti a okomentuje.

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyétem vSech moznosti, PO musi zohlednit vlastni
ekonomickou situaci a navrhy komentaii, popfipadé dle skute¢nosti upravit.
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(2) Pri predavani vykazu Prilohabylo KU XK dé e zji&eno, Ze nedochazi k fédnému vyplnéni
(nacteni) Ciselnych ¢asti, a proto uvadime konkrétni kontroly, které zamezi chybovosti, jez
se PO nejcastéji dopouste;i:

a)

b)

d)

V oddilu A.4. Informace podle 8§ 7 odst. 5 zédkona o stavu U¢ta v knize
podrozvahovych Géta musi byt formané ovéien soulad s obratovou predvahou
avécne ovéren soulad s ucetnimi podklady a doklady (smlouvy, dota¢ni dopisy,
rozhodnuti atd.). Dale je nutné provéfit minusové stavy u téchto Gcéta, které nejsou
opravnéné.

V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého majetku
za bézné U¢etni obdobi a C.2. SniZeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a ¢asove souvisosti zkontrolovat, zda ¢astky vykazané na téchto
f&dcich odpovidaji skute¢nosti (nutno vyplnit i sloupec minulé obdobi,
tzn. skutecnosti od 1. 1. 2017 do 31. 12. 2017).

V oddilu F. Dopliujici informace k fondiam Géetni jednotky zkontrolovat, zda do3lo
ke spravnému napoctu pocatecniho stavu, cerpani a kone¢ného stavu fondu
dle obratové predvahy.

V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické ¢lenéni a ovéiit,
zda konecny stav U¢tu 021 - Stavby se rovna sloupci brutto v oddilu G Stavby
akonecny stav Uc¢tu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H.

(3) Upozornujeme, Ze u nékterych ¢iselnych ¢asti vykazu Priloha musi byt vyplnén sloupec
»Minulé Ucetni obdobi“, kde by meély byt vykazany jednotlivé hodnoty zarok 2017.

(4) Upozoriiujeme, Ze pro spravné promitnuti do vykaza P¥iloha je nutné pouZzivat
zavazné analytiky ve vztahu k transferam, zeména u U¢tu 403 a 416.
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Cast V.
Vykazy Pirehled o penéznich tocich a Prehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clanek 17
Podminky pro piredavani vykazi

(1) PO, kterym bylo ztizovatelem schvaleno vedeni Uéetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu,
vySe uvedené vykazy nesestavuji, ato v souladu s ustanovenim 8 9 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh.

(2) Dle ustanoveni § 18 odst. 2 zakona ¢. 563/1991 Sb. vybrané Gcetni jednotky sestavuji
Prehled openéZznich tocich a Prehled ozmeénéch vlastniho kapitdu vzdy, pokud
k rozvahovému dni aza bezprostiedné predchézejici ucetni obdobi splni obé nize uvedena
kritéria

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro Ucely tohoto zédkona
rozumi uhrn zjistény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3
z&kona ¢. 563/1991 Sb.,

2. ro¢ni Uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢; roénim Uhrnem ¢istého obratu
sepro ucely tohoto zakona rozumi vySe vynosi sniZzena o prodegni slevy a délena
poctem zapocatych mesici, po které trvalo Ucetni obdobi, a vynasobena dvanacti.

(3) Z vySe uvedeného ustanoveni vyplyva, Ze vybrané U¢etni jednotky, které nesplni obé

uvedend kritéria, nemusi piredat za Ucetni obdobi 2018 vykazy Prehled o penéznich
tocich a Pfehled o zménach vlastniho kapitélu.
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Cast VI.
Schvalovani ucetni zavérky a zapis do reg striku

Clanek 18
Schvalovani Ucetni zavérky

(1) Schvalovanou Ucetni zavérkou je Gcetni zavérka sestavena k rozvahovému dni,
tj. k 31. 12. Tvoii ji vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztréty, P¥iloha.

(2) Podklady pro schvalovani Ucetni zavérky se rozumi dle § 5 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb.
zeijména:

d) schvalovana U¢etni zavérka viz odst. 1 tohoto ¢lanku,

b) zprdva o vydedku finanéni kontroly, piipadné dalSi informace o zavaznych
zjisténich pii vykonu verginospravni kontroly (je-li v souladu sjinymi pravnimi
piedpisy vypracovana),

C) zpravy utvaru interniho auditu o zjisténich z provedenych auditt, v ramci nichz
byly zjistény skutec¢nosti, které mohou mit vliv na Uplnost a prikaznost Ucetnictvi,
aroéni zpréva interniho auditu, ato v piipadé, Ze je Gtvar interniho auditu u Gcetni
jednotky ziizen v souladu s jinym pravnim piredpisem,

d) inventarizaéni zpréva a pripadné dalSi Ucetni zdznamy vztahujici se k vyznamnym
skute¢nostem podle 8§ 4 vyhl&sky ¢. 220/2013 Sb.,

€) Ucetni zaznamy a dopliujici informace vyzadané schvalujicim organem.

(3) Schvalujicim organem u krajskych PO je podle ustanoveni 8 59 odst. 1 pism. n) zakona
¢.129/2000 Sh., o krajich, ve znéni pozdgjSich predpisi, Rada Jihoceskénho kraje.
Schvalujicim organem u obecnich PO je podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. 0) zékona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi, rada obce (v obcich,
kde starosta vykonava pravomoc rady obce, schvaluje Ucetni zavérku zastupitel stvo obce).

(4) Ugetni zavérka PO za rok 2018 musi byt schvalena/neschvélena nejpozdgji do Sesti
mesici ode dne, ke kterému se sestavuje a piedchazi vyporadani vysledka hospodareni PO,
tj. ngjpozdgji do 30. 6. 2019.

(5) V souladu sustanovenimi 8 11 vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. je schvalujici organ povinen
vyhotovit Protokol, respektive usneseni schvalujiciho organu musi obsahovat:

a) identifikaci schvalované Gcetni zavérky,

b) datum rozhodovani o schvéeni nebo neschvaeni Ucetni zaverky,

c) identifikaci osob rozhodujicich o schvaeni nebo neschvéeni U¢etni zaverky,

d) vyrok o schvdeni nebo neschvaeni Gcetni zaverky,

€) zapis o neschvdeni Ucetni zaverky,

f) identifikaci priakaznych U¢etnich zéznami, tzn. Gcetni zéznamy o opravé chyby
Ucetniho obdobi schvalované Ucetni zavérky provedené v nasledujicim  Géetnim
obdobi, véetné Ucetnich zpisa v prislusnych Ucetnich knihach, pripadné popis dalSich
skute¢nosti vyznamnych pro uzZivatele Gcetni zavérky,

g) vyjadieni Gcetni jednotky k vyroku o schvdeni nebo neschvadeni Gcetni zaverky
nebo k zapisu o neschvaeni Gcetni zavérky (popis skutecnosti, pro které nebyla Ucetni
zavérka schvédena, odivodnéni tohoto neschvaeni s dirazem na mozné rizika a ztréaty
ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu predmétu Gcetnictvi ak finanéni situaci PO),
pripadné k dalSim skute¢nostem souvisgjicim se schvalovanim Gcetni zaverky.

(6) Protokol snaezitostmi dle odst. 5 tohoto ¢lanku bude predan jako vykaz Informace
o schvaleni nebo neschvaleni Uéetni zavérky, véetné souvisgicich informaci do CSUIS
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podle vyhlésky ¢. 383/2009 Sb., a to do31. 7. 2019. Tento vykaz doporucujeme piedat
neprodlené po schvdeni Ucetni zavérky roku 2018. Zé&roven doporucujeme vytisknout
»Protokol o skutecném prenosu dat“ prokazujici Uspésné, kompletni a véasné zpracovani
tohoto vykazu v systému CSUIS. Krajskym PO bude metodikem PO prostiednictvim
zfizovatelskych odborti zaslana Pomiicka pro vyplnéni vykazu Informace o schvaleni
¢i neschvéleni Ucetni zavérky neprodiené po schvdeni ¢i neschvaeni Gcetnich zavérek
zarok 2018.

(7) Upozoriiujeme, Ze vykaz Informace o schvaeni nebo neschvdleni Gcetni zavérky, veetne
souvisgjicich informaci poZaduje téZ uvedeni data vykazu (data zavérky), tj. 31. 12. 2018.

(8) Pokud dojde ke schvaleni Gcetni zavérky, bude jiz na Uctu 431 - Vysledek hospodareni
ve schvalovacim ftizeni vykazovéan nulovy zastatek. Upozorniujeme, Ze bez f&dného schvéeni
Ucetni zaveérky ztizovatelem nelze G¢tovat o prevedeni vysledku hospodareni a povaZzovat
Ucetni zavérku za schvaenou.

Clanek 19
Zapisdo restiiku

(1) PO jsou zapisovany do obchodniho rejstiiku ve smyslu 8 27 odst. 12 zakona
¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpisi.

(2) PO, které se zapisuji do verginého rejstiriku, jsou dle ustanoveni § 21la odst. 1, 2 a4
z&kona ¢. 563/1991 Sh. povinny zveignit svoji G¢etni zavérku za rok 2018 do 30 dna
od jgjiho schvaleni, pop¥#. neschvéleni, a to uloZzenim do sbirky listin obchodniho
restiiku.
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Cast VII.
Prredavani na krajsky tirad a do CSUIS
Clanek 20

Terminy atechnicka forma predavani na KU JéK ado CSUIS
u obecnich i krajskych PO

(1) Terminy a zpusoby predkladani vykazo na KU XK a do CSUIS jsou stanoveny

v MP/27/0EKO Pravidla pro predklédéni Ucetnich vykazi a Ucetnich zaznamu
prispévkovymi organizacemi v roce 2018 - zménac¢. 14.
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Cast VIII.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 21
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 12. 2018 az do skon¢eni zpracovani ro¢ni zaveérky
sestavené k rozvahovému dni 31. 12. 2018, veetné predani Informace o schvaeni nebo
neschvaeni Ucetni zaverky, veéetné souvisgjicich informaci do CSUIS, popr. zverginéni Ucetni
zaveérky ve verejném rejstiiku a nahrazuje MP/23/OEK O, zménu ¢. 14.

(2) Upozoriiujeme, Ze v tomto metodickém pokynu nejsou a hemohou byt feSeny vSechny

kontrolni postupy, které lze v praxi vyuzit a vSechny Uc¢etni pripady souvisgici s Ucetni
zavérkou, které mohou v praxi nastat.
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