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Evidence dlouhodobého majetku u prispévkovych organizaci zfizovanych
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JihoCeskym krajem

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Smérnice je vymezena t€émito pravnimi normami v platnych znénich:

a) zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, (ddle jen ,,zdakon o uicetnictvi)

b) vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich ptedpist, pro nékteré vybrané
Ggetni jednotky (ddle jen ,vyhldska ¢& 410/2009 Sb.,“) a Ceskymi G&etnimi
standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

¢) vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, (ddle jen ,,vyhldiska
o inventarizaci®)

d) zékonem €. 586/1992 Sb., o danich z piijm1,

e) zakonem €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni),

f) zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

g) zakonem €. 40/1964 sb., obCansky zakonik (ddle jen ,,0Z*).

Evidence, klasifikace, vymezeni, ocenéni, uctovani a inventarizace majetku a zavazka
u piispévkovych organizaci se fidi zdkonem o ucetnictvi a jeho provadécimi predpisy.

Rozsah vymezeni dispozi¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodateni
ve zfizovaci listiné ma vzdy piednost pied ustanovenimi této smérnice.

Clanek 2
Vedeni evidence majetku

Utetni evidenci majetku se rozumi sledovani majetku dle wétového rozvrhu
na syntetickych, analytickych a podrozvahovych tuctech s cilem identifikace
jednotlivych polozek majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv.

Analyticka evidence

e je soucasti ucCetnictvi a je vedena podle jednotlivych polozek dlouhodobého
majetku dle uctového rozvrhu s cilem identifikace jednotlivych poloZek majetku
(napt. zdvazné Clenéni pro stavby dle § 45, odst. (1) pism. g) vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.),

e zahrnuje detailni evidenci majetku - ddle jen ,,inventarizacni evidence*.

V podrozvahové evidenci se sleduji skutecnosti dilezité pro posouzeni majetkopravni
situace ucetni jednotky, které nelze zachytit na rozvahovych ¢i vysledkovych uctech.
Tyto skute¢nosti jsou obsahové vymezeny vyhlaSkou ¢. 410/2009 Sb., (jedna se
zejména o drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek pod stanovenou hranici,
ostatni majetek, piijatd depozita, najaty majetek, majetek svéfeny do uschovy, piisné
zucCtovatelné tiskopisy, odepsané pohledavky a zavazky, podminéné pohledavky
a zavazky apod.).



(4)

Inventarizac¢ni evidenci se rozumi (viz § 2 vyhlasky o inventarizaci):

e pomocna evidence (napf. karty majetku, kniha pohledavek a zévazkl, centralni
evidence smluv, rizné sestavy z ucetnich zdznamu apod.)

e inventurni evidence (dalSi Ucetni zdznamy vzniklé v pribéhu inventur
a inventarizacnich praci napf. rizné seznamy, soupisy, zapisy, metodiky
k inventuram, plany, harmonogramy, které maji rovnéz charakter ucetnich
zdznamu ve vztahu k inventarizaci a inventurdm apod.)

e jina evidence (napf. vypis z listu vlastnictvi pro doloZeni existence vlastnictvi,
ortofotomapy jako podklad pro provedeni dokladové inventury nemovitého
majetku apod.).

Clanek 3

Porizeni a zarazeni majetku do evidence a zafazeni majetku svéreného k hospodareni

(1)

2)

€)

Potizeny majetek je vzdy opatfen inventarizatnim identifikatorem (inventarni cislo,
kod urceného ciselniku apod.) a zatfazen do majetkové evidence organizace (pfi vyuziti
SW pro evidenci majetku).

a) pro zafazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyjma drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je organizace povinna vyhotovit
,Protokol o zatazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani®,
zpracovany na zaklad¢é prvotnich dokladi (naptf. dokladu o pfevzeti stroje nebo
zafizeni podle povahy nabyti s uvedenim zékladnich udaji o pievzatém /nabytém/
majetku) - viz piiloha ¢. 1. Protokol slouzi jako doklad pro vyhotoveni evidencni
(inventarni) karty pro kazdou ¢ast inventariza¢ni polozky dlouhodobého majetku
a jako podklad pro zat¢tovani na ptislusné majetkové ucty.

b) zatfazeni drobné¢ho dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je ponechano
v kompetenci organizace s ohledem na riiznorodost a nastaveni pouZivanych SW
pro evidenci majetku, za pfedpokladu dodrZeni pravidel, vyplyvajicich z platné
legislativy pro tuto oblast (viz ¢lanek 1, odst. (1) az (3) smérnice).

Veskery majetek pofizeny od 1. ledna 2010 je nutné vécné evidovat v clenéni dle
zdrojii z jakych byl pofizen, tzn. z vlastnich zdrojii ¢i z transferu, nebo kombinaci
obojiho. Pfi pofizeni majetku z transferu se uvede jeho podil na celkové potizovaci
cené v Protokolu o zatfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku - viz
piiloha & 1.

Podklady pro zafazeni nemovitého majetku svéteného k hospodatfeni (koupé€, sména,
piijeti daru €1 bezuplatny prevod) obdrZi organizace od OHMS (ODSH), tzn. 2x vytisk
»Pfevodka majetku® s vyzna¢enim okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu, kopii
smlouvy a kopii podani navrhu na vklad. Po zapisu vkladu obdrZi organizace kopii
smlouvy s dolozkou katastralniho uUfadu s vyznacenim pravniho ucinku vkladu
a prisluSny dodatek ziizovaci listiny schvaleny zastupitelstvem kraje. Jeden vytisk
»Prevodka majetku® bude po podpisu ze strany piispévkové organizace neprodlené
vracen OHMS (ODSH). Po zatuc¢tovani majetku do evidence ptispévkova organizace
sdéli obratem zfizovateli e-mailem ¢islo dokladu a datum zauctovani Gcetni operace.
O ptipadném rozhodnuti o zamitnuti ndvrhu na vklad bude pfispévkova organizace
pisemné informovana OHMS (ODSH) '.

" OHMS - odbor hospodatské a majetkové spravy, ODSH - odbor dopravy a silniéniho hospodaistvi



(D

2

€)

(1)

)

€)

(4)

©)

(6)

Clanek 4
Pievod a vypiijéka dlouhodobého majetku

Pfi pfevodu nemovitého i1 movit¢tho majetku (v€etné drobného majetku) mezi
ptispévkovou organizaci zfizovanou krajem a krajskym tufadem a naopak, dale
pii pfevodu mezi prispévkovymi organizacemi ziizovanymi krajem, se vyhotovuje
,Prevodka majetku* - viz priloha ¢. 2.

Pti ptevodu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nahrazuje ,,Pfevodka
majetku uvedeny ,,Protokol o zafazeni (vytazeni) do (z) uzivani.

Pfi zaptijc¢eni movitého majetku bude vzdy uzaviena ,,Smlouva o vyptjcce™ dle OZ.
Pti vypujéce velkého mnozstvi movitého majetku mize byt seznam s piesnou
identifikaci majetku uveden jako nedilné ptiloha této smlouvy.

Clanek 5
Vyrazovani dlouhodobého majetku z evidence

Majetek se vyrazuje z divodu pievodu, prodeje, likvidace, demolice, v disledku
Skody nebo manka (poskozeni, ztrata, zniceni), kdykoliv v pribéhu ucetniho obdobi.

Pti vyfazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyjma drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z majetkové evidence je organizace
povinna vyhotovit ,,Protokol o vyfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku z uzivani* - viz priloha ¢. 3.

Vytazovat, prodavat a likvidovat dlouhodoby majetek muize prispévkova organizace
pouze v ramci limiti vymezenych zfizovaci listinou. Reditel organizace pro tyto
¢innosti jmenuje komisi ¢i komise (likvida¢ni, Skodni), podle rozsahu svéfeného
majetku k hospodareni.

Pti vyfazovani dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku z diivodu jeho bézného
opotiebeni a poSkozeni béZnym pouzivanim se vyhotovi névrh na vyfazeni se
struénym uvedenim divodld (moZnost vyuzit pouzivany SW pro evidenci majetku).
V piipadé¢ vypocetni techniky, elektropfistroji, elektrozafizeni, elektroniky,
automobilli, pracovnich strojii apod. musi byt soucéasti navrhu na vyfazeni doklad
o neopravitelnosti nebo neekonomi¢nosti opravy od odborné firmy.

Navrh na vyfazeni projedna jmenovand komise, kterda navrhne zpusob likvidace
fediteli organizace. Po schvéleni feditelem organizace bude majetek zlikvidovan
avyfazen z evidence. Likvidace majetku musi byt dolozena dokladem o zptsobu
jejiho provedeni (napf. potvrzeni o pievzeti do sbérného dvora, potvrzeni o ekologické
likvidaci apod.).

Pfi projednéni Skody na majetku jmenovana komise posoudi na zaklad¢ prikaznych
podkladui jeji vysi, zda se jednd o Skodu zavinénou nebo nezavinénou a podd navrh
fediteli organizace na jeji vyfeSeni. V piipadé prokazani zavinéné Skody feditel
organizace rozhodne o pfedepsani jeji ndhrady odpovédnému zameéstnanci.
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U vyfazovani nepotfebného majetku z divodu jeho nevyuzitelnosti bude tento
prednostné nabidnut dalSim pfispévkovym organizacim zfizovanym krajem (formou
zvefejnéni na webovych strankach maximalné¢ po dobu 1 mésice) a pfi negativnim
vysledku budou zapocaty Cinnosti smérované k jeho prodeji, piipadné k nasledné
likvidaci.

V piipad¢ prodeje movitého majetku bude organizaci zajistén posudek ke stanoveni
jeho realné hodnoty, za kterou bude nabidnut fyzickym nebo pravnickym osobam
(externi znalecky posudek, posudek vlastnim odbornym posouzenim, prizkum trhu
apod.). Nabidka prodeje bude zvetfejnéna zpisobem v misté obvyklém (webové
stranky, vyvéska v misté organizace, ufedni deska obce apod.) a vyhodnoceni
piijatych nabidek provede komise jmenovana feditelem organizace.

V pfipadé vyrazeni nemovitého majetku z majetkové evidence (prodejem, sménou,
darovanim), schvalené¢ho zastupitelstvem kraje, organizace postupuje podle pokyni
zfizovatele a to obdobné jako pii zatazeni nemovitého majetku dle ¢lanku 3 odst. (3).

Demolici nemovitého majetku ptedchéazi souhlas zastupitelstva kraje, které soucasné
schvaluje vyjmuti nemovitosti z hospodareni se svéfenym majetkem ke dni skute¢ného
odstranéni stavby. V pfipadé nemovitosti zapisované do katastru nemovitosti zasle
organizace original rozhodnuti o odstranéni stavby ztizovateli, ktery zajisti zdznamem
vymaz predmétné nemovitosti z listu vlastnictvi.

Clanek 6
Inventarizace majetku a zavazki

Inventarizaci ucetni jednotky zjistuji skuteény stav veSkerého majetku, zavazka,
jinych aktiv a jinych pasiv a ovéfuji, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu
majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv v uéetnictvi *.

Inventarizace majetku a zavazku je provadéna v souladu s vyhlaskou o inventarizaci,
kterd mimo jiné stanovi pro vybrané Ucetni jednotky pozadavky na organizacni
zajisténi a zplsob provedeni inventarizace majetku a zavazki, vcetné blizsich
podminek inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv a dale vyhlaskou €. 410/2009 Sb.

V ptipad¢ potifeby je inventarizace provadéna na zaklad€ zvlastniho pravniho predpisu
v priab&hu ucetniho obdobi, napt. dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace (§ 252
az 254, tesici dohody o odpovédnosti k ochrané¢ hodnot svéfenych zaméstnanci
k vytuctovani).

Zjisténi je provadéno ke stanovenému dni fyzickou nebo dokladovou inventurou,
v zé&vislosti na druhu majetku a zavazku a to vyc¢islenim inventariza¢nich rozdilt nebo

zuctovatelnych rozdila, zjisténim jejich pficin a jejich zuctovanim, tzn. uvedenim
do souladu ucetniho a skute¢ného stavu majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv.

% Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada ucetnim jednotkdm ustanoveni § 6 odst. (3)
zakona o ucetnictvi. Inventarizace majetku a zavazkl je provadéna podle § 29 a § 30 zakona o
ucetnictvi.

S provadénim inventarizace souvisi i dal$i ustanoveni zdkona o ucetnictvi, zejména § 1 odst (1), § 4
odst, (8) pism. u), § 8 odst. (4), § 17, § 18, § 19, § 24, § 25, § 26, § 27, § 31, § 32, § 33a, § 35a § 37.
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Inventarizaci se téz zjiStuje stav majetku, zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv, jeho
rozsah, struktura, fadné vyuziti, ulozeni a uréeni konkrétni zodpovédnosti. Vysledkem
je vytazeni nepotiebného a poskozené¢ho majetku, zjiSténi potieb udrzby a ptipadnych
oprav.

Inventarizaci podléha vesSkery majetek a zavazky, jind aktiva a jina pasiva, které jsou
Clenény a oznaceny podle uctového rozvrhu, syntetickymi, analytickymi nebo
podrozvahovymi Ucty.

Inventarizaci podléha i majetek, ktery byl zaptjcen do uzivani jiné organizaci, ¢i jiné
organizaci pronajat, dale i1 cizi majetek, ktery se nachazi v dobé provadéni
inventarizace u organizace a tato za néj zodpovida (hmotny i nehmotny majetek
vyptj¢eny nebo v najmu).

Inventarizace majetku a zavazkil je souc€ésti vnitinitho kontrolniho systému a jejim
provedenim je souCasné¢ splnéna jedna z podminek prikaznosti ucetnictvi (dle § 8
odst. (4) zdkona o ucetnictvi). Vysledky inventarizaci jsou pfedmétem kontrol,
provadénych ze strany ztizovatele.

Doporuceny stru¢ny postup provadéni inventarizace (3 faze):

1. faze - ptipravna (planovaci) fesi plan inventur pro piislusny rok a postup pii jeho
sestavovani (obsah a terminy pro sestaveni planu viz § 5 vyhlasky o inventarizaci),
dale stanoveni poctu jednotlivych inventarizanich komisi, jmenovani konkrétnich
¢lenti do inventarizanich komisi, stanoveni pozadavkid na jejich odbornost, jejich
proskolenti, jejich povinnosti, pravomoce apod.),

2. faze - provadeci, tj. samotné provadeéni fyzickych a dokladovych inventur, tzn.
zjisténi skute€ného stavu majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv, urceni
nepotiebného a poSkozeného majetku a zaznamenani téchto stavii v inventurnich
soupisech nebo dodate¢nych inventurnich soupisech,

3. faze - vyhodnocovaci, tj. porovnani skutecnych stavii majetku a zdvazkl se stavem
v uCetnictvi, vycisleni, vypofdddni a zauctovani inventarizacnich rozdili nebo
zuctovatelnych rozdilt, ndvrh na vyfazeni nepotfebného a poSkozené¢ho majetku,
vyplnéni inventurnich soupist dle pfedepsanych naleZitosti (viz § 30 zakona
o ucetnictvi a § 8 vyhlaSky o inventarizaci), zpracovani inventarizani zpravy
(shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o vSech provedenych inventurach s celkovou
rekapitulaci inventarizovaného majetku a zavazki, jinych aktiv ajinych pasiv,
zhodnoceni pribéhu a vysledku provedené inventarizace s doporucenimi, které
vyplyvaji ze zavéra provedené inventarizace), uschova (archivace) inventariza¢nich
pisemnosti.

Konkrétni postupy a pokyny pii provadéni inventarizace si organizace upravi
formou vnitiniho ptedpisu.

Vnitini pfedpis by mél zejména obsahovat:

a) presné vymezeni predmétu inventarizace, tj. majetku a zavazkl v organizaci, (tzn.
jednotlivych slozek dlouhodobého majetku, jednotlivych druhd zasob, pohledavek
a zavazkl, zactovacich vztahl a podrozvahovych ucti),

b) postup pfi sestavovani kazdoro¢niho planu inventur,

¢) stanoveni organd v organizaci, zajiStujicich inventarizaci majetku a zavazkl (pocet
a slozeni inventariza¢nich komisi, zpisob proskoleni ¢lent komisi, stanoveni jejich



(11)

(12)

(13)

povinnosti, pravomoci apod.),

d) povinnost soucinnosti zaméstnanci organizace s inventarizatnimi komisemi (tzn.
technické zajisténi podminek plného ovéfeni stavu majetku napf. z hlediska
moznosti piistupu k majetku pii fyzické kontrole majetku nebo zajisténi
dokumentace pti provadéni dokladovych inventur),

e) stanoveni zptusobu provadéni inventarizace a zpusobu zaznamendvani inventurnich
stavil v inventurnich soupisech nebo dodate¢nych inventurnich soupisech,

f) stanoveni zplisobu projednavani vysledki inventarizace, véetné vyvozeni zavéra
a odpovédnosti za pfipadné rozdily,

g) stanoveni provadéni mimoiadnych inventur, napt. pii zmén¢ hmotné¢ odpovédné
osoby za svéfeny majetek,

h) stanoveni zpusobu uschovy dokumentace a pisemnosti z provedené inventarizace
(dale viz § 31 zakona o ucetnictvi).

Plan inventur sestavuje ucetni jednotka kazdoro¢né a to nejpozdéji do zahdjeni prvni
inventury. Tento by m¢l zejména obsahovat stanoveni termind inventarizaci a zavazki
v organizaci a Casového harmonogramu praci, obsahujici nazev inventarizovaného
majetku a zavazkl,, okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventur, rozvahovy den
nebo jiny okamzik, ke kterému se inventarizace majetku a zavazka provadi, ¢asovy
plan prib&hu inventarizace a Ihita jejiho ukon&eni °.

Doporucené rozdéleni ¢innosti inventarizacnich komisi:

a) hlavni inventariza¢ni komise (ddle jen ,,HIK*) tidi, koordinuje a kontroluje
¢innosti dil¢i inventarizacni komise (ddle jen ,,DIK*), dale téz zajiStuje instruktaz
(proskoleni) ¢lentt DIK o zplsobu provadéni jednotlivych inventur, na zakladé
vyplnénych (vyhodnocenych) sumaiti podloZzenych inventurnimi soupisy od DIK
zajisStuje vypracovani zadveérecné zpravy s celkovou rekapitulaci inventarizovaného
majetku a zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv se zhodnocenim priibéhu a vysledku
provedené inventarizace, popt. s doporucenimi, které vyplyvaji ze zavérl
provedené inventarizace,

b) dil¢i inventarizaéni komise (DIK) - jeji ¢innost spo¢iva v zahajeni praci jako napf.
vyzadani si pisemného prohldSeni od hmotné¢ odpovédnych pracovnikli o tom,
ze k pocatku inventury byly vSechny ptijmové, vydajové, popt. jiné doklady
pfedany uctarné k zauctovani, dale v zajiSténi v€asného a spravného provedeni
inventur, tzn. zkontrolovani skute¢ného stavu pfedmétu inventarizace, zapsani
zjisténého stavu v inventurnich soupisech nebo dodate¢nych inventurnich
soupisech, ve spolupraci suctarnou provedeni porovnani skuteénych stavi se
zapisy o stavech v Ucetnictvi, zjiSténi a na misté vySetfeni inventarizacnich rozdilt
nebo zuctovatelnych rozdild, sestaveni sumdait inventurnich soupisii nebo
dodatecnych inventurnich soupisti s navrhy na vypotadani inventarizacnich rozdila
nebo zuctovatelnych rozdil a v€asné predani téchto dokladt HIK.

Pravidla pro sestavovani a jmenovani inventarizacni komise:

e inventariza¢ni komise musi byt jmenovana v jiném sloZeni nez komise likvidacni,

e inventariza¢ni komise by méla mit miniméalné 2 ¢leny (dale viz § 4 vyhlasky
o inventarizaci),

3 Plan inventur je vymezen v § 5 vyhlasky o inventarizaci.
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(15)

(16)
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(19)

(20)

21

(22)

e vedoucim (pfedsedou) inventarizacni komise nesmi byt zaméstnanec odpovédny
za inventarizovany majetek, u dokladové inventarizace nemtize byt vedoucim
(ptedsedou) inventarizacni komise zaméstnanec, v jehoz ndplni je sprava
inventarizovanych uctd, tito zaméstnanci vSak mohou byt ¢leny inventarizacni
komise.

Skutecné stavy majetku a zavazki zjisténé fyzickou nebo dokladovou inventurou je
organizace povinna zaznamenat v inventurnich soupisech, pfirtstky nebo ubytky
hmotného majetku ke konci rozvahového dne v dodate¢nych inventurnich soupisech.

Inventurni soupisy a dodatecné inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zaznamy,
r ’ 71~ . ’ r Y . r 4
které musi obsahovat nalezitosti dle ustanoveni odst. 2) § 30 zdkona o ucetnictvi ~.

Inventurni soupisy nebo dodate¢né inventurni soupisy musi umozinovat porovnani
skute¢nych stavii majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv se stavy v G€etnictvi.

Inventurni soupisy nebo dodatecné inventurni soupisy u Uctové tiidy 2 musi byt
dolozeny dokladem, ktery prokazuje skute¢ny stav, tj. kopie bankovniho vypisu, listu
z pokladni knihy apod.

Inventurni soupisy nebo dodate¢né inventurni soupisy u uctové tfidy 3 musi obsahovat
ptehledy jednotlivych dluznika a véfitelt v ¢lenéni dle jednotlivych analytickych uctu,
vyjma uctl zactovani se zaméstnanci a institucemi, které budou doloZeny rekapitulaci
mezd (pfehledem zactovani mezd).

V inventurnich soupisech nebo dodatecnych inventurnich soupisech musi byt uveden
a zvlast’ oznafen majetek, ktery neni svéfenym majetkem k hospodateni (napt. ktery
ma organizace v najmu). Stejn¢ tak musi byt uveden a zvlast’ oznacen majetek, ktery
je svéfenym majetkem k hospodatfeni, ale nachazi se mimo organizaci (napf.
je zapujcen, je v oprave apod.).

Pokud je pfi inventarizaci zjiSténo, Ze hodnota zavazki je vyssi, popfipadé€ 1 nizsi nez
jejich vySe v ucetnictvi, uvedou se zavazky v Ucetnictvi a v Ucetni zaveérce v tomto
zjisténém ocenéni (dale viz § 26 zékona o Ucetnictvi).

Na zakladé¢ vyplnénych (vyhodnocenych) inventurnich soupist a dodate¢nych
inventurnich soupisti, obsahujicich poZadované naélezitosti dle § 8 vyhlasky
o inventarizaci, je vypracovdna inventarizatni zprava s celkovou rekapitulaci
inventarizovaného majetku a zavazkdi, se zhodnocenim prubéhu a vysledku
inventarizace, popi. s doporuCenimi, kterd vyplyvaji ze =zavéri provedené
inventarizace (navrhy napravnych opatfeni apod.).

Organizace po ukonCeni inventarizace odeSle zfizovateli vystupy dle jeho dalSich
piipadnych pokyni.

4 . . L . L , . G L

vyhlaska o inventarizaci nedefinuje pojem inventurniho soupisu, protoze jej jiz obsahuje zakon o
ucetnictvi a ve vyhlasce o inventarizaci by se jednalo o duplicitni vymezeni, vyhlaska o inventarizaci v
§ 8 jen doplnuje pozadované nalezitosti inventurniho soupisu
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Cast II.
Odpisovani dlouhodobého majetku u prispévkovych organizaci
zrizovanych Jihoceskym krajem

Clanek 7
Zpusob odpisovani

Odpisovani dlouhodobého majetku provadi organizace podle ziizovatelem
schvaleného odpisového planu prostfednictvim ucetnich odpist z ceny, ve které je
majetek ocenén v ucetnictvi (ddle jen ,,porizovaci cena®).

Organizace jako tucetni jednotka je povinna v souladu se zakonem o tucetnictvi
a provadéci vyhlaskou k zakonu o ucetnictvi provadét odpisovani majetku. Vyse
ucetnich odpisl se stanovi z potizovaci ceny na zaklad¢ zatazeni majetku do ptislusné
majetkové skupiny, ktera vyjadiuje skute¢nou miru opotiebeni majetku. Ugetni odpisy
jako néaklady ucetni jednotky ovliviiuji hospodaisky vysledek. Soucasné je organizace
povinna vyclenit finan¢ni prostfedky ve vysi tcetnich odpisi, které odpovidaji zdroji
kryti ve fondu reprodukce majetku.

Ugetni odpisovani se provadi linearni metodou s rovnomérnym mésiénim odpisem
po celou dobu odpisovani. M¢si¢ni ucetni odpis se stanovi jako jedna dvanactina
ro¢niho Gcetniho odpisu zaokrouhlena na celé koruny nahoru a je mésicné zatctovan
do nakladi. Majetek se odpisuje do vySe pofizovaci ceny (posledni mési¢ni odpis

se stanovi jako rozdil mezi pofizovaci cenou a opravkami).
Majetek se zacne odpisovat v mésici, ktery nasleduje po datu zatazeni do pouzivani.

Pii pfevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru
nemovitosti, se nabyta nemovitost zacne odpisovat dnem doruceni névrhu na vklad
katastralnimu ufadu.

Jestlize dojde k technickému zhodnoceni, které zvySuje pofizovaci a zaroven tedy
i zistatkovou cenu majetku, potom se stane zvySena potizovaci cena zakladem pro
vypocCet odpisu od mésice, ktery je ndasledujici po datu dokonceni technického
zhodnoceni a jeho uvedeni do provozu.

Povinnost zvysit vstupni cenu se nevztahuje na technické zhodnoceni provedené
na nemovité¢ kulturni pamatce. Technické zhodnoceni se eviduje i odpisuje vzdy
samostatné po dobu odhadu jeho skutec¢né délky zivotnosti.

Pti vyfazeni neodepsané¢ho majetku se posledni odpis zauctuje v mésici, ve kterém
dochazi k vyfazeni majetku.

Clinek 8
Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Hmotny majetek se pro ucely tcetnich odpisi zattid’'uje do majetkovych skupin 1 az 6.
Pro zatfidéni majetku do majetkovych skupin 1 aZ 6 se vychazi az na nize uvedené
vyjimky z ptilohy ¢. 1 zdkona o danich z pfijml pii dodrZeni zésady, Ze zmény
v daném zakoné nemohou ovlivnit stanovenou délku ucetniho odpisovani. Z tohoto

11
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€)

(4)

©)

divodu se doporucuje v majetkové skupiné 1 ponechat ¢i nové zafazovat auta
oznacend ve Standardni klasifikaci produkce (SKP) 34.10.2 a 34.10.4. Obdobn¢ se
doporuduje vychazet z Klasifikace stavebnich d&l CZ-CC, vydané Ceskym
statistickym tfadem s vyjimkou specifickych staveb kraje, které se doporucuji zaradit
oproti danovému tfidéni do majetkové skupiny 6. V majetkové skupiné 6 lze pak
stanovit maximalni pfipustnou dobu odpisovani az 100 let (silnice a mosty ve sprave
SUS J¢. kraje a jiné specialni stavby napi. tkryty letadel (UL), Zelezni¢ni vlecka atp.).
U hmotného majetku, ktery nelze zattidit do majetkovych skupin dle ptilohy 1 zakona
o danich z pfijmi, organizace sama posoudi délku zivotnosti daného majetku a tento
zaradi do pfislusné majetkové skupiny.

Pro potfebu sestaveni a zpracovani odpisovych plani hmotného majetku organizace
jsou stanoveny nésledujici pfipustné doby odpisovani hmotného majetku v letech
pro jednotlivé majetkové skupiny.

majetkova | min. pFipustna doba odpisovani | max. pripustna doba odpisovani
skupina DHM v letech DHM v letech

1 4 8

2 6 12
3 12 24
4 20 40
5 30 60
6 50 100

U nehmotného majetku, ke kterému ma organizace pravo uzivani na dobu urcitou, se
ro¢ni odpis stanovi jako podil vstupni ceny a doby sjednané smlouvou. V ostatnich
pripadech se nehmotny majetek pro tcely tcetnich odpist zattid'uje do majetkovych
skupin 1 az 4.

Pro potiebu sestaveni a zpracovani odpisovych plani nehmotného majetku organizace
jsou stanoveny ndsledujici pfipustné doby odpisovani nehmotného majetku v letech
pro jednotlivé majetkové skupiny majetku.

majetkové . min. [.)ﬁpl’lstrnfl doba | max. [.)f'iplrlstnzi doba
skubina druh majetku odpisovani DNM odpisovani DNM
p (v letech) (v letech)
1 audiovizualni dilo 2 3
software a nehmotné

2 vysledky vyzkumu a 3 5

vyvoje
3 ziizovaci vydaje 5 6

ostatni nehmotny

4 . 6 -

majetek

Stanovené piipustné doby odpisovani jsou pro organizaci zdvazné. Organizace je
povinna dobu odpisovani majetku pfizpisobit konkrétnim podminkdm vyuziti
a charakteru majetku v organizaci. Za spravné zattidéni majetku do majetkovych
skupin odpovidd organizace. Organizace nemohou pouzit odpisové sazby zékona
o danich z pfijmil vyjma vlastniho majetku organizace (z tohoto diivodu byl pro ucetni
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2)

(D)

2)

odpisy zaveden pojem "majetkova skupina" oproti pojmu "odpisovd skupina" dle
zékona o danich z piijmu).

Clanek 9
Odpisovy plan

Organizace sestavuje odpisovy plan a predkladda ho ke schvdleni zfizovateli
prostiednictvim vécné piislusSného odboru v terminu uréeném timto odborem.
Odpisovy plan nelze béhem tucetniho obdobi ménit a odpisovani prerusit.
V odpisovém planu je zahrnut majetek dle stavu k 31. 12. bézného ucetniho obdobi.
Odpisovy plan vyhotovi organizace sumarn¢ v rozd€leni do jednotlivych majetkovych
skupin ve formé tabulky (vzor tabulky — priloha ¢. 4).

Jako prilohu odpisového planu dodava organizace ocekdvanou skutecnost odpist
u majetku, ktery noveé pofidi v pribchu ucetniho obdobi, na které je odpisovy plan
sestaven.

Podklady, na zakladé kterych byl odpisovy plan sestaven, zaklada kazda organizace
pro pfipadnou kontrolu a musi obsahovat u jednotlivych polozek majetku zejména
nasledujici udaje:
inventarni ¢islo, nazev, kdéd (CZ-CC) Klasifikace stavebnich d¢l, kéd (SKP)
Standardni klasifikace produkce, datum pofizeni, pofizovaci cena, majetkova
skupina, doba odpisovéani, vySe ro¢niho odpisu, opravky, zistatkovd cena
(na konci ucetniho obdobi).

Cast I11.
Spole¢na, prechodna a zavéreéna ustanoveni

Clinek 10
Vyuziti IT(SW) a prilohy

Pokud organizace pfi evidenci a nakladani s majetkem vyuziva IT a specidlni SW,
je povinna zajistit, aby vystupy a tiskové sestavy potiebné pro ¢innosti uvedené v této
smérnici  obsahovaly vSechny rozhodné udaje o majetku, vcetné evidenénich
a ¢asovych, které jsou v ptilohach této smérnice.

Soucasti této smérnice jsou piilohy:

Cx

. 1 - Protokol o zatazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani
. 2 - Pfevodka majetku

. 3 - Protokol o vyfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z uzivani

. 4 - Odpisovy plan

Q¢ Cx

[@X
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Clanek 11
Uc¢innost
(1) Smérnice ¢. SM/112/RK, zména ¢. 2 byla schvéalena Radou JihoCeského kraje
usnesenim ¢. 883/2011/RK-75 dne 27. 9. 2011 s u¢innosti od 1. 10. 2011 a nahrazuje
Smérnici ¢. SM/112/RK, zména €. 1, platnou a t¢innou od 1. 9. 2009.

(2) Smérnice je v té€chto oblastech pro piispévkové organizace JihoCeského kraje zavazna.

Ing. Jaromir Sliva v.r. Mgr. Jifi Zimola v.r.
radni kraje hejtman kraje
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Piiloha ¢. 1 - Protokol o zaiazeni

Protokol o zarazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného*)majetku do uzivani

Organizace (nazev, sidlo, IC)

Cislo zapisu

Cislo Géetniho dokladu

Cislo inventarni

Nazev majetku a jeho urceni

Technicky popis Vyrobni ¢islo
PrisluSenstvi

Smlouva zedne ....................... véetné ..... dodatki
Dodavatel Vyrobce Zemé puvodu

Pridéleno utvaru

klasifikace produkce CZ-CPA,
klasifikace stavebnich dél CZ-CC

U¢etni odpisova skupina

Zptisob porizeni
- zdroj vlastni/zfizovatele

Porizovaci cena

- transfer - z toho transfer
Zptusob vyuZziti Hmotnost v kg Technicky stav Dalsi technické Zaru¢ni doba
(rozméry v cm) pi"i pi"evzeti parametry (kone¢né datum)
Rok vyroby Rok ptivodniho potizeni Dodano dne Datum zarazeni

do uzivani

* r r v W
)nehodici se Skrtndte
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P#iloha ¢. 2 — Prevodka majetku
Prevodka majetku

v s
PREVODKA MAJETKU Cislo:
- mezi ptispévkovou organizaci ziizovanou krajem a krajskym tfadem”
- mezi krajskym tfadem a prisp&vkovou organizaci zfizovanou krajem"
- mezi piispévkovymi organizacemi ziizovanymi krajem"

Nazev majetku a datum porizeni

Porizovaci cena Opravky Zustatkova cena

Castka financovana z vlastnich zdroji a od ziizovatele (ifet 401): %

Castka financovana z transferu (acet SU 403 AU):

Nazev poskytovatele:

Vécna bifemena (uvést druh vécného bifemene, pro koho bylo zFizeno, sjednano na dobu
urditou/neurditou, ¢islo usneseni ZK apod.)

v 7

Okamzik uskuteénéni ucetniho pripadu:

Inventarni Cislo Vyrobni ¢islo

Divod pievodu

Predavajici organizace (nézev, adresa, IC)” | Piedal:
(jméno, ptijmeni, titul vedouciho organizace + podpis)

Razitko

Datum

Piejimajici organizace (nazev, adresa, IC)” |Pfevzal:
(jméno, ptijmeni, titul vedouciho organizace + podpis)

Razitko

Datum

DalSi poznamky:

D nehodici se skrtnéte

) nevykazuje se u drobného dlouhodobého majetku

¥ za transfer jsou povazovany dotace, granty, dary i investiéni piispévky

9 krajského utadu bude navic vyplnén nazev odboru, ktery pievodku zpracoval a podpis ved. odboru (oddéleni)
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Piiloha é. 3 — Protokol o vyrazeni

Protokol o vyFazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného* majetku z uZivani

Organizace (nazev, sidlo, lé)

l'Jtvar

Nazev dlouhodobého majetku

Inventarni Cislo

Vyrobni ¢islo

Vyrobce

Rok vyroby

Technicky stav

Hmotnost v kg

Duvod vyiazeni

Zpisob vyiazeni (likvidace, prodej, prevod, manko, $koda)

Vyjadreni likvida¢ni komise

Datum, podpisy

Vyjadreni zfizovatele (pouze pri vyrazeni nad limit dany

ziizovaci listinou - ¢. usneseni, RK, ZK)

Datum zahajeni
likvidace

Datum ukonéeni
likvidace

Castka v K&

Poznamka

Porizovaci (reprodukéni) cena
- Z toho transfer

Zustatkova cena

Naklady na vyrazeni

Niklady spojené s pfevodem

Cena ziskaného materialu

Nahrada $kody, event. manka

Vyhotovil

Schvalil (vedouci organizace)

Datum Podpis

Datum Podpis

") nehodici se gkrtnéte
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Odpisovy plan

Nazev a sidlo prispévkové organizace:

ICO:

Odpisovy plan na rok

Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

Piiloha ¢. 4 - Odpisovy plan

tab.c.1
Majetkova Potizovaci | VySe ro¢niho Opravky Zustatkova
skupina cena odpisu celkem cena
1
2
3
4
5
6
Celkem
Dlouhodoby nehmotny majetek odpisovany
tab.c.2
Majetkova Poftizovaci | VySe ro¢niho Opravky Zustatkova
skupina cena odpisu celkem cena
1
2
3
4

Komentar k tabulkdam:
(1) do odpisového planu bude zahrnut veskery odpisovany majetek vCetné jiz odepsaného tak,
aby jeho stav odpovidal ucetni evidenci, tzn., Ze hodnota odepsaného majetku se

promitne

ve sloupci ,,pofizovaci cena® a ,,opravky celkem
(2) udaje ,,opravky celkem® zahrnuji i stanoveny ro¢ni odpis

(3) ve sloupci ,,zlstatkova hodnota“ bude uveden stav k 31. 12. kalendainiho roku, na ktery
se odpisovy plan sestavuje; vypocet zlstatkové ceny: ZC = potizovaci cena - opravky

Datum:

Vyhotovil:
Telefon:

Razitko:

Podpis feditele:
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