Doporučení k žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání 

Žádný právní předpis nestanoví závazně vzor či tiskopis žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání, je tedy na úvaze ředitele školy, v jaké podobě ji vytvoří. Při vytváření vzoru žádosti je však třeba respektovat obecné náležitosti žádosti vyplývající především ze správního řádu, a to:

· název a sídlo právnické osoby vykonávající činnost školy (MŠ, ZŠ)

· identifikaci zákonného zástupce (jméno, příjmení, místo trvalého pobytu, příp. jiná adresa pro doručování dle § 19 odst. 3 správního řádu) 
· identifikaci dítěte jako jediného účastníka řízení (jméno, příjmení, datum narození, trvalý pobyt)

· určení věci, které se podání týká (o co žadatel žádá, tj. přijetí k předškolnímu vzdělávání)
· sdělení, k jakému datu je požadováno přijetí dítěte do MŠ
· přidělení registračního čísla (z důvodu oznamování přijatých dětí)
· podpis zákonného zástupce (doporučený podpis obou zákonných zástupců)

Je možné již v žádosti stanovit lhůtu k seznámení s podklady před vydáním rozhodnutí a vyjádření se k nim a vyzvat je k tomuto dle § 36 odst. 2 a 3 správního řádu (určitý termín a místo), kdy přímo pod tímto textem je třeba požadovat podpis zákonných zástupců.
Zvláštní náležitosti žádosti vyplývající z ustanovení školského zákona 

· doklad o očkování
· údaj o tom, že se jedná o dítě se zdravotním postižením (vyjádření školského poradenského zařízení, pokud již dítě bylo diagnostikováno)

· údaje a doklady vztahující se ke kritériím stanoveným pro přijetí ředitelkou školy (údaje týkající se např. místa trvalého pobytu dítěte, státního občanství, druhu povolení k pobytu u cizinců, délky provozu, ke kterému se dítě hlásí)

· zvláštní požadavky jsou zákonem stanoveny pouze u dětí se zdravotním postižením, údaje o zdravotním znevýhodnění (alergie, diabetes) - nejsou podstatné pro rozhodování, zda bude dítě do MŠ přijato, zákonný zástupce je povinen sdělit MŠ při zahájení vzdělávání dítěte
· ke každému tvrzenému údaji zákonnými zástupci je třeba požadovat doklad, pokud je to možné a účelné

· doporučení vést správní řízení s oběma zákonnými zástupci (podpis obou zákonných zástupců)

Nositeli rodičovské zodpovědnosti jsou dle nového občanského zákoníku oba zákonní zástupci, kdy oběma přísluší právo rozhodovat o podstatných záležitostech nezletilého dítěte. Zákon zde předpokládá souhlasnou vůli obou zákonných zástupců, tedy je postačující, pokud žádost podá jeden ze zákonných zástupců (ovšem je faktem, že v současné době vlivem vysoké rozvodovosti rodičů a jejich neshod tito spolu často nekomunikují či spolu i „bojují“). V případě, kdy by podal žádost o přijetí pouze jeden ze zákonných zástupců, a následně již po přijetí dítěte do školy by se druhý zákonný zástupce odvolal, odvolací orgán by v souladu se správním řádem vydané rozhodnutí zrušil a vrátil věc k novému projednání. Pokud by poté ředitel školy v novém projednání nedosáhl souhlasné vůle obou rodičů, musel by řízení přerušit a je vyzvat, ať se obrátí na soud k nahrazení projevu vůle jednoho ze zákonných zástupců. 

Pokud není soudem jeden ze zákonných zástupců zbaven rodičovské zodpovědnosti (nezaměňovat se svěřením dítěte do péče jen jednomu z nich), OŠMT KÚ doporučuje vést správní řízení s oběma z důvodu předcházení následných sporů s nevyslovením souhlasu obou zákonných zástupců. 

Tomuto je vhodné předcházet kupříkladu tím, že ředitel školy upraví formuláře žádostí o přijetí tak, že bude požadován podpis obou zákonných zástupců, a pro případ neuvedení obou podpisů doložení důvodu, proč tak není učiněno (úmrtí, neznámý otec/matka apod.). Rovněž je možné do žádosti uvést, že zákonní zástupci zastupující nezletilého dítě se dohodli, že ve věci bude jednat za oba pouze jeden ze zákonných zástupců se zvolením jediné doručovací adresy, což oba dva stvrdí svým podpisem.

Ovšem je třeba uvést, že ředitel školy může vést správní řízení na základě podané žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání podepsané pouze jedním ze zákonných zástupců, to již záleží na jeho uvážení.

