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Ceské Budéjovice 24. (inora 2021

Pravidla provozu Krajského tiradu Jihoceského kraje od 25. unora 2021

Z diivodu stéle trvajici nebezpe&né epidemiologické situace spojené s nebezpecim pfenosu virového
onemocnéni oznacovaného jako SARS CoV-2 pfi vykonu pracovnich &innosti na krajském uradu
s odvolanim na mimofadné opatieni Ministerstva zdravotnictvi ze dne 22. anora 2021 C. j. MZDR
15757/2020-44/MIN/KAN (nodeni ochrannych prostiedkid dychacich cest)

feditel krajského Gfadu stanovi:

1/ Zakaz pohybu a pobytu bez ochrannych prostiedkt dychacich cest (nos, Usta), kterym je
respirator nebo obdobny prostfedek (vidy bez vydechového ventilu) naplfiujici minimainé
véechny technické podminky a pozadavky (pro vyrobek), véetné filtra¢ni G€innosti alespor
95 % dle pfislusnych norem (napf. FFP2/KN 95), zdravotnicka oblicejova maska nebo
obdobny prostiedek naplfujici minimalné viechny technické podminky a pozadavky (pro
vyrobek) normy CSN EN 14683+AC, které brani 3ifeni kapének ode dne 25. Unora 2021 do
odvolani uvedeného opatfeni viem osobam ve vsech vnitinich prostorech staveb krajského
Ufadu, dale pak viem osobam ve viech vnéjsich mistech areall krajského ufadu, kde dochazi
na stejném misté a ve stejny &as k pfitomnosti alespori 2 osob vzdalenych od sebe méné nez
2 metry, nejedné-li se vyluéné o &leny domacnosti. Podle citovaného mimoradného opatieni
Ministerstva zdravotnictvi Ize v obdobi od 25. inora do 28. tinora 2021 misto vySe uvedenych
ochrannych prostfedkl dychacich cest piechodné pouzivat i jiny ochranny prostfedek
dychacich cest, ktery brani $ifeni kapének, coz se vSak v podminkach krajského uradu nejevi
z epidemiologickych divodi jako vhodné.

Zakaz se nevztahuje na zaméstnance a osoby v obdobném postaveni véetné ustavnich
&initeld po dobu, kdy vykonavaji praci na jednom misté, pracuje-li takova osoba ve
vzdalenosti nejméné 2 metry od jiné osoby. Zakaz se dale nevztahuje na déti do dvou let
véku, na osoby s poruchou intelektu, s poruchou autistického spektra, a kognitivni poruchou
nebo se zavaZznou alteraci dusevniho stavu, jejichz mentalni schopnosti &i aktualni dusevni
stav neumozriuji dodrzovani tohoto zakazu a na zadkazniky provozoven zaméstnaneckého
stravovani ve vnitfnich prostorech staveb krajského ufadu v dobé konzumace potravin a
pokrm( véetné napojl, a to za podminky, Ze zakaznik sedi u stolu.

2/ Vedouci pracovnici Gfadu a jeho zaméstnanci budou pfi vykonu pracovnich ginnosti
postupovat v ramci redlnych moznosti krajského tfadu podle usneseni viady Ceské republiky
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ze dne 7. zafi 2020 & 909 o doporuéeni pro urady k pfijimani opatfeni proti Sifeni
onemocnéni COVID-19.

Zaméstnancim a vedoucim Gfednikiim krajského tGfadu se uklada:

. vyuzivat oddélovaci bariéry
. dodrzovat minimalné 2metrové odstupy osob
. zabranit shlukovani osob

Vedoucim Gfednikiim krajského uradu se uklada s pomoci odboru hospodarské a majetkové

spravy zajistit:

» rozmisténi stojanu pro dezinfekci rukou

» provadéni dezinfekce podlahovych ploch, klik, dvefi, zabradli, tlaCitek vytah, desek
stoll, sdilenych psacich potfeb atd.

Hygienické zasady plati i v rdmci jednani s externimi organy a institucemi, stejné jako v ramci
internich jednani zameéstnancu ufadu.

Je nutné omezit osobni jednani (kontakty) mezi pracovniky jednotlivych organizacnich celkd
krajského Gfadu na nezbytné nutnou uroven a pokud je to mozné nahradit tato jednani
komunikaci cestou e-mail(i, telefonatll a také videokonferencemi, napf. ve formatu MS
Teams.

Veskeré dokumenty budou od klienti/vefejnosti pfijimany pouze prostfednictvim pracovisté
podatelny; vidy, kdy je to mozné, se upfednostni elektronicka komunikace.

Utedni hodiny jsou jiz od 15. Ginora 2021 stanoveny takto: v pondéli od 8 do 17 hodin, ve
sttedu od 8 do 17 hodin. Zabezpeceni vykonu pracovnich &innosti v ufednich hodinach
organizuji vedouci odbort. Osobni kontakt v tfednich hodinach musi byt v pfipadé potfeby
nebo na vyzadani ob&anim a daldim subjektim zajistén.

Osobni jednani na Gfadé by méla byt realizovana az v pfipadé nezbytné potieby a po
pfedchozi domluvé. Osobni jednani v Ufednich hodinach bude uskuteénéno vidy, kdyz na
ném budou jednotlivi ob¢ané a dalsi subjekty, at jiz jako pfichozi na ufad nebo v ramci
vzdalené komunikace, trvat.

Osobni jednani se stranami budou probihat piedeviim ve vestibulech budov A a B krajského
ufadu. Odbor hospodaiské a majetkové spravy pro to vytvofi technické, organizalni a
hygienické predpoklady. Odbor informatiky zajisti umisténi stolnich po¢itacl, které budou
zaméstnanci Gfadu moci vyuZivat pro vyfizovani ufednich zaleZitosti. V hlavni budové
krajského tfadu budou k jednani vyuZity prostory recepce a byvalého Europe Direct, v ulici
Bozeny Némcové to budou vstupni prostory, pfipadné ad hoc uréené prostory. Obdobné
postupy by mély byt v rdmci moznosti uplatriovany i ve zbyvajicich budovach C a D krajského
ufadu. Budou pfi tom vyuZity plastové bariéry, dezinfekce a jednordzové rukavice.

Vedouci odbort zajisti obsluhu telefonnich a e-mailovych kontaktd s cilem pfijimani podani

vefejnosti a domlouvani naslednych postupi. Takova komunikace s vefejnosti by méla vest
ke snizeni pottu osobnich jednani na uradé.
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Vedouci odborti stanovi pravidla nabirani véci (pfipadi) ve vestibulech. Cinnost podatelny
krajského ufadu tim neni dotéena.

Vedouci odbor( budou podle rozvrh(i prace zpracovavat aktualni informace o zaméstnancich
pfitomnych na pracovisti a o jejich pracovni specializaci. Tyto informace budou vkladat do
formulafe vytvofeného odborem informatiky a pfistupného jak informatoriim ve vstupnich
vestibulech, tak i na webovych strankach uradu verejnosti.

Tiskové oddéleni ufadu umistuje na webové stranky kraje podle aktualnich potieb sdéleni o
stanoveni Ufednich hodin s pfislusnym komentafem a doporucenim k neosobnimu zptsobu
vyfizovani véci dalkovym zplasobem.

V sekcich jednotlivych odbord bude na webovych strankach kraje umistén jednoduchy navod
na elektronickou komunikaci s odbory, véetné odkaz( na konkrétni formulare a tiskopisy.
Tento postup zajisti vedouci odbor( ve spolupraci s odborem informatiky a odborem kancelar
hejtmana (sprava webovych stranek).

Kontrola hospodafeni obci se bude provadét podle pokyni vedouciho ekonomického
odboru.

Provadéni kontrol krajskym urfadem je v pfipadech potieby moZné. Pfed zahajenim kontroly
je nutné vyhodnotit epidemiologickou situaci a rizika s kontrolou spojena. Provadéni kontrol
je vhodné predem projednat s tajemniky obecnich Gfadd, tam, kde neni funkce tajemnika
zfizena, se starosty.

Vedouci pracovnici opravnéni vysilat zaméstnance Uradu na pracovni cesty budou bedlivé
posuzovat jejich Géelnost a potfebnost pro plnéni ukoll vefejné spravy.

Uskuteénéni vzdélavacich a obecné prospésnych akci typu seminard, konferenci a Skoleni
pofadanych v prostorach krajského tGradu cizimi subjekty je az do odvolani zakazano.

Akce poradané krajskym uradem jako vykon jeho &innosti mohou byt v pfipadech hodnych
zvlastniho zietele pfi dodrzeni hygienickych opatreni uskuteénény (zabranit shlukovani osob,
dodrzet minimalné 2metrové odstupy, uréit mista k sezeni, na kterych se u¢astnici prevazné
zdrzuji). Dale je potifebné zvazit vhodnost podavani ob&erstveni pfi téchto akcich.

Krajsky ufad bude sohledem na vyvoj situace nadale uvaZovat o pfipadném nasazeni
zaméstnanc k vykonu pracovnich cinnosti v oddélenych skupinach tak, aby zajistil
akceschopnost v pfipadé nafizeni karantény nebo onemocnéni koronavirem. Provedeni
takovych opatieni budou navrhovat vedouci odbor(.

Skupiny nebo jednotlivci, ktefi nebudou pfitomni na pracovisti, budou pracovat z domova v
ramci tzv. home office. Jejich pfipojeni k pocitacové siti krajského Ufadu bude zajisténo
cestou VPN. Dohody o praci zdomova uzavira se zaméstnanci na zakladé navrhi vedoucich
odbort feditel krajského Gfadu. Reditel pii tom pfihlizi ke specifickym podminkam pracovnich
¢innosti jednotlivych organizacnich celkd krajského dradu.
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23/  Pokud bude kdokoliv ze zaméstnanct Gfadu pocitovat pfiznaky uvedeného onemocnéni, mél
by o svém stavu bezodkladné informovat svého praktického Iékare a dohodnout s nim dalsi
postup. V takovém pfipadé by nemél chodit do zaméstnani a az do vyjasnéni svého
zdravotniho stavu by mél wyuzit institutu Sick Day nebo dovolenou, pozdéji zifejmé
nahrazenych pracovni neschopnosti ¢i karanténou.

24/  Hygienické zasady ochrany pfed koronavirem plati i pfi konzumaci jidel v zavodni jidelné.
Pravidla stravovani stanovena pfisluSnym organem statni spravy musi byt bezpodminecné
dodrzena. Kontrolu dodrZovani pravidel stravovani poskytovatelem zaméstnaneckého
stravovani provadi odbor hospodaiské a majetkové spravy.

25/  Vedouci odbor( zajisti prikazné proskoleni jim podfizenych pracovnikli o pravidlech
fungovani krajského tGradu od 25. dnora 2021 a jejich dodrzovani.

26/ V pfipadé potfeby mohou byt vedoucimi odbort stanoveny z téchto pravidel vyjimky, které
viak vidy musi byt pisemné odsouhlaseny feditelem uradu.
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