JIHOCESKE
MUZEUM

V CESKYCH BUDEJOVICICH

Pracovni prilezitost na pozici finanéni referent ekonomického oddéleni v JihoCeském
muzeu v Ceskvch Budéjovicich

Reditel Jihoceského muzea v Ceskych Bud€jovicich vypisuje vybérové fizeni na pracovni pozici finan¢ni referent
oddéleni ekonomického.

Pracovni napli:

- uctovani internich, bankovnich a opravnych dokladt v programu Gordic

- navrh a sprava rozpoctu organizace

- kompletni zpracovani ucetnich uzaverek organizace

- kompletni zpracovani pomocného analytického piehledu

- zpracovani priznani k DPH vcetné kontrolnich hlaseni

- aktualizace smérnic a dalSich vnitfnich predpisti muzea, které se vztahuji k praci oddéleni ekonomického
- kontrola veskerych ucetnich dokladt organizace

- tvorba Ucetni metodiky muzea

- spoluprace s Krajskym ufadem Jihoceského kraje

Pozadujeme:

- vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru

- pokrocila znalost vedeni Gcetnictvi a legislativy ucetnictvi (znalost vedeni ucetnictvi prispévkové organizace
vyhodou)

- znalost finanéniho ¥izeni a fungovéni p¥ispévkové organizace USC vyhodou

- znalost prace v programu Gordic vyhodou

- uzivatelské znalost prace s Microsoft Office

- zkuSenost s vedenim kolektivu vyhodou

- flexibilitu, samostatny a zodpovédny piistup k praci

- psychicka odolnost

- bezuhonnost

Nabizime:

- pracovni smlouva na plny uvazek na dobu urcitou, s moznosti jmenovani do vedouci pozice oddéleni
ekonomického, jako zastup za matetskou/rodicovskou dovolenou, dale s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

- platové zatazeni dle NV €. 341/2017 Sb., pf. €. 1 ve znéni pozdé&jSich predpist, 12. platova tfida (stupeii dle praxe)

- pruzna pracovni doba

- ptispévek na stravovani

- 25 dnt/200 hod dovolené

- 3 dny indispozi¢niho volna

- prispévek na produkty spofeni na stafi po ukoncené zkusebni dobe

Piedpokladany nastup mozny: ihned

Misto vykonu prace: Jihogeské muzeum v Ceskych Budgjovicich
Dukelska 1
370 51 Ceské Budgjovice
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Pisemné nabidky spolu s vypisem z rejstiiku tresti, strukturovany Zivotopis se souhlasem ke zpracovani osobnich udaju
vcetné telefonického ¢i e-mailového spojeni, zasilejte nejpozd€ji do 26. 3. 2024 na e-mail: pilna@muzeumcb.cz
(pFedmét ,,VR — Gi¢etni*) nebo postou na adresu: Jihoteské muzeum v Ceskych Budé&jovicich, Dukelska 1, 370 51
Ceské Budgjovice (na obalku uvést ,, VR — t&etni*). Vybrani uchaze&i budou pozvani k ustnimu pohovoru. V piipadé
pozadavku o navraceni zaslanych dokumenti postou uved’te tuto skutecnost pii zaslani pisemné nabidky.
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